（任意様式）
会社概要説明書
貴社における下記の事項について記入してください。

	名　　　称
	

	設 立 年 月
	年　　　　　　月

	所　在　地
	

	資　本　金
	　　　　　　　　　　　　　円

	代表者氏名
	

	事 業 内 容
	

	職 員 総 数
	　　　　　　　　　　　　　名

	国内営業拠点数
	支社：　　　　　　　　　　　　営業所：

	業務対応部局
	部　局　名
	

	
	部局の機能
	

	
	職　員　数
	　　　　　　　　　名

	本業務に関わる
専門職員数
	計　　　　名
	（職名）　　　　　　　　　　　　　　名

	
	
	（職名）　　　　　　　　　　　　　　名

	
	
	（職名）　　　　　　　　　　　　　　名

	
	
	（職名）　　　　　　　　　　　　　　名

	委託された場合

の営業拠点
	名　　称
	

	
	住　　所
	

	
	代表者名
	


＊会社パンフレットなど、別に資料を添付しても結構です。
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