
R3 令和４年度 令和５年度 R６

4 5 6 7 8 9 1
0

1
1

1
2 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1

0
1
1

1
2 1 2 3

人員
配置等

委
託
業
者

新
潟
市

概要

労働者派遣契約 業務委託契約

7月〜 6月〜4月〜

体制等は、仕様書を参照

指揮命令権が新潟市にあるため
市職員を配置

子ども・子育て事務センターに、全体を統括
する管理者、チームを統括するリーダー、
リーダーを補佐するサブリーダー、業務を遂
行するオペレーターを派遣し、甲の指揮命令
により、子どものための教育・保育給付等認
定及び施設型給付等の業務及び業務委託契約
期間に向けた習熟を行う。

子ども・子育て事務センターにおいて、業務委
託により、子どものための教育・保育給付等認
定及び施設型給付等の業務及びセンターの運営
を行う。

体制等は、仕様書を参照

労働者派遣契約・業務委託契約スケジュール （別紙１）



（別紙２）レイアウト
イメージ

労働者派遣契約期間
（R4.7〜R5.5）

267㎡
※配置はイメージです
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（別紙３）レイアウト
イメージ

業務委託契約期間
（R5.6〜R7.5）

267㎡
※配置はイメージです



業務内容・所要時間

■認定関係業務

■給付関係業務

■合計

（別紙４）
（時間）

（時間）

（時間）
合計 5,059.29 2,711.49 2,696.25 3,926.79 6,709.12 4,358.55 2,974.09 3,132.18 6,905.72 3,339.94 3,472.82 5,503.70 50,789.94

業務 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計 主な内容
教育・保育給付認定（１号／例月）に関すること 73.38 73.38 73.38 73.38 73.38 73.38 73.38 73.38 73.38 73.38 73.38 73.38 880.50
教育・保育給付認定（１号／4月⼀⻫）に関すること 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 193.02 193.02 455.57 0.00 0.00 0.00 841.60
教育・保育給付認定（2・3号）及び年度途中入園調整に関すること 52.70 474.28 474.28 474.28 474.28 474.28 474.28 474.28 474.28 474.28 474.28 474.28 5,269.78
教育・保育給付認定（2・3号）及び4月⼀⻫入園調整に関すること 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 276.52 3,714.44 487.20 268.14 590.15 5,336.44
施設等利用給付認定（新1・2・3号）に関すること 251.23 62.51 62.51 62.51 62.51 62.51 62.51 62.51 62.51 62.51 62.51 62.51 938.80
現況確認（1号認定）に関すること 4.79 4.79 0.00 315.14 884.31 63.51 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,272.55
現況確認（2・3号認定及び新1・2・3号認定）に関すること 0.00 0.00 61.03 668.90 2,006.69 668.90 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,405.52
入園児童情報変更・退園に関すること 2,126.57 607.93 607.93 607.93 607.93 1,519.84 607.93 607.93 607.93 607.93 607.93 1,519.84 10,637.66
認定期間満了確認に関すること 36.28 36.28 36.28 36.28 36.28 36.28 36.28 36.28 36.28 36.28 36.28 36.28 435.39
休日保育利用受付に関すること 31.37 19.31 6.03 6.03 6.03 6.03 6.03 6.03 6.03 6.03 6.03 190.65 295.63
例月処理後の点検リストの確認に関すること 58.12 58.12 58.12 58.12 58.12 58.12 58.12 58.12 58.12 58.12 58.12 58.12 697.45
保育料等の⼀括算定（4・9月）に関すること 8.38 0.00 0.00 0.00 968.32 8.38 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 968.32 1,953.40
保育料等の収納に関すること 62.56 62.56 62.56 62.56 62.56 62.56 62.56 62.56 62.56 62.56 62.56 62.56 750.73
延⻑保育（公⽴）の実績入⼒に関すること 126.93 126.93 126.93 126.93 126.93 126.93 126.93 126.93 126.93 126.93 126.93 126.93 1,523.14
⼀時預かり（公⽴）の実績入⼒に関すること 155.63 155.63 155.63 155.63 155.63 155.63 155.63 155.63 155.63 155.63 155.63 155.63 1,867.54
市⺠からの電話対応 450.34 450.34 450.34 450.34 450.34 450.34 450.34 450.34 450.34 450.34 450.34 450.34 5,404.14 窓口等の来訪者対応は無し
小計 3,438.29 2,132.06 2,175.02 3,098.04 5,973.33 3,766.68 2,307.01 2,583.53 6,284.01 2,601.19 2,382.13 4,768.99 41,510.28

申請書類受領
内容確認・不備解消

審査
システム入⼒
通知印刷・送付
関係書類保管 等

業務 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 平均 主な内容
保育園委託料に関すること 14.92 8.71 8.71 8.71 8.71 8.71 8.71 8.71 13.68 8.71 8.71 8.71 115.67
施設型給付費に関すること 75.38 74.18 47.86 47.86 47.86 47.86 47.86 47.86 75.38 74.18 47.86 47.86 682.00
地域型給付費に関すること 24.78 11.15 9.91 9.91 9.91 9.91 9.91 9.91 9.91 9.91 9.91 9.91 135.03
職員名簿確認に関すること 36.67 36.67 36.67 36.67 36.67 36.67 36.67 36.67 36.67 36.67 36.67 36.67 440.00
処遇改善加算Ⅰ、Ⅱに関すること 0.00 0.00 0.00 77.86 118.59 79.06 114.99 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 390.50
加算に関することⅠ（保育園関係） 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 39.26 42.83 0.00 0.00 0.00 82.08
加算に関することⅡ（幼稚園・認定こども園関係） 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 24.86 28.41 7.10 24.86 28.41 7.10 120.75
施設機能強化推進費加算に関すること 60.32 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 26.54 47.05 18.10 0.00 34.99 187.00
高齢者等活躍促進加算に関すること 64.37 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 19.07 26.23 39.34 30.99 180.00
休日保育加算に関すること 1.40 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.40 2.80
未満児保育事業に関すること 113.71 9.68 12.10 56.86 0.00 2.42 56.86 0.00 2.42 56.86 0.00 2.42 313.32
障がい児保育事業に関すること 16.82 2.40 42.05 42.05 31.24 0.00 14.42 0.00 0.00 14.42 0.00 6.01 169.40
定員割対策費に関すること 7.53 0.00 0.00 7.53 0.00 0.00 7.53 0.00 0.00 7.53 0.00 0.00 30.10
アレルギー調理加算に関すること 13.22 0.00 0.00 7.21 0.00 0.00 0.00 7.21 18.02 18.02 2.40 3.60 69.69
フッ化物洗口加算に関すること 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 45.43 142.28 4.78 192.50
延⻑保育事業補助⾦に関すること 261.91 62.19 76.54 119.59 193.74 62.19 62.19 62.19 62.19 62.19 410.20 116.00 1,551.10
⼀時預かり事業（⼀般型）補助⾦に関すること 157.48 116.61 26.45 26.45 26.45 26.45 26.45 26.45 26.45 26.45 26.45 86.55 598.67
⼀時預かり事業（幼稚園型）補助⾦に関すること 21.49 0.00 0.00 119.39 3.58 9.55 1.19 0.00 0.00 0.00 0.00 2.39 157.60
実費徴収の補足給付事業補助⾦に関すること 50.17 1.19 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 53.75 60.92 58.53 224.57
子育てのための施設等利用給付（旧制度幼稚園法定代理受領）に関すること 12.06 7.24 6.03 6.03 6.03 6.03 6.03 6.03 6.03 6.03 6.03 14.47 88.04
子育てのための施設等利用給付（償還払い）に関すること 224.11 224.11 224.11 224.11 224.11 224.11 224.11 224.11 224.11 224.11 224.11 225.31 2,690.50
私⽴幼稚園すこやか補助⾦に関すること 109.45 0.00 0.00 13.23 3.61 48.11 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3.61 178.00
保育教諭確保資格取得支援事業補助⾦に関すること 2.60 2.60 2.60 2.60 2.60 2.60 2.60 2.60 2.60 2.60 24.69 5.20 55.88
無償化対象通知書に関すること 352.62 22.71 22.71 22.71 22.71 22.71 22.71 22.71 22.71 22.71 22.71 22.71 602.45
確定児童情報作成に関すること 0.00 0.00 5.50 0.00 0.00 5.50 0.00 0.00 5.50 0.00 0.00 5.50 22.00
小計 1,621.00 579.43 521.23 828.76 735.79 591.86 667.07 548.65 621.72 738.74 1,090.69 734.72 9279.66

申請書類受領
内容確認・不備解消,

審査
システム入⼒
通知印刷・送付
関係書類保管 等

※業務マニュアルは契約後に提供


