
【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 組合要求書・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 寄附関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 地域振興関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁用自動車運転従事許可
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 源泉徴収関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
一般⽂書（地域・安心安
全）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 議会 議会 条例議案書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書
歴史的⽂書・廃棄⽂書関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 休暇簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員採用試
験

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 人事 人事
超過勤務縮減のための取
組目標

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 出勤簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 事故発生対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 使用賃貸借契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 使用料収納事務委託契約 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 使用料収納事務委託契約 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
⻄蒲区コミュニティセン
ター等指定管理者の指定
関係綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
⻄蒲区内体育施設指定管
理者の指定関係綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 認可地縁団体 告示関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
体育施設指定管理関係
公告・告示

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
体育施設管理関係 公
告・告示

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
体育施設管理関係 広
告・告示

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 使用料収納事務委託 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 使用料徴収事務告示関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公営施設使用の個人演説
会に係る施設指定関係綴

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
区バス事業 公募型プロ
ポーザル関係綴

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
岩室地区体育施設使用料
徴収事務告示関係

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 一般競争入札公告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市城山運動公園の使
用料徴収事務の委託につ
いて

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 手順書（廃止） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目的管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 紙類削減取組⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
ＩＳＯ１４００１環境目
的管理

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 コロナワクチン関係 コロナワクチン関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 収受発送 後納郵便料（課別集計） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 収受発送 料金後納郵便物差出票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 収受発送 金券処理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 叙勲 叙勲申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 請求・決定通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 通知・照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 感謝状贈呈 感謝状贈呈 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 病院 病院に関する各種報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 病院 病院一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 空き家事業 空き家事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 表彰 新潟市表彰 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 委託契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 照会・回答（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 物品契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務
経費執⾏伺（区役所の管
理運営財務伝票）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 ホームページ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 後援・共催参加依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 超勤関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 アンケート等回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 ⽂書 公印 印影印刷依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 ⽂書 公印 市⻑印証明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 ⽂書 印刷 コピー機使用料請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 ⽂書 ⽂書管理
⽂書廃棄・歴史的⽂書移
管関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 アスベスト対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 合併建設計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 工事図面等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 消防計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 賃貸借契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 防火管理者選任名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 ＮＨＫ放送受信契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 ＰＣＢ廃棄物 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 工事・修繕等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 防火管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 ＡＥＤ貸出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 使用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 使用賃貸借 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 健康増進法 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理
地球温暖化対策率先実⾏
計画関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 契約執⾏伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理
市⺠の声（存否応答拒
否）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 廃棄物管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 廃棄物管理減量計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 施設状況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 施設状況調査報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 業務委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理
環境保全活動推進事業関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 賃貸借契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 当直日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 消防訓練 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 設備機器点検報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理
エネルギー消費統計調
査・回答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 庁舎使用許可（一時） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 拾得物 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 時間外入退庁者記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 特定建築物 特定建築物 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 駐車場 土地借用計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 駐車場 賃貸借契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 安全運転管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 公用車利用申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 運転日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 公用自動車運転届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 継続検査申請書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 職員所有車両調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理
自動車検査・届出申請依
頼書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 自家用車公用使用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 調査・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 ＩＴ施策 諸務 情報通信格差是正事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 法務 法務
条例・規則・要綱等の制
定及び改廃

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務
コンプライアン
ス

コンプライアンス関係 コンプライアンス関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 諸務 諸務 労働保険料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 諸務 諸務 調査・回答（人事関係） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係
人事異動・配置・任用関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係
会計年度任用職員任用依
頼書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係 会計年度任用職員誓約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係 人事関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係
会計年度任用職員（実績
払い）関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係 非常勤職員採用試験関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 交通事故 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 特別休暇願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 産前・産後・育児休暇 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 療養休暇 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 職専免除 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 スライド勤務表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 研修 職員研修 職員研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 研修 職員研修 職員研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 人件費予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 人件費決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 人件費補正予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与
会計年度任用職員保険関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与
会計年度任用職員実績関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与
会計年度任用職員賃金台
帳

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与
会計年度任用職員（実績
払い）出務票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 各種手当現況届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 年末調整関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 旅費出張命令簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 時間外勤務命令票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 法定外控除 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 源泉徴収関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 給与支払報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 給与関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 福利厚生 共済組合 共済組合関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 福利厚生 共済組合 被扶養者資格調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 福利厚生 共済組合 共済関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 安全衛生 公務災害 公務災害補償費 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 安全衛生 衛生委員会 衛生委員会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 交付税 交付税検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 交付税 交付税算出資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 交付税 除排雪対策経費資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 監査 監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 調査回答（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 不当要求⾏為 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 会計検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務
平成２６年度除排雪対策
経費決算額等調

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 補助金の公表・評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 定期監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 財務課等通知・照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 調査回答（一般） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 通知・照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 ＡＥＤ管理状況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 負担金、補助金、交付金 補助金交付申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 予算編成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 会計検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 合併建設計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 特色ある区づくり予算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 予算編成 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算
予算配当伺書・決定通知
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 流用通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 特色ある区づくり事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 起債 起債関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 決算 国体（区⺠運動） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 決算 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 決算 決算見込額調 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 財政状況
地方財政状況調査関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 財政統計 市町村公共施設状況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 財政統計 市町村公共施設状況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 各種届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 境界確認協議書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 大字名義の土地の証明 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 普通財産処分・交換 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 道路占有 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 不要物品売却 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 工事契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 一時貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産
公有財産取得・管理・処
分

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 区役所庁舎整備 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 嘱託登記 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 業務委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 ⾏政財産使用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 ⾏政財産目的外使用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 通知・調査・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 道路占用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産
不動産登記関係書類の公
用請求

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 公有財産使用承認 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 公有財産使用承認 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 公有財産異動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 通知，照会・回答関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 財産経営 財産経営推進事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 物品契約 物品契約 一者随意契約審査会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 物品契約 物品契約 不用品の処分関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 物品契約 物品契約 契約執⾏伺書（物品） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 物品契約 物品契約 契約課照会・通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 物品契約 物品契約 通知・照会等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 建設工事の債権譲渡 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 請負工事等審査会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 重要な契約書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 入札公表（工事） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 入札評価委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 契約執⾏伺書（工事） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約
小規模工事等契約希望者
登録名簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 指名停止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約
請負工事履⾏等保証契約
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 契約課通知・照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約
工事契約 契約課通知・
照会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工時契約
建設工事入札・契約関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 出納 出納 出納関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 「水と土の芸術祭」関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 公務使用自家用車届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 源泉徴収関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 臨時的任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 視察受入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務
電子申請・届出システム
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 まち歩き企画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 回覧⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務
市地球温暖化対策率先実
⾏計画・環境⾏動チェッ
ク関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 庶務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 情報資産関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 時間外勤務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 照会・回答・報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 防災関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 供覧⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 雑⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ホームページ アンケート関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ホームページ ホームページ関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ホームページ 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ホームページ
スペシャルサイト関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ホームページ ホームページ掲載依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ラジオ放送 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ラジオ放送 ラジオ放送依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 区報 区役所だより 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 区報 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 区報 区役所だより掲載依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 市政情報モニター事業 協定書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 諸務 広告掲載 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 諸務
広報・統計係情報公開関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 諸務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 諸務 広報関係諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 諸務 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 動く市政教室 動く市政教室申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 区⻑への手紙 区⻑への手紙関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴
市政さわやかトーク宅配
便

市政さわやかトーク宅配
便関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⺠との対話集会
まちづくりトーク関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⺠との対話集会
区役所ミーティング関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⺠の声 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⻑・区⻑への手紙 区⻑への手紙関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⻑・区⻑への手紙 市⺠への回答書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⻑・区⻑への手紙 市⻑への手紙関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 諸務 パブリックコメント関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 諸務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 諸務 広聴・相談関係諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 陳情・請願
まちづくり懇談会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 陳情・請願 地域要望関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 総合計画
区ビジョンまちづくり計
画関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 総合計画 総合計画策定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 総合計画 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 総合計画 通知⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 諸務 山村振興関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 諸務
首都圏えちご蒲原会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 国勢調査調査区一覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 国勢調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
事業所・企業統計調査関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
住宅・土地統計調査関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
全国家計構造調査関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
全国物価統計調査関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 商業実態調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 商業統計調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
国勢調査調査区設定関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 国勢調査集計表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
就業構造基本調査関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 漁業センサス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
経済センサス基礎調査・
商業統計調査関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
経済センサス基礎調査関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
経済センサス活動調査関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 経済センサス関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 農林業センサス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
工業統計調査関係書類
（２年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
事業所・企業統計調査調
査区設定関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
住宅・土地統計調査単位
区設定関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員
新潟市統計調査員希望者
登録カード

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員 表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員
労働力調査員推薦，任命
関係書類（県調査）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員
統計調査員推薦，任命関
係書類（県調査）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員 研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員 新潟県登録関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員 確保対策事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員
統計調査員希望者登録
カード変更届関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員 統計調査員希望者辞退届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 諸務 統計調査交付金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 諸務
閲覧申請書関係書類及び
各種データ使用許可申請
等副申関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 諸務 研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 諸務 統計調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
⻄蒲区コミュニティ施設
の管理運営

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ協議会
各区役所コミュニティ協
議会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ協議会
地域コミュニティ協議会
活動事例集関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ協議会
新潟市地域コミュニティ
協議会運営助成金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ協議会
⻄蒲区コミュニティ協議
会事務局⻑連絡会議関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ協議会
⻄蒲区コミュニティ協議
会総会及び事業等関係資
料

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 市⺠活動
地域の祭り・イベント等
用具整備事業費補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 市⺠活動
地域活動補助金（地域活
動補助）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 市⺠活動
地域活動補助金（設備整
備補助）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 市⺠活動 新潟市市⺠活動保険関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政
ネットワーク＆パート
ナーシップ事業

ネットワーク＆パート
ナーシップ事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会
区自治協議会（部会等）
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会
区自治協議会経費執⾏伺
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会 自治協提案事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会 通知⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 諸務 にしかん未来デザイン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 諸務 緒務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会
自治会・町内会設立・解
散・変更届・口座振替申
込書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 移住モデル地区 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 自治会に感謝の集い 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 自治会・町内会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 自治会等事務委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会
自治会等集会所建設費補
助金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会
自治会等集会施設借上補
助金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 自治会⻑名等開示関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 自治会等⽂書配布関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 認可地縁団体 地縁団体関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 認可地縁団体
認可地縁団体 各種証明
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 認可地縁団体
認可地縁団体 調査・依
頼 関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 諸務 諸務 大沢孝司さん拉致問題 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯灯設置補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯灯電気料金補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 交通安全対策 道路占用・屋外広告物 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 交通安全対策 交通安全対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 交通災害共済 新潟県交通災害共済 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 駐車場 駐車場納付・振替依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 駐車場 巻駐車場済通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 駐車場 巻駐車場調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 駐車場 巻駐車場申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 男女共同参画 男女共同参画
男女共同参画事業関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 漂流物 漂流物関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 危機事象発生報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 国県補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 罹災証明 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 避難⾏動要支援者対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 防災訓練 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 国⺠保護 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理
指定地方⾏政機関防災業
務計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 自主防災組織助成関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 防災⾏政無線 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 消防・災害対策現況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 消防署等との連絡調整 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 防災一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 一般⽂書 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 先人館歳入（入館料） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 公有財産貸付関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 危機事象報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 物品収入 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館
特色ある区づくり予算事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 目的外使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館
⻄蒲区⽂化施設活用業務
委託関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館
先人館事業関係（企画
展）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 入館者数 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 減免申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 観覧料免除 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 施設利用申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館
施設維持管理一般⽂書
（先人館・澤将監の館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館
自治会チラシ配布関係⽂
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務
中之口地区⽂化・スポー
ツ

Ｂ＆Ｇ地域海洋センター
連絡協議会負担金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務
中之口地区⽂化・スポー
ツ

照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ 公有財産貸付関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ
岩室地区⽂化・スポーツ
経費執⾏伺書（契約書
含）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ 感謝状関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ
経費執⾏伺書（契約書含
む）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ
経費執⾏伺書（契約書
含）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ
⾏政財産目的外使用許可
申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ 財産貸付申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ 予算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ 報告・回答書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ
岩室地区⽂化・スポーツ
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 予算関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 会計検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 使用承認関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 公有財産貸付関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 情報公開請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
指定管理者への通知・回
答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
施設使用料免除依頼⽂
書・回答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
経費執⾏伺兼支出命令書
及び 支出命令書（写
し）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
経費執⾏伺書（契約書含
む）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
⾏政財産使用許可申請関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
負担金・補助金及び交付
金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 都市公園占用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 共催，後援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 各種大会等出席依頼綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
⽂化・スポーツ施設管理
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 社会教育調査関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 巻郷土資料館 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
照会，回答（⽂化・ス
ポーツ共通）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 施設管理
市地球温暖化対策実⾏計
画関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 寄附 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 潟東総合⽂化祭関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 目的外使用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 補助金交付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 負担金・補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 共催・後援関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東樋口記念美術館 展覧会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東歴史⺠俗資料館 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 公有財産貸付関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 澤将監の歳入（入館料） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 物品収入 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 経費執⾏伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館
経費執⾏伺書（契約書含
む）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 臨時職員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 入館者数 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 減免申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 目的外使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 観覧料免除 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 雇用関係資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ
スポーツ施設財産管理関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 補助金交付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 雇用依頼関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 一般⽂書（共通） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 照会・回答（共通） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 諸務 境界確認書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 諸務 境界立会申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 諸務 境界立会申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 中之口地区⽂化施策
やんぐら太鼓打ち手会関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 岩室地区⽂化施策 補助金交付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 巻地区⽂化施策 特色ある区づくり事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 指定管理関係
岩室⺠俗史料館指定管理
者への通知・回答等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 潟東地区⽂化施策 補助金交付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 潟東地区⽂化施策 ⽂化振興事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 潟東地区⽂化施策 調査・統計⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

岩室⺠俗史料館 岩室⺠俗史料館指定管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 会計年度任用職員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 工事契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 運営協議会関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 収蔵品貸出関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 庶務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 浄化槽維持管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館
消防設備点検結果報告書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 観覧料免除 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 運営協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 防火管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 電気保安関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 受付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 事故報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 工事契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 運営協議会関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 収蔵品貸出関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館
消防設備点検結果報告書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 観覧料免除 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 防火管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 受付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

⻄蒲区⽂化施設指定管理 ⻄蒲区⽂化施設指定管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
中之口先人館寄附関係⽂
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 先人関係資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
全国相撲資料館連絡協議
会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 看板設置関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 農⺠農具資料台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 調査研究，統計等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
中之口先人館・澤邸委託
業務に伴う押印について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
中之口先人館減免に関す
る綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 先人館展示資料借用書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
先人館経費執⾏・委託契
約

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 先人館運営協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 共催・講演関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
委託業務契約に伴う市⻑
印押印依頼について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
委託業務契約に伴う押印
依頼に付いて

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 展示品借用台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
開館時間・休館日関係⽂
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 澤将監の館 ⽂化財澤家こもんじょ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 澤将監の館 事業関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 澤将監の館 共催・後援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 澤将監の館
澤将監経費執⾏・委託契
約

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護 指定⽂化財関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護 ⽂化財台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護 門田のハザ並木 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護 ⽂化財関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護
門田のハザ並木（既存事
業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護 門田ハザ木経費執⾏伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 岩室地区⽂化財保護 岩室村史 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 岩室地区⽂化財保護 ⽂化財台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 岩室地区⽂化財保護 ⽂化財関係資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 岩室地区⽂化財保護
無形⽂化財和納保存会補
助金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 岩室地区⽂化財保護 補助関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 巻地区⽂化財保護 市指定⽂化財関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 巻地区⽂化財保護 ⽂化財関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 ⻄川地区⽂化財保護 ⽂化財関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 ⻄川地区⽂化財保護 ⽂化財関係一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 ⻄蒲区⽂化財保護 ⽂化財関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 埋蔵⽂化財 埋蔵⽂化財保護 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史資料 岩室歴史⺠俗資料館 資料館目録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史資料
岩室⺠俗史料館指定管理
者

岩室⺠俗史料館指定管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係
学校開放管理業務委託契
約書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係 補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係 学校体育施設利用日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係 学校開放関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係 ５日制対応学校開放日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係 各種スポーツ教室関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係
岩室地区スポーツ振興会
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係 補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係 共催・後援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係 学校開放に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係 学校開放管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係
岩室地区⽂化・スポーツ
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係
岩室地区体育指導員関係
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 スポーツ振興会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 体育指導委員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 ⽂化・スポーツ係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 要綱の制定及び改廃 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 スポーツ振興関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 スポーツ関係事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 学校体育施設利用一覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 学校体育施設利用日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 学校体育施設利用申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 学校開放関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係
高等学校体育施設開放計
画書，実績報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 学校開放登録申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 指定管理者関係
指定管理者への通知・回
答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 潟東地区スポーツ関係 スポーツ事業関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 潟東地区スポーツ関係 共催・後援関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 潟東地区スポーツ関係 学校開放関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 潟東地区スポーツ関係 調査・統計⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 潟東地区スポーツ関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係 学校施設有効活用事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係 スポーツ大会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係 スポーツ振興会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係 スポーツ教室関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係 学校開放関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係
⻄川地区体育施設優先利
用関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄蒲区スポーツ関係 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 その他スポーツ施設工事 工事契約関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 中之口地区スポーツ施設
自家用電気工作物保安管
理関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 中之口地区スポーツ施設
体育施設等使用料免除申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 中之口地区スポーツ施設 体育施設利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 各種契約関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 各種契約関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 ⾏政財産使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 設備機器点検報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 防火管理者関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 予約システム関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設
体育施設利用（変更）許
可申請書綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 体育施設管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設
岩室地区⽂化・スポーツ
施設

事故報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設 体育施設利用一覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設 体育施設利用日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設
体育施設利用（変更）許
可申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設
体育施設等使用料免除申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設 体育施設管理関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設 体育施設調査関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設 防火管理者届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設管理
巻地区スポーツ施設事故
（指定専決）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 潟東地区スポーツ施設 潟東地区親善大運動会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 潟東地区スポーツ施設
潟東地区親善大運動会関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 ⻄川地区スポーツ施設 ⻄川テニスコート関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設
⻄蒲区スポーツ施設指定
管理

⻄蒲区スポーツ施設指定
管理

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館
巻⽂化会館事業関係 の
ぞきからくり保存伝承活
性化事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 事故報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 公有財産貸付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 工事契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 施設管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 目的外使用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 道路占用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館
都市公園占用許可関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館
おまつり広場関係（ゆう
学館臨時休館の伺い）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 会計検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 使用料金免除関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 公有財産貸付締結関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 公有財産貸付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 利用者登録申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 利用許可申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 施設使用料徴収関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 利用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館指定管理 潟東ゆう学館指定管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館
潟東ゆう学館指定管理関
係

潟東ゆう学館指定管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館
潟東ゆう学館指定管理関
係

潟東ゆう学館指定管理者
への通知・回答等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 バス交通
区バス経費執⾏伺関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 バス交通
区バス運⾏・管理関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 バス交通 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 バス交通
⻄蒲区公共交通庁内検討
会議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 総合交通体系
⻄蒲区地域公共交通に関
する意見交換会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 諸務 都市交通関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

共通（財務を除く） 諸務 諸務
一般⽂書（依頼・照会・
回答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

共通（財務を除く） 諸務 諸務
市地球温暖化対策実⾏計
画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻⽂化会館事業関係 巻⽂化会館自主事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻⽂化会館事業関係 芸能祭関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 巻郷土資料館庁舎管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理
巻郷土資料館庁舎管理関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 業務委託等関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 ⾏政財産使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 巻郷土資料館維持管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 巻郷土資料館事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ ⽂化財保護 巻地区⽂化財保護
⽂化財施設等維持管理関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ ⽂化財保護 巻地区⽂化財保護
維持補修（工事・修繕）
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館事業関係 越王太鼓保存事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 巻⽂化会館施設管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 公有財産貸付関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 巻⽂化会館使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
巻⽂化会館施設維持契約
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
支出命令書（写）・経費
執⾏伺兼支出命令書
（写）・納品書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
維持補修（修繕・工事）
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 ⾏政財産使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 公用自動車維持管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
全国公立⽂化施設協会・
新潟県公立⽂化施設協議
会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
公立⽂化施設賠償責任保
険加入関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 予算関係 予算要求用見積書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 予算関係 区提案予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 区づくり・まちづくり
河川美化啓発ポスターコ
ンクール

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 契約関係 小動物死体回収委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 契約関係
臨時ごみ収集運搬委託契
約

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 情報公開・個人情報 情報公開事務関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 情報公開・個人情報 個人情報保護関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 情報公開・個人情報
情報公開事務関係一般⽂
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
諸務（照会・回答・報
告）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 車両台帳関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
諸務（軽易な照会・回
答・報告）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） 月末処理綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） その他税関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） 市⺠税関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） 税収納関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） 税証明関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） 軽自動車税関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⻑・区⻑への手紙 市⻑・区⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事
年次有給休暇簿・特別休
暇承認請求書・出勤簿
（写）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 収納関係（税保険料係） 払込報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 収納関係（税保険料係） 調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 収納関係（税保険料係） 領収済通知書送付書等綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 収納関係（税保険料係） レジ入力訂正綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執⾏伺兼支出命令書
（写）【国保会計】

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執⾏伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務会計 財務会計関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 総務 ⾏政経営 内部統制 内部統制関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 総務 ⾏政経営 ＮＣＳＩＳ 窓口アンケート 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 総務 ⾏政経営 ＮＣＳＩＳ ＮＣＳＩＳ研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 財務 公有財産
公有財産の取得、管理及
び処分

公有財産の管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 財務 公有財産
公有財産の取得、管理及
び処分

公有財産所属替調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 財務 出納 出納 つり銭資金保管簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 財務 出納 出納 下水道事業出納関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 保有個人情報開示請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 個人情報開示請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 市⺠生活課関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務
臨時運⾏許可事務関係
（照会・回答・報告）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 人権擁護委員推薦綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 ⾏政相談関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示実施 住居表示に関する⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
保険料収入申告書（Ｂ
申）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 保険料減免申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 充当処理関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
医療費の一時払いが困難
である旨の申出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
国⺠健康保険特例対象被
保険者等に係る届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 執⾏停止関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
専従者控除・専従者給与
不一致調査綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 差押関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
市県⺠税固定資産税変更
伺書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 延滞金減免承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
弁明書・被保険者資格証
明書交付審査調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 所得照会リスト 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 所得照会回答書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
産前産後期間に係る国⺠
健康保険料軽減届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
被保険者資格証明書解除
審査調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 一⻫催告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
保険料修正申出書兼決定
伺書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 国⺠健康保険料関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 特別徴収中止申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 異動届書（写） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
短期証・短期証予定者納
付相談綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 短期証資格証交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 預貯金照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

諸務 保険料原符綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

諸務 保険料係諸務綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

諸務
徴収金収納報告書（職
員）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

諸務 緊急雇用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 療養費支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格
限度額適用・標準負担額
減額認定申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 返納金調定簿兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 返納金通知関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

後期高齢者医療
後期高齢者医療保険料減
免申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

後期高齢者医療
後期高齢者医療保険料関
係⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

後期高齢者医療 特別徴収中止申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
後期高齢者医療事務関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 諸務 国⺠年金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 成年後見人，破産者
登記所からの成年後見登
記に関する通知書類つづ
り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 成年被後見人・破産者 後見登記事項通知綴 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 成年被後見人・破産者 後見登記事項通知綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 成年被後見人・破産者
破産手続開始決定確定通
知綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 成年被後見人・破産者 免責決定確定通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
⼾籍記載不要届書類つづ
り（創設的）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ⻑期 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
⼾籍記載不要届書類つづ
り（報告的）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ⻑期 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
公職選挙法第１１条通知
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
在外選挙人名簿登録・照
会関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 帳簿書類廃棄決定書綴 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する引継書類綴 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍受付帳 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 改製原⼾籍簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
本籍不分明・無籍者に関
する届書類つづり

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
本籍不分明者・無籍者に
関する届書報告書

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 除籍簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 不受理処分整理簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 国籍選択に関する通知 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 失期通知綴 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する報告書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
⼾籍に関する指示・通
知・回答

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍事務研究会綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 不受理申出取下書綴 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
家庭裁判所からの通知書
綴

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する往復書類簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する統計書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する雑書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍事務従事職員研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
⼾籍住⺠基本台帳事務協
議会に関する書類つづり

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍副本送付目録 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍発収簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍訂正書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
新潟地区⼾籍住⺠基本台
帳事務協議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 渉外関係届書送付目録 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 失期通知書類綴 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍届出の確認台帳 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 非本籍人⼾籍届書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍事務研究会つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 仮釈放期間満了通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
刑執⾏猶予言い渡し取消
通知

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 既決犯罪通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 犯罪人名簿等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 自由刑執⾏終了通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 財産刑執⾏終了通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 刑の消滅に関する書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
捜査関係事項照会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 身上調査照会書受付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 身上調査照会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 転入に伴う⺠刑事項通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 相続税法
相続税法第５８条通知書
綴

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 諸務 契約関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 諸務
本人通知制度通知等（事
前登録型）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
住⺠票の除票（１５０年
保存）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ⻑期 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
⼾籍の附票の除票（１５
０年保存）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ⻑期 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基ネットに関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳事務におけ
る支援措置の終了

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳関係申出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳法関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠異動届綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 ⼾籍附票記載リスト 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
（受理分）転入通知確認
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
ＣＳ（統合端末）修正関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
住⺠票コード新規付番リ
スト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 住⺠基本台帳閲覧関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票（除印） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑手帳再交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑照会確認発送簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 危機事象発生状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 災害対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 避難所運営 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 公用証明 公用請求無料交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 自動車臨時運⾏ 標版紛失届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明
住⺠票 交付請求書（広
域交付）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明
住⺠票・⼾籍謄本等 交
付請求書（公用以外・窓
口）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明
住⺠票・⼾籍謄本等 交
付請求書（公用以外・郵
送）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明
住⺠票・⼾籍謄本等 交
付請求書（公用）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明
⼾籍謄本等 交付請求書
（広域交付）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明
住⺠票 交付請求書（広
域交付）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明
住⺠票・⼾籍謄本等 交
付請求書（公用以外・窓
口）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明
住⺠票・⼾籍謄本等 交
付請求書（公用以外・郵
送）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明
住⺠票・⼾籍謄本等 交
付請求書（公用）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明
⼾籍謄本等 交付請求書
（広域交付）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明（税保険料係） 証明交付申請書等綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 電子証明書発⾏申請書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 公的個人認証関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 人口動態 人口動態関係書類綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 実態調査 住⺠実態調査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 実態調査 住⺠実態調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

支援措置
住⺠基本台帳事務におけ
る支援措置

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務
在留関連事務 届出・申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
特別永住許可事
務

特別永住許可事務
特別永住許可申請受理台
帳

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 予算 巻斎場 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 予算 巻斎場 経費執⾏伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋火葬・改葬 改葬許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋火葬（巻斎場）
死体（死胎・汚物）埋火
葬許可証

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋火葬（巻斎場）
斎場利用許可申請書綴
（死体・死胎）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 墓地 改葬許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 施設管理 巻斎場 工事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 施設管理 巻斎場 物品 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 諸務 巻斎場 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 諸務 ⾏政財産使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

介護保険 介護保険料減免申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

介護保険 介護保険料催告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

介護保険 介護保険料関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 保健 生活環境 衛生害虫 衛生害虫 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 保健 環境衛生 住みよい郷土推進協議会
住みよい郷土推進協議会
処理困難物回収事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 保健 環境衛生 住みよい郷土推進協議会
住みよい郷土推進協議会
広報部会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 保健 環境衛生 住みよい郷土推進協議会 研修会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 諸務 予算 経費執⾏伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 大規模小売店舗立地法 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 指定開発事業届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害
苦情処理（空き地・空き
家）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 開発協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 光化学スモッグ・大気 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 空き家等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 騒音・振動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境政策 野生鳥獣 野生鳥獣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境政策 野生鳥獣 鳥獣捕獲等許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 一般廃棄物 一般廃棄物 家庭ごみ収集運搬関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 一般廃棄物 環境美化・不法投棄
巻地区ほか一⻫クリーン
作戦

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 一般廃棄物 環境美化・不法投棄 不法投棄ごみ相談・回収 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報取扱事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務（監査等） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援・協賛 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 ⽂書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 諸務 収受発送 後援・協賛 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 諸務 収受発送 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 諸務 収受発送 郵送依頼票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 庁舎 許可 他目的使用等申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 庁舎 許可
⾏政財産使用承認・許可
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 庁舎 許可 ⾏政財産目的外使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 庁舎 諸務 庁舎維持管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 庁舎 諸務 庁舎維持管理委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 庁舎 諸務 ⾏政財産使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 車両 車両 運転日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

財務 公有財産 諸務 公有財産台帳付属図面 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

財務 公有財産 財産管理 公有財産貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市税 収納管理 収納 公金領収証書，原符 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市税 証明 証明 取扱件数金額報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市税 証明 証明 証明書交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市税 証明 証明 税証明関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

企画 コミュニティ コミュニティ コミュニティ協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 諸務 諸務 取扱件数金額報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 諸務 諸務 各種報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 諸務 諸務
調定書及び払込兼領収通
知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 交通安全 交通安全 交通安全関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付
国⺠健康保険関係書類送
付書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 国⺠年金被保険者台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 事務費交付金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 年金加入記録照会依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 障害年金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 国⺠年金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 資格異動等報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍
⼾籍に関する通知・回答
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍届送達簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍雑書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 除かれた住⺠票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基関係通知⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠異動届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑登録兼廃止届書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票（除印） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑手帳再交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑
印鑑登録兼廃止届書（除
印）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会書発送簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 公用請求 公用請求無料交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明 その他証明交付請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明
住⺠票の写し等交付請求
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明
印鑑登録証明書交付申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明
年金現況届等記載事項証
明請求書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明
⼾籍の附票の写し交付申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明 ⼾籍謄抄本等交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明 無料証明 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 諸務 障がい者
障がい福祉関係書類受付
兼送付書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 墓地斎場 埋火葬
死体（胎）埋火葬許可書
控

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 墓地斎場 埋火葬
斎場（火葬場）利用変更
許可申請書（兼収納簿）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 こども助成給付 こども助成給付
こども医療費助成関係送
付書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 こども助成給付 こども助成給付 児童手当関係書類送付書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 高齢者福祉 高齢者福祉
老人福祉センター及び老
人憩いの家利用証交付簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 高齢者福祉 高齢者福祉 高齢者福祉関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

環境 一般廃棄物 一般廃棄物 ごみ処理手数料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

環境 一般廃棄物 一般廃棄物
一般廃棄物（し尿）処理
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

選挙 選挙 選挙 選挙一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 諸務 条例・規則関係 法令関係通知⽂ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
一般⽂書、照会・回答⽂
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示等関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査会計書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 公務災害に関する事項 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 一般⽂書、照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 人事評価制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 出張命令書写 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇簿写 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 特別休暇承認請求書写 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 給与 給与 扶養控除等異動申告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 給与 給与 時間外勤務命令簿写 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 給与 給与 法定外控除写 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 給与 給与 給与関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 健康保険被扶養者異動届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 職員健康診断関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執⾏伺書 経費執⾏
伺兼支出命令書写

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収済通知書・領収証書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 組織目標管理シート 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 窓口関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 連絡会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 つり銭関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 情報系端末関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 軽易な連絡通知⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 ⽂書 ファクシミリ
ファクシミリ賃貸借契約
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 ⽂書 ファクシミリ
⾏政連絡用ファクシミリ
設置申請書関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 ⽂書 ⽂書管理・保存
⽂書管理システムの廃棄
及び移管⽂書関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 備品購入 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 工事請負関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 業務委託契約実績調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 維持管理状況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 道路占用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 ＡＥＤ賃貸借関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 公有財産使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 設備機器点検報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 庁舎等使用許可願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 庁舎等借用願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 庁舎管理一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 車両 自動車管理 公用車管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 車両 自動車管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 車両 自動車管理 運転報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ 住基系端末関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

財務 公有財産 財産管理 施設カルテ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

財務 公有財産 財産管理 ⾏政財産使用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

財務 公有財産 財産管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

財務 公有財産 財産管理 財産管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市税 収納管理 収納 公金領収証書・原符 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市税 収納管理 収納 税収納関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市税 証明 証明 取扱件数金額報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市税 証明 証明 税証明書等交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市税 証明 証明 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

企画 自治会 住⺠組織
自治会⻑等変更届・永年
勤続表彰関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

企画 自治会 住⺠組織 自治会・町内会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

企画 自治会 住⺠組織 自治協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 交通安全 交通災害共済 交通災害共済関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 国⺠健康保険 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠
高齢者医療（保
険料）

高齢者医療 高齢者医療 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金事務費交付金関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金

国⺠年金保険料の納付状
況に係る情報の提供（第
三者委員会からの照会を
含む）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金被保険者名簿の
記載内容の説明書・保管
状況関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 免除申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 学生納付特例申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 障害年金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 国⺠年金雑書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
本庁，区役所所管課から
の通知⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 資格異動報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍届送達簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍雑書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基関係通知⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠異動届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号制度 個人番号制度通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号制度 通知カード紛失届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票（除印） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑手帳再交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑
印鑑登録兼廃止届書（除
印）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会書（確認書） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会書発送簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 防災 防災対策 危機管理防災体制関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 防災 防災対策 自主防災組織簡易⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 証明 公用請求 公用請求無料交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 証明 証明 その他証明交付請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 証明 証明
住⺠票の写し等交付請求
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 証明 証明
印鑑登録証明書交付申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 証明 証明 ⼾籍謄抄本等交付請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 諸務 諸務 厚生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 墓地斎場 埋火葬
死体（胎）埋火葬許可証
控

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 墓地斎場 埋火葬
斎場（火葬場）利用変更
許可申請書（兼収納簿）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 こども育成支援 申請
児童手当関係書類送付
書，受領書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 こども助成給付 申請
こども医療費助成関係書
類送付簿・受領書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉
障がい者在宅福
祉

申請
障がい福祉関係書類受付
簿兼送達簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 高齢者福祉 戦没者
傷病者等妻特別給付金関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 高齢者福祉 戦没者 特別弔慰金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 高齢者福祉 申請
老人いこいの家福祉セン
ター利用証交付簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

環境 一般廃棄物 申請
一般廃棄物（し尿）処理
申出書受理送付

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

選挙 選挙 選挙 選挙一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

選挙 選挙 選挙軽易⽂書 事務連絡 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
道路占用許可申請・協議
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 諸務 諸務 市⺠係一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 ⽂書 ⽂書管理・保存
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 庁舎工事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 防火管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 除雪委託契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理
庁舎及び構内使用許可関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

人事 諸務 諸務 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

財務 公有財産 ⾏政財産 ⾏政財産使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

財務 公有財産 財産管理 公有財産事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

財務 公有財産 財産管理 公有財産貸付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

財務 公有財産 財産管理 財産管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市税 証明 申請書 税証明交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 諸務 個人情報開示請求 個人情報開示請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 交通安全 交通災害共済 交通災害共済関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金事務費交付金関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑登録・廃止届 印鑑登録兼廃止届書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑登録・廃止届 印鑑原票（除票） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑登録・廃止届 照会書発送簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 防災 防災
防災⾏政無線（放送関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 防災 防災対策 応急対策マニュアル 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

監査 監査 定期監査 監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 諸務 諸務 諸務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 諸務 諸務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 諸務 諸務 回答・照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 庁舎 庁舎工事 庁舎・駐車場工事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 庁舎 諸務 業務委託契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 庁舎 諸務 日常清掃作業日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 車両 運⾏
公用車使用簿（交通指導
車）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

財務 公有財産 財産管理 ⾏政財産使用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市税 証明 証明 税証明交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

企画 コミュニティ コミュニティ 地域コミュニティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 諸務 諸務 取扱件数金額報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 諸務 諸務 調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 諸務 諸務 領収済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 諸務 諸務 領収証書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 交通安全 交通災害共済 交通災害共済 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国⺠健康保険 国⺠健康保険届書等関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金事務費交付金関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 国⺠年金届書等関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ ⼾籍 埋火葬 死体（胎）埋火葬許可証 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ ⼾籍 埋火葬
斎場（火葬場）利用変更
許可書（兼収納簿）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍届に関する送達簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠異動届書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑登録兼廃止届書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票（除票） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 代理権通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会確認書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会確認発送簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 証明 窓口証明
その他の証明書等交付請
求書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 証明 窓口証明
住⺠票・⼾籍・印鑑登録
証明書等交付請求書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
交通事故関係（指定専
決）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁用自動車運転従事許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁舎等使用・庁舎等にお
ける⾏為許可願

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 議会 議会 条例改廃 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 法制 法制 例規審査依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
ハラスメント苦情相談報
告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
社会福祉主事補職発令内
申

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 ３６協定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
高齢者支援センター条例
施⾏規則廃止関係

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
市有財産（土地・建物）
売却関係

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 指定管理告示関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

ＤＶ防止 住基支援事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

ＤＶ防止
照会回答⽂書（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 照会 捜査関係事項の照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 公有財産貸付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 予算決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務
会計年度任用職員採用関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 定期監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 諸務（障がい福祉） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 共催・後援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 個人情報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 各種依頼関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 子育て支援センター関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 日本赤十字社 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 諸務 （高齢介護係） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 連絡・報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉
保健福祉センター・健康
センター

保健福祉センター・健康
センター関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 区づくり
区づくり事業「地域いき
いきながいきサポート事
業」

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 地区保護司会
社会を明るくする運動関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 巻ふれあい福祉センター
巻ふれあい福祉センター
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 戦争犠牲者 慰霊碑 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 日本赤十字事業 事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 災害時要援護者 避難⾏動要支援者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⻄川社会福祉センター 指定管理協定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⻄川社会福祉センター
⻄川社会福祉センター関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 防災関係 避難⾏動要支援対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 保護一般関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 生活保護実施方針 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般
生活保護法第６３条・同
法第７８条関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 保護一般関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 照会・調査等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般
要保護者に関する町村⻑
の調査書等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 保護一般関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 個人情報の提供，公告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護費、保護施設事務費 保護費関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護費、保護施設事務費 教育扶助費関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 医療介護関係 医療介護関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 ⺠生委員
⺠生委員一⻫改選関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 ⺠生委員 ⺠生委員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 ⾏旅死亡人等 ⾏旅死亡人に関する調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 ⾏旅死亡人等 ⾏旅死亡人等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 調査・統計・研修・会議
調査・統計・研修・会議
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 調査・統計・研修・会議 国⺠生活基礎調査結果 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 調査・統計・研修・会議 女性相談 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 遺族会 遺族会補助金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 こども育成支援
育てる幸せ 子育て応援
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 こども育成支援
豊かな心を育てる事業
（区づくり事業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 こども育成支援 養育支援訪問事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 岩室地域児童館関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 工事関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理事業報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理業務報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成 公有財産関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成
教育財産使用承認関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成 ⾏政財産使用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 諸務 照会回答⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 諸務
照会回答⽂書（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
ひとり親世帯臨時特別給
付金

申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 受給者証交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 受給者証更新申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 変更申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 資格喪失関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
低所得者の子育て世帯生
活支援特別給付金

申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 児童手当 認定通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当・特例給付 住
所・氏名変更関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当・特例給付 現
況届関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当・特例給付口座
変更関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当・特例給付支給
事由消滅届関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当・特例給付額改
定関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当事務連絡関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 児童手当現況届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 受給事由消滅関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 受給証明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 支払差止通知関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当
一部支給停止適用除外関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当
再交付申請・手当証書亡
失届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 変更申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 年金照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 年齢到達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 所得状況届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 支給停止関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 時効処理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 有期関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 現況届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 認定請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 資格喪失届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 資格調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 転入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 転出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 額改定届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 助産施設
助産施設入所申請関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦およびこども医療
費助成

医療費助成申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦およびこども医療
費助成

受給者資格認定申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦およびこども医療
費助成

高額医療費請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦およびこども医療
費助成

こども医療費関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦 ⺟子自立支援員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦 福祉資金変更届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦 福祉資金月締処理関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦 福祉資金貸付決定通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦
自立支援教育訓練給付金
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦
⺟子寡婦福祉資金関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦
特定者用定期乗車券購入
証明書交付簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦
特定者用定期乗車券購入
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 家庭児童相談員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 研修・会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 こども家庭センター関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 ケース移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止
厚生労働省報告例統計関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 地区連絡会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 実務者会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 捜査関係事項照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止
新潟市児童虐待防止対策
協議会代表者会議関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止
要対協実務者会議検討記
録

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止
依頼・通知⽂（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止
個別ケース検討会議開催
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 相談・通告受付票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設整備資金・貸付金
保育園建設資金償還金補
助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理 保育園バス関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 物品修繕関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 物品購入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 負担金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 予算・決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 広域入所関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 保育園事務担当者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 保育園情報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 保育料算定事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置
保育園入園申請書・変更
届，保育児童台帳等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置 保育の実施事務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 防火管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理
保育園等施設管理委託契
約関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 寄付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 工事関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 浄化槽法定検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 賃貸借関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 使用承認関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園運営費 保育園関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 利子補給
私立保育所整備資金貸付
金利子補給関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 その他庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 会計年度任用職員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 公務災害 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 労災 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 照会回答⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 特別休暇・職専免 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 実習生受入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 財産管理 財産関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 財産管理
⾏政財産目的外使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 フッ素関係（指示書） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 保健衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 児童相談 就学児童委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食
公立保育園職員等の保菌
検査委託関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 廃油処理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食
私立保育園職員等の保菌
検査委託関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 給食関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 職員研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 職員研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 保育園非常時連絡体制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 公有財産 貸付関係 公有財産 貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援
小規模施設、地域活動支
援センター運営費補助金

小規模施設、地域活動支
援申請、実績、支払関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 成年後見制度
成年後見制度利用支援事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 捜査関係事項照会関係 捜査関係事項照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援
障がい者等施設通所費助
成

支払関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者自立支援協議会 障がい者自立支援協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者虐待 障がい者虐待関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

住宅整備資金
潟東障害者住宅整備資金
貸付金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

在宅重度重複障がい者介
護見舞金給付

所得状況関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

心身障害者扶養共済掛金
助成

口座振替関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

新潟市重度心身障がい者
福祉手当給付

認定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

新潟市重度心身障がい者
福祉手当給付

支給廃止簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

新潟市重度心身障がい者
福祉手当給付

所得状況関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

日常生活用具給付事業 交付決定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養手当給付 再認定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養手当給付 受給者変更等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養手当給付 認定請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養手当給付 所得状況関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者手当等 認定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者手当等 支給廃止簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者手当等 支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者手当等 所得状況関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育手帳 手帳交付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車改造費助成
助成申請、決定、支払関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車運転免許取得助成 助成申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療費（更生医
療）

再認定決定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療費（更生医
療）

給付決定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補助犬 補助犬給付申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具費支給事業 交付修理決定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者あんしん連
絡システム

設置申請、現況届関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障害者手帳 手帳交付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障害者手帳 手帳却下関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障害者手帳 手帳所持証明交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障害者手帳 転出転入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度障害者医療費助成
後期高齢者高額医療費関
係委任状

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度障害者医療費助成
受給資格認定、受給者証
交付申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者向け住宅リ
フォーム資金助成

助成申請、決定、支払関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者福祉タクシー利
用料・燃料費助成

自動車燃料費請求書、支
払関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者紙おむつ支給 支給申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者紙おむつ支給
支給関係書類（経過措置
含む）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

ＮＨＫ受信料免除 受信料免除申請書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護保険サービス利用料
助成

新高額障がい福祉サービ
ス費関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付費等支給事業 支払関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付費等支給事業
新潟市障がい者夜間休日
相談支援事業 登録申請
書 登録決定関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付費等支給事業 申請、支給決定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

地域生活支援事業 支払関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

更生訓練費等給付 申請、支給決定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴サービス事業 支払関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 公有財産貸付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

障がい者相談員設置事業 相談員委嘱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

障がい者相談員設置事業
障がい者相談員活動関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者入院医療費
助成

申請、届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神障害者保健福祉手帳
新規，更新申請・決定関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神障害者保健福祉手帳 更新案内関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

変更申請・承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

新規・更新申請・決定関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

更新案内関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者施策 地域包括ケアシステム
モデルハウス・地域の茶
の間・訪問Ｂ関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 あんしん連絡システム
あんしん連絡システム事
業申請，決定等関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 あんしん連絡システム 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
介護保険サービス利用料
助成

社会福祉法人等による利
用者負担軽減対象確認申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 介護手当 介護手当請求券関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 寝具無料乾燥
ねたきり老人寝具乾燥事
業関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
徘徊高齢者家族支援サー
ビス

委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
徘徊高齢者家族支援サー
ビス

徘徊高齢者家族支援サー
ビス事業関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 成年後見制度利用支援
成年後見制度利用支援事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 敬老事業 敬老事業関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 敬老事業 敬老祝品関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 生きがい対応型通所事業
生きがい対応型通所事業
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 社会福祉法人等軽減措置
利用者負担額減額対象者
確認申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 福祉巡回バス運⾏事業 福祉巡回バス要綱 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 福祉巡回バス運⾏事業
福祉巡回バス運⾏事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 福祉電話
福祉電話申請書，決定通
知書等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 紙おむつ 紙おむつ委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 紙おむつ
高齢者福祉サービス決裁
票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

デイサービスセンター巻
貸付

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

売却 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

貸付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

デイサービスセンター指
定管理協定関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

デイサービスセンター月
例報告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

老人デイサービスセン
ター関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人憩の家 老人憩の家修繕関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家指定管理協定
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家業務委託関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人憩の家 老人憩の家月例報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター 機器賃貸借関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター
老人福祉センター修理関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター
老人福祉センター利用許
可関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター
老人福祉センター指定管
理協定関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター
老人福祉センター月例報
告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務 財産管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務 予算・決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務 公有財産貸付契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務
市⻑への手紙・区⻑への
手紙

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務 指定管理に関する書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務
⾏政財産使用許可関係
（高齢介護）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務
⾏政財産目的外使用許可
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務 財産管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務
高齢者福祉サービス決裁
票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 高齢者支援センター 財産処分関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 高齢者支援センター
高齢者支援センター管理
協定関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 高齢者支援センター
高齢者支援センター修繕
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 高齢者支援センター
高齢者支援センター業務
報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター 協議事項申出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター
地域包括支援センター諸
務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター 業務評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター
地域包括支援センター関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 認定結果通知関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

申請
特例介護サービス費支給
申請関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

申請
負担額限度額認定申請関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

申請
軽度者に対する福祉用具
貸与例外給付

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

訪問調査
調査依頼伺簿（市外調査
分）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

訪問調査 訪問調査員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

諸務
主治医意見書内容確認書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

諸務 個人情報開示請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

諸務
要介護認定資料等の情報
開示申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

障害者控除認定証明
障害者控除対象者認定申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 調定関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 予算決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 公務災害関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 報償費支払関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 産業廃棄物管理票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 賃金支払い関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 一般⽂書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 看護師等雇用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務
一般⽂書関係（案内・連
絡）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 会議・研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 広報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 照会・依頼・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 職員派遣依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター その他関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター
利用許可申請・許可関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター
地域保健福祉センター等
委託契約関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター
地域保健福祉センター等
工事・修繕関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター
地域保健福祉センター等
施設関係書類（管理・点
検含む）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 乳幼児健診関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 妊婦関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
妊産婦・新生児訪問関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子保健事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
⺟子保健事業（健診以
外）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子管理カード 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 療育教室関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子保健事業統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
不育症治療費助成事業関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
乳幼児健診精密検査関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
乳幼児健診関係書類（Ｏ
ＣＲ含む）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
小児慢性特定疾病関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
特定不妊治療費助成事業
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
養育・育成医療費申請関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科保健統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科保健一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⺟子⻭科 妊婦乳幼児⻭科健診関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⺟子⻭科 成人⻭科健診関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⺟子⻭科 ⻭科健康教育・健康相談 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診
がん検診関係書類（結果
通知等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診 がん検診に関すること 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診 特定健診に関すること 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 介護予防事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康教育関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康相談関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 特定保健指導関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
肝炎治療促進事業関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
運動普及推進委員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
その他成人保健に関する
こと

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 精神保健 精神保健に関すること 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 難病
在宅難病患者看護手当・
紙おむつに関するもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 難病 難病関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連 地域保健福祉業務統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連 保健活動計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
関係機関との連絡会議関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
関係機関との連絡会議関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健 学生実習 学生実習書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健
重点事業・特色ある・区
づくり事業

健康寿命延伸推進事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健
重点事業・特色ある・区
づくり事業

特色ある区づくり事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 新潟水俣病 新潟水俣病
水俣病一般⽂書（軽微な
もの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 栄養関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 栄養関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 小児予防接種関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 高齢者予防接種関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種
予防接種関係書類（一
般）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 会議参加 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 感染症対策 結核・感染症関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 感染症対策
結核・感染症関係書類
（一般）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 災害対応 災害対応関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 災害対応 災害対応関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 血液対策 血液対策 血液対策関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 庶務 公務災害関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 庶務 ＡＥＤ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 庶務 一般⽂書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 庶務 照会・依頼・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 庶務 職員派遣依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 会議・研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 保健施設 地域保健福祉センター
地域保健福祉センター施
設管理関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 保健施設 地域保健福祉センター
施設利用許可申請関係
（岩室）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 保健施設 地域保健福祉センター
施設利用許可申請関係
（巻）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 保健施設 地域保健福祉センター
施設利用許可申請関係
（潟東）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 保健施設 地域保健福祉センター
施設利用許可申請関係
（⻄川）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⺟子保健 ⺟子保健 妊婦関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⺟子保健 ⺟子保健 妊産婦・新生児訪問関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⺟子保健 ⺟子保健 療育教室関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子保健事業統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科保健関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健 健康教育関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健 健康相談関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健
特定健診・特定保健指導
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健 その他成人保健 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康増進 難病 難病 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 地域保健 地区活動関連
関係機関との連絡会議関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 地域保健 地区活動関連 保健活動計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 地域保健 学生実習 学生実習関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 地域保健
重点事業・特色ある・区
づくり事業

特色ある区づくり事業関
係・

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 地域保健
重点事業・特色ある・区
づくり事業

健康寿命延伸推進事業関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康危機管理 感染症対策 感染症関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康危機管理 災害対応 災害対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 「市⺠の声」関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 公務使用自家用車届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 区⻑への手紙関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⻑への手紙関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 廃棄⽂書リスト関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⾏政苦情審査会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
会計事務一般・報告⽂書
支払調書・源泉徴収票関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市地球温暖化対策率先実
⾏計画・環境保全⾏動
チェック 報告関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庶務（人事課・職員課）
関係⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⻄部地域農業振興協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 課内報告⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 課内一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 課内報告⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産台帳（その他） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
⾏政財産使用許可（中之
口農業体験公園）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 人事 研修 研修 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 諸務 諸務 先端設備等導入計画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 諸務 諸務 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 諸務 諸務 雑記綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 企業支援 人材育成 新潟市人材育成事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 企業支援 信用保険法 中小企業信用保険法 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 企業支援 融資 新潟市制度融資受付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 企業支援 融資 新潟市制度融資受付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 商業振興 商工関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 商業振興
巻商店街中公衆トイレに
関する綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 商業振興 補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 商業振興 照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 露店市場 露店市場に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 工業振興 工業振興
デジタル技術活用促進補
助金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光団体 国⺠保養温泉地協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光団体 巻観光協会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光団体 観光入込 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 その他観光関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
にしかん観光周遊ぐる〜
んバス運⾏関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 まき夏まつり関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 わらアートまつり関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 北国街道まち歩き 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
新潟市岩室健康増進セン
ター指定管理者に関する
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
新潟市岩室健康増進セン
ター維持工事関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
新潟市岩室健康増進セン
ター⾏政財産使用許可関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 海水浴場開設・契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 海水浴場関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 ⻄蒲映画活用事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 観光宣伝に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 観光振興 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 角田山に関する事項 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 多言語観光ウェブサイト 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 観光振興 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 公有財産貸付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 岩室温泉掘削事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 工事関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設
センター白岩前公衆便所
解体関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 占用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 指定管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 道路占用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設
じょんのび館指定管理に
関する綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 公有財産関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 公有財産関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 岩室温泉掘削事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 指定管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 観光施設工事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 観光施設等業務委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 観光施設等管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設
新潟市岩室健康増進セン
ター業務報告関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 指定管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務
農地法第３条許可関係書
類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 農業特区３条関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 農用地証明 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 農作業安全 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 照会⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 農政一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農政企画 農業振興計画関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業振興計画 農業振興地域整備計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業振興計画
農業振興地域整備促進協
議会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業振興計画
その他農業振興地域に関
する関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業政策 農業政策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進
農業次世代人材投資資金
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進
農業経営基盤強化促進法
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進 担い手関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進 認定農業者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進 農用地区域内土地証明簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 主要穀物振興
主要穀物生産振興関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 主要穀物振興 稲・大豆関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 園芸作物振興
「なないろ野菜」ブラン
ド強化・販路拡大事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 園芸作物振興 園芸関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 園芸作物振興 果樹関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 園芸作物振興 野菜関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 廃プラスチック適正処理 廃プラスチック処理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 有害鳥獣駆除 有害鳥獣駆除関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 病害虫防除
病害虫防除協議会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 病害虫防除 病害虫防除関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 病害虫防除
防除安全対策協議会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 病害虫防除 農薬関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 補助金
国庫補助ハード事業関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 補助金 国庫補助金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 補助金 市単補助金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 補助金 県単補助金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 補助金 市単補助金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産調整 水田農業構造改革対策 水田台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産調整 水田農業構造改革対策
転作等対策協議会関係書
類（水田農業推進協議
会）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産調整 水田農業構造改革対策
転作等対策協議会関係書
類（農業再生協議会）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産調整 水田農業構造改革対策 転作等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 流通・消費 地場産学校給食推進事業
地場産学校給食推進事業
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 流通・消費 地産地消推進事業 農畜産物直売所関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 流通・消費 地産地消推進事業 ６次産業化関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流 「農」と「観光」の連携
にしかんワーキングツー
リズム

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流 なりわいの匠認定事業
「なりわいの匠」認定事
業関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

中之口農業体験公園指定
管理関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

市⺠農園利用許可書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

市⺠ランド（収穫農園） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

市⺠農園関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

越前浜市⺠農園委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 ほ場整備事業
新規要望地区事業調整関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 ほ場整備事業 計画申請 計画変更 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 土地改良事業 譲与関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 土地改良事業 土地改良事業関連書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 土地改良事業 ため池管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 土地改良事業 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 土地改良事業 土地改良事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 土地改良事業 補助金交付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 基幹水利事業 補助金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 基幹水利事業 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 基幹水利事業 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 特別農業土木事業 実施調査希望関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 特別農業土木事業
農道砕石・グレーダー関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 農業土木事業 実施希望調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 農道整備事業 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 多面的機能支払交付金 補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 多面的機能支払交付金 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 多面的機能支払交付金 調査・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 中之口農業体験公園 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 改善センター委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 改善センター工事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理
改善センター⾏政財産関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 消防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 ⾏政財産目的外使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 改善センター 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 改善センター一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 用排水浄化対策 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 農村排水等整備事業 実施希望調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 農村排水等整備事業 工事設計書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 農村排水等整備事業 工事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 水産・漁港 施設管理 こめぐりの郷公園関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 水産・漁港 施設管理
こめぐりシーサイドパー
ク

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 水産・漁港 海岸 海岸 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 保安林 松くい虫業務委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 保安林 森林病害虫防除事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 施設管理 ほたるの里交流館関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 林業 林業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 林道 林道工事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 林道 県単林業事業補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 林道 林道関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 林道 林道補修砕石関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 森林整備 森林整備計画作成関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 森林整備 森林ボランティア関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 緑化 緑の募金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農業教育 農村女性
農村地域生活アドバイ
ザー推薦書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農業教育 農村女性
農村地域生活アドバイ
ザー関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 畜産 畜産 畜産関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 金融 農業制度資金 農業制度資金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 環境保全 環境保全型農業 環境保全型農業支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 環境保全 環境保全型農業
環境保全型農業直接支援
対策事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 環境保全 環境保全型農業 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 環境保全 環境保全型農業 稲わら焼却等防止対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 証明 証明 被災証明 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 証明 証明 農用地区域内土地証明簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 地籍調査 地籍調査 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報取扱事務登録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類（重要）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 部課⻑事務引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 公用市外電話使用許可簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類（軽易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知⽂書（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類【条例議案
等】（重要）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係書類（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（質疑応答
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 議会 議会
まちづくり懇談会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
国・県の補助金に関する
⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 上級官庁監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 上級官庁監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 外部監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 公印押印依頼票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 ⽂書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 代休日の指定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特
勤，宿日直及び市内出張
命令票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 週休日の指定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 給与 給与 昇給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 給与 給与 諸給与引去関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 給与 給与 諸給与支払明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 健康保険被扶養者異動届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産貸付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 地籍調査結果閲覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 境界確認協議書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
寄附申込書（寄附採納関
係書類）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 用地買収 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
国有財産譲与申請関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 ⾏政財産使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
使用承認書（使用承認関
係書類）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産取得依頼関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産引取調書（不動
産以外の買入れ用）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産所管換，所属換
調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産異動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 取得財産引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 各種申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 普通財産処分調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
⾏政財産用途変更，用途
廃止調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 車両 車両 公用車管理一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 車両 車両 安全運転管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 車両 車両
緊急自動車指定証届出・
返納

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 車両 車両 車検 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 車両 車両 自動車点検整備記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 寄附申込書（特に重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 寄附申込書（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 寄附申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 備品・物品購入 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 寄附申込書（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在高調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理換決定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品
物品購入（修理）請求伺
書（写）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 払込報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執⾏伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収証書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算流用，繰戻，予備
費，補充，科目新設関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入，支払計画書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定通知控 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 都市計画決定 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 開発⾏為の工事完了公告 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
使用料収納事務委託公告
関係つづり

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
放置自転車等撤去保管告
示

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
放置自転車等撤去保管告
示

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 人事 安全衛生 公務災害 公務災害 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 財務 公有財産
使用承認書（使用承認関
係書類）

使用承認書（使用承認関
係書類）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 諸務 諸務
産業廃棄物施設設置等連
絡会議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 諸務 諸務 まちづくりトーク 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 諸務 諸務 照会・回答（都市政策） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理
都市計画法第５３条許可
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理 都市計画法第２９条関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理 都市計画法第３２条関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理 都市計画法第４３条関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理
都市計画法第５３条許可
申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理
一般貨物自動車運送事業
の事業用施設の設置につ
いて

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理
開発⾏為又は建築に関す
る証明申請書（６０条）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 都市計画マスタープラン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 都市計画再編に関する事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 都市計画基礎調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 都市計画再編に関する事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定
都市計画決定（変更）調
査関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 証明書・許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 都市計画現況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 諸務・回答（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 都市計画再編に関する事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（企画
政策）

都市計画マスタープラン
区ビジョンまちづくり計
画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（企画
政策）

都市計画マスタープラン
⻄蒲区まちづくり整備計
画意見照会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物
屋外広告物 是正関係⽂
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物 屋外広告物 申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物 屋外広告物 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 区画整理 区画整理事業 諸務⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 建築許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 開発登録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為
開発⾏為関係法令・通知
⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 開発許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為
国有財産の地区編入申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 既存の権利者の届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 開発⾏為許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 優良住宅認定申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 完了届書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為
新潟市開発指導要綱に基
づく協議関係（維持係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 開発審査会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 開発登録簿閲覧申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 開発⾏為事前協議申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 開発⾏為等の証明申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為（諸務） 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 国土法 国土法 土地売買届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 ⽂書管理
⽂書廃棄・歴史的⽂書移
管関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
区ビジョンまちづくり計
画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 新潟市地域防災計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 ⾏政財産使用申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
⾏政財産目的外使用申請
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 通知⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
鉄道等を横断する自由通
路に関する⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 住⺠監査請求監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
土地改良区施設使用継続
使用申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 区⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
占用物件の移転・除却通
知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 工事補償関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
⾏政財産 目的外使用
許可申請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 通知⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
都市計画法第３２条及び
新潟市開発指導要綱関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 不動産鑑定委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 危機管理防災関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
消防用設備点検報告書
（現場事務所）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
消防計画及び防火管理者
関係（現場事務所）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
照会・回答・連絡通知⽂
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
⾏政財産 目的外使用
一般⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 公有財産取得依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 市道借地契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
新潟県貸付市道敷地申
請・協議書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 ⻄蒲区まちづくり懇談会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 側溝維持 業務委託関係（自治会） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 助成金
応急排水ポンプ助成関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 助成金
私設排水路等整備助成金
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 助成金 私道整備費助成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 助成金 自治会除雪助成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 助成金 防水板設置助成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 危機管理防災 危機管理関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 境界確認 境界立会申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 境界確認 境界関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 委託契約 委託事務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 市道認定
区域決定供用開始区域変
更関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 認定廃止申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 議案関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 市道認定
照会・回答・報告関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事 交差点取付協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事
道路工事施工承認竣工確
認書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事 道路工事施工着手完了届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事
道路工事施⾏変更承認申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事 道路工事施⾏承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事
道路承認工事完了届出書
兼物件引渡書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事 道路承認工事着手届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事 道路損傷確認書・負担書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者工事 各種協定・覚書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者工事 測量・設計委託成果品 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者工事 道路交通法協議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者工事 関係機関協議書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 街路樹維持 協定書・契約書等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 街路樹維持 業務委託関係（自治会） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 街路樹維持 各種調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 街路樹維持 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 諸務 砂利採取法関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路交通規制許可
特殊車両通⾏許可関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路交通規制許可 通⾏規制調査票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路交通規制許可 道路使用許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用住所氏名変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用工事完了届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用工事着手届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用工事竣工確認書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用廃止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用承継届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用権承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用緊急工事届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用料減免申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路通⾏禁止制限申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路幅員証明 道路幅員証明申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 寄付採納 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 廃道敷の払下げ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 土地賃貸借に伴う契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 橋梁関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 管理瑕疵 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 道路損傷事故関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 道路用地等借地契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 道路区域変更・供用開始 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 交通安全施設関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
土地改良施設使用承諾申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 業務委託関係（自治会） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 河川除草報償制度関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 用地・境界関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 道路維持関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
随意契約業者見積依頼書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
占用物件の移転・除却通
知書関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 市道砂利関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
新潟県新潟市道敷地貸付
協議書・申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
積算・設計・設計単価関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 道路パトロール関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 除雪機械関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 電柱への共架申請等関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 工事設計図書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
新潟県新潟市道敷地貸付
協議書・申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪車輌賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 庶務・一般⽂書（除雪） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪
新潟市報道除雪奨励金交
付事業登録申請書兼口座
振替申込書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪
新潟市歩道除雪奨励金交
付事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪
除雪機械購入補助金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 特定自主検査記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪説明会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 駐車場管理 駐車場管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 駐車場管理
駐車場（巻・岩室）の一
般⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 駐輪場管理 放置自転車関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 駐輪場管理 駐輪場の一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物
法定外公共物使用許可申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物 法定外公共物譲与関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物 用途廃止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物 法定外公共物一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物 庶務⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 災害復旧 災害復旧 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 河川占用 河川占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 河川占用
道路工事に関する河川占
用許可関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 河川占用 道路関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 河川占用 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 海岸 海岸法許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 諸務 事業実施関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 諸務
会議案内・研修会案内・
照会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 諸務 国・県通知、通達 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 諸務
大都市会議・担当課⻑会
議等議題

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 諸務 水防計画・水防関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 諸務 準用河川矢垂川関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 諸務 ⻄川を創る会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（企
画）

諸務 事業計画の縦覧 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（企
画）

諸務
国土交通省からの通達・
通知

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（企
画）

諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

交通安全
すこやかアクションプラ
ン

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業 関係課協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
今井地内施設案内看板移
設事業 用地測量委託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業
社会資本整備総合交付金
（地域住宅支援）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業 道路事業起債関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業 交付金事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業 ヒアリング 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 土地改良区協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 土地改良区協議書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 当初認可ヒアリング資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 見積依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 埋蔵⽂化財調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務
河川及びダム事業評価実
施要領等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 公有財産取得依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 境界立会申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務
工事等案内（自治会回覧
用）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 建設リサイクル通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 ＪＲ協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園占用・公園使用
公園占用・公園使用の申
請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園占用・公園使用
公園占用・公園使用関係
⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園台帳
公園の供用開始に伴う公
告に関するもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園台帳 公園等借地関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園台帳 河川占用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 公園管理瑕疵関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理
公園トイレ浄化槽関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 公園施設⻑寿命化など 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理
巻地区トイレ清掃業務委
託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理
消防用設備等点検結果報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 公園愛護会に関する⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 公園愛護会の実績報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理
公園管理に関する概要関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理
公園管理に関する調査回
答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 公園関係一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理
消防計画及び防火管理者
関係（上堰潟公園管理
棟）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理
消防計画及び防火管理者
関係（⻄川ふれあい公園
⻄川だいろの家）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 ⾏政財産使用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理
⾏政財産目的外使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園施設維持管理関係
（中之口地区）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園施設維持管理関係
（岩室地区）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園施設維持管理関係
（巻地区）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園施設維持管理関係
（新規要望）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園施設維持管理関係
（潟東地区）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園施設維持管理関係
（⻄川地区）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園施設維持管理関係
（⻄蒲区全域）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
維持管理協定契約書に基
づく協議書関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園便所清掃業務委託関
係（中之口地区）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園便所清掃業務委託関
係（岩室地区）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園便所清掃業務委託関
係（潟東地区）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園便所清掃業務委託関
係（⻄川地区）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 業者見積依頼書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持

河川における安全利用点
検関係（河川占用許可に
より設置された「公園・
緑地」）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
洪水調整（分流）堰管理
業務関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 公共ます設置 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 公園緑地等維持管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 各種調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 ⻄川だいろの家関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 病害虫防除 アメシロ防除関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 病害虫防除 各種調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 病害虫防除 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 自然公園 許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 自然公園 保護員勤務状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業
都市公園安全・安心対策
緊急総合支援事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業 交付金・補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業 各種調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業 一般⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 保存樹
保存樹台帳等に関する⽂
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 保存樹 保存樹調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 保存樹 保存樹に関する⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 緑化推進 緑化に関する各種調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 緑化推進 緑化推進に関する事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 緑化推進 みどりの愛護 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 緑化推進 各種緑化に関する⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 緑化活動 生垣設置助成申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 緑化活動 緑化に関する事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 緑化活動 緑化活動関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園企画 緑化計画
「新潟市みどりの基本計
画」一般⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園企画 緑化計画 各種調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 技術管理 建設工事総合評価方式
簡易な施工計画の採点関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 技術管理 技術職員研修 会議・研修会関連⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計書情報公開 公表用設計書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計書情報公開 質疑回答書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計書情報公開 過年度工事設計書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算システム
土木積算システム関連⽂
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算基準 物価資料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算基準
積算基準及び単価改定関
係⽂書等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算基準 見積書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算基準
設計・積算業務に伴う見
積依頼書関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 自転車対策 放置自転車 放置自転車の処理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 自転車対策 放置自転車 啓発⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 自転車対策 自転車対策 自転車利用環境計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 自転車対策 自転車対策 自転車走⾏空間整備事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 下水道 諸務 諸務 下水道関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 組合要求書・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 寄附関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 地域振興関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁用自動車運転従事許可
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 源泉徴収関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
一般⽂書（地域・安心安
全）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 議会 議会 条例議案書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書
歴史的⽂書・廃棄⽂書関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 休暇簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員採用試
験

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 人事 人事
超過勤務縮減のための取
組目標

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 出勤簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 事故発生対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 使用賃貸借契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 使用料収納事務委託契約 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 使用料収納事務委託契約 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 認可地縁団体 告示関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
体育施設指定管理関係
公告・告示

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
体育施設管理関係 公
告・告示

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
体育施設管理関係 広
告・告示

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 使用料収納事務委託 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 使用料徴収事務告示関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公営施設使用の個人演説
会に係る施設指定関係綴

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
区バス事業 公募型プロ
ポーザル関係綴

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
岩室地区体育施設使用料
徴収事務告示関係

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 一般競争入札公告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市城山運動公園の使
用料徴収事務の委託につ
いて

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 手順書（廃止） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目的管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 紙類削減取組⾏動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
ＩＳＯ１４００１環境目
的管理

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 コロナワクチン関係 コロナワクチン関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 収受発送 後納郵便料（課別集計） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 収受発送 料金後納郵便物差出票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 収受発送 金券処理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 叙勲 叙勲申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 請求・決定通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 通知・照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 感謝状贈呈 感謝状贈呈 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 病院 病院に関する各種報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 病院 病院一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 表彰 新潟市表彰 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 照会・回答（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 物品契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務
経費執⾏伺（区役所の管
理運営財務伝票）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 ホームページ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 後援・共催参加依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 超勤関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 アンケート等回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 諸務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 ⽂書 公印 印影印刷依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 ⽂書 公印 市⻑印証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 ⽂書 印刷 コピー機使用料請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 ⽂書 ⽂書管理
⽂書廃棄・歴史的⽂書移
管関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 アスベスト対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 合併建設計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 工事図面等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 消防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 賃貸借契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 防火管理者選任名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 ＮＨＫ放送受信契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 ＰＣＢ廃棄物 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 工事・修繕等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 防火管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 ＡＥＤ貸出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 使用許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 使用賃貸借 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 健康増進法 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理
地球温暖化対策率先実⾏
計画関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 契約執⾏伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理
市⺠の声（存否応答拒
否）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 廃棄物管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 廃棄物管理減量計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 施設状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 施設状況調査報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 業務委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理
環境保全活動推進事業関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 賃貸借契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 当直日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 消防訓練 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 設備機器点検報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理
エネルギー消費統計調
査・回答

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 庁舎使用許可（一時） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 拾得物 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 時間外入退庁者記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 庁舎管理 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 新庁舎整備 庁舎整備勉強会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 特定建築物 特定建築物 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 駐車場 土地借用計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 庁舎 駐車場 賃貸借契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 安全運転管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 公用車利用申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 運転日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 公用自動車運転届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 継続検査申請書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 職員所有車両調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理
自動車検査・届出申請依
頼書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 自家用車公用使用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 車両 自動車管理 調査・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 ＩＴ施策 諸務 情報通信格差是正事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 法務 法務
条例・規則・要綱等の制
定及び改廃

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務
コンプライアン
ス

コンプライアンス関係 コンプライアンス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 諸務 諸務 労働保険料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 諸務 諸務 調査・回答（人事関係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係
人事異動・配置・任用関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係
会計年度任用職員任用依
頼書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係 会計年度任用職員誓約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係 人事関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係
会計年度任用職員（実績
払い）関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 任免 人事関係 非常勤職員採用試験関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 交通事故 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 特別休暇願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 産前・産後・育児休暇 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 療養休暇 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 職専免除 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 服務 スライド勤務表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 研修 職員研修 職員研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 研修 職員研修 職員研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 人件費予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 人件費決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 人件費補正予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与
会計年度任用職員保険関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与
会計年度任用職員実績関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与
会計年度任用職員賃金台
帳

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与
会計年度任用職員（実績
払い）出務票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 各種手当現況届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 年末調整関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 旅費出張命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 時間外勤務命令票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 法定外控除 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 源泉徴収関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 給与支払報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 給与 職員給与 給与関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 福利厚生 共済組合 共済組合関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 福利厚生 共済組合 被扶養者資格調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 福利厚生 共済組合 共済関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 安全衛生 公務災害 公務災害補償費 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 安全衛生 衛生委員会 衛生委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 交付税 交付税検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 交付税 交付税算出資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 交付税 除排雪対策経費資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 監査 監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 調査回答（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 不当要求⾏為 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 会計検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務
平成２６年度除排雪対策
経費決算額等調

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 補助金の公表・評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 定期監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 財務課等通知・照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 調査回答（一般） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 通知・照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 諸務 ＡＥＤ管理状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 諸務 負担金、補助金、交付金 補助金交付申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 予算編成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 会計検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 合併建設計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 特色ある区づくり予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 予算編成 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算
予算配当伺書・決定通知
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 流用通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 特色ある区づくり事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 予算 調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 予算 起債 起債関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 決算 国体（区⺠運動） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 決算 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 決算 決算見込額調 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 財政状況
地方財政状況調査関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 財政統計 市町村公共施設状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 決算 財政統計 市町村公共施設状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 各種届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 境界確認協議書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 大字名義の土地の証明 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 普通財産処分・交換 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 貸付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 道路占有 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 不要物品売却 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 工事契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 一時貸付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産
公有財産取得・管理・処
分

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産
区役所庁舎整備検討委員
会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 嘱託登記 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 業務委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 ⾏政財産使用許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 ⾏政財産目的外使用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 通知・調査・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 道路占用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産
不動産登記関係書類の公
用請求

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 公有財産使用承認 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 公有財産異動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 公有財産 通知，照会・回答関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 公有財産 財産経営 財産経営推進事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 物品契約 物品契約 一者随意契約審査会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 物品契約 物品契約 不用品の処分関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 物品契約 物品契約 契約執⾏伺書（物品） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 物品契約 物品契約 契約課照会・通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 物品契約 物品契約 通知・照会等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 建設工事の債権譲渡 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 請負工事等審査会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 重要な契約書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 入札公表（工事） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 入札評価委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 契約執⾏伺書（工事） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約
小規模工事等契約希望者
登録名簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 指名停止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約
請負工事履⾏等保証契約
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約 契約課通知・照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工事契約
工事契約 契約課通知・
照会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 工事契約 工時契約
建設工事入札・契約関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 財務 出納 出納 出納関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 地域振興係情報公開関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 「水と土の芸術祭」関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 公務使用自家用車届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 源泉徴収関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 臨時的任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 視察受入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務
電子申請・届出システム
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 まち歩き企画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 回覧⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務
市地球温暖化対策率先実
⾏計画・環境⾏動チェッ
ク関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 庶務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 情報資産関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 時間外勤務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 照会・回答・報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 防災関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 供覧⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 諸務 諸務 雑⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ホームページ アンケート関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ホームページ ホームページ関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ホームページ 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ホームページ
スペシャルサイト関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ホームページ ホームページ掲載依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ラジオ放送 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 ラジオ放送 ラジオ放送依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 区報 区役所だより 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 区報 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 区報 区役所だより掲載依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 市政情報モニター事業 協定書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 諸務 広告掲載 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 諸務
広報・統計係情報公開関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 諸務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 諸務 広報関係諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広報 諸務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 動く市政教室 動く市政教室申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 区⻑への手紙 区⻑への手紙関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴
市政さわやかトーク宅配
便

市政さわやかトーク宅配
便関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⺠との対話集会
まちづくりトーク関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⺠との対話集会
区役所ミーティング関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⺠の声 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⻑・区⻑への手紙 区⻑への手紙関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⻑・区⻑への手紙 市⺠への回答書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 市⻑・区⻑への手紙 市⻑への手紙関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 諸務 パブリックコメント関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 諸務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 諸務 広聴・相談関係諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 陳情・請願
まちづくり懇談会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 広聴 陳情・請願 地域要望関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 総合計画
区ビジョンまちづくり計
画関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 総合計画 総合計画策定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 総合計画 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 総合計画 通知⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 諸務 山村振興関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 計画調整 諸務
首都圏えちご蒲原会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 国勢調査調査区一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 国勢調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
事業所・企業統計調査関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
住宅・土地統計調査関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
全国家計構造調査関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
全国物価統計調査関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 商業実態調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 商業統計調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
国勢調査調査区設定関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 国勢調査集計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
就業構造基本調査関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 漁業センサス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
経済センサス基礎調査・
商業統計調査関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
経済センサス基礎調査関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
経済センサス活動調査関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 経済センサス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査 農林業センサス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
工業統計調査関係書類
（２年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
事業所・企業統計調査調
査区設定関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 指定統計調査
住宅・土地統計調査単位
区設定関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員 表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員
労働力調査員推薦，任命
関係書類（県調査）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員
統計調査員推薦，任命関
係書類（県調査）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員 研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員 新潟県登録関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員 確保対策事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員
統計調査員希望者登録
カード変更届関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 登録調査員 統計調査員希望者辞退届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 諸務 統計調査交付金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 諸務
閲覧申請書関係書類及び
各種データ使用許可申請
等副申関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 諸務 研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 統計調査 諸務 統計調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
⻄蒲区コミュニティ施設
の管理運営

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ協議会
各区役所コミュニティ協
議会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ協議会
地域コミュニティ協議会
活動事例集関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ協議会
新潟市地域コミュニティ
協議会運営助成金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ協議会
⻄蒲区コミュニティ協議
会事務局⻑連絡会議関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ協議会
⻄蒲区コミュニティ協議
会総会及び事業等関係資
料

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 市⺠活動
地域の祭り・イベント等
用具整備事業費補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 市⺠活動
地域活動補助金（地域活
動補助）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 市⺠活動
地域活動補助金（設備整
備補助）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 コミュニティ 市⺠活動 新潟市市⺠活動保険関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政
まちづくりパートナー
シップ事業

庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会
区自治協議会（部会等）
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会
区自治協議会経費執⾏伺
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会 自治協提案事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 区自治協議会 通知⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 諸務 にしかん未来デザイン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 諸務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 区政 諸務 緒務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会
自治会・町内会設立・解
散・変更届・口座振替申
込書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 移住モデル地区 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 自治会に感謝の集い 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 自治会・町内会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 自治会等事務委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会
自治会等集会所建設費補
助金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会
自治会等集会施設借上補
助金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 自治会⻑名等開示関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 ⻄蒲区各自治連合会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 自治会 自治会等⽂書配布関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 認可地縁団体 地縁団体関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 認可地縁団体
認可地縁団体 各種証明
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 企画 自治会 認可地縁団体
認可地縁団体 調査・依
頼 関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 諸務 諸務 大沢孝司さん拉致問題 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯灯設置補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯灯電気料金補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 交通安全対策 道路占用・屋外広告物 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 交通安全対策 交通安全対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 交通災害共済 新潟県交通災害共済 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 駐車場 駐車場納付・振替依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 駐車場 巻駐車場済通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 駐車場 巻駐車場調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 交通安全 駐車場 巻駐車場申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 男女共同参画 男女共同参画
男女共同参画事業関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 漂流物 漂流物関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 危機事象発生報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 国県補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 罹災証明 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 避難⾏動要支援者対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 防災訓練 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 国⺠保護 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理
指定地方⾏政機関防災業
務計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 自主防災組織助成関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 防災⾏政無線 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 消防・災害対策現況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 消防署等との連絡調整 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 防災一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 一般⽂書 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 先人館歳入（入館料） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 公有財産貸付関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 危機事象報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 物品収入 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館
特色ある区づくり予算事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 目的外使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館
⻄蒲区⽂化施設活用業務
委託関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館
先人館事業関係（企画
展）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 入館者数 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 減免申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 観覧料免除 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 施設利用申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館
施設維持管理一般⽂書
（先人館・澤将監の館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館
自治会チラシ配布関係⽂
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務
中之口地区⽂化・スポー
ツ

Ｂ＆Ｇ地域海洋センター
連絡協議会負担金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務
中之口地区⽂化・スポー
ツ

照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ 公有財産貸付関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ
岩室地区⽂化・スポーツ
経費執⾏伺書（契約書
含）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ 感謝状関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ
経費執⾏伺書（契約書含
む）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ
経費執⾏伺書（契約書
含）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ
⾏政財産目的外使用許可
申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ 財産貸付申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ 予算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ 報告・回答書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 岩室地区⽂化・スポーツ
岩室地区⽂化・スポーツ
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 予算関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 会計検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 使用承認関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 公有財産貸付関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 情報公開請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
指定管理者への通知・回
答

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
施設使用料免除依頼⽂
書・回答

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
経費執⾏伺兼支出命令書
及び 支出命令書（写
し）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
経費執⾏伺書（契約書含
む）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
⾏政財産使用許可申請関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
負担金・補助金及び交付
金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 都市公園占用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 共催，後援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 各種大会等出席依頼綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
⽂化・スポーツ施設管理
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 社会教育調査関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 巻郷土資料館 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
照会，回答（⽂化・ス
ポーツ共通）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 施設管理
市地球温暖化対策実⾏計
画関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 潟東総合⽂化祭関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 目的外使用許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 補助金交付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 負担金・補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東地区⽂化・スポーツ 共催・後援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東樋口記念美術館 展覧会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 潟東歴史⺠俗資料館 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 公有財産貸付関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 澤将監の歳入（入館料） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 物品収入 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館
経費執⾏伺書（契約書を
含む）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館
経費執⾏伺書（契約書含
む）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 臨時職員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 入館者数 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 減免申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 目的外使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 観覧料免除 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 雇用関係資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ
スポーツ施設財産管理関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 補助金交付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 雇用依頼関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 一般⽂書（共通） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 ⻄川地区⽂化・スポーツ 照会・回答（共通） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 諸務 境界確認書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 諸務 境界立会申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 諸務 諸務 境界立会申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 中之口地区⽂化施策
やんぐら太鼓打ち手会関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 岩室地区⽂化施策 補助金交付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 巻地区⽂化施策 特色ある区づくり事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 指定管理関係
岩室⺠俗史料館指定管理
者への通知・回答等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 潟東地区⽂化施策 補助金交付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 潟東地区⽂化施策 ⽂化振興事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化施策 潟東地区⽂化施策 調査・統計⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

岩室⺠俗史料館 岩室⺠俗史料館指定管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 会計年度任用職員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 工事契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 運営協議会関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 収蔵品貸出関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 庶務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 浄化槽維持管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館
消防設備点検結果報告書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 観覧料免除 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 運営協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 防火管理者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 電気保安関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 受付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 事故報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 工事契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 運営協議会関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 収蔵品貸出関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館
消防設備点検結果報告書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 観覧料免除 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 防火管理者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 受付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

⻄蒲区⽂化施設指定管理 ⻄蒲区⽂化施設指定管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
中之口先人館寄附関係⽂
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 先人関係資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
全国相撲資料館連絡協議
会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 看板設置関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 農⺠農具資料台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 調査研究，統計等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
中之口先人館・澤邸委託
業務に伴う押印について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
中之口先人館減免に関す
る綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 先人館展示資料借用書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
先人館経費執⾏・委託契
約

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 先人館運営協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 共催・講演関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
委託業務契約に伴う市⻑
印押印依頼について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
委託業務契約に伴う押印
依頼に付いて

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館 展示品借用台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 中之口先人館
開館時間・休館日関係⽂
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 澤将監の館 ⽂化財澤家こもんじょ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 澤将監の館 事業関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 澤将監の館 共催・後援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史⽂化施策 澤将監の館
澤将監経費執⾏・委託契
約

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護 指定⽂化財関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護 ⽂化財台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護 門田のハザ並木 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護 ⽂化財関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護
門田のハザ並木（既存事
業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 中之口地区⽂化財保護 門田ハザ木経費執⾏伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 岩室地区⽂化財保護 岩室村史 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 岩室地区⽂化財保護 ⽂化財台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 岩室地区⽂化財保護 ⽂化財関係資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 岩室地区⽂化財保護
無形⽂化財和納保存会補
助金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 岩室地区⽂化財保護 補助関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 巻地区⽂化財保護 市指定⽂化財関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 巻地区⽂化財保護 ⽂化財関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 ⻄川地区⽂化財保護 ⽂化財関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 ⻄川地区⽂化財保護 ⽂化財関係一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 ⻄蒲区⽂化財保護 ⽂化財関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 埋蔵⽂化財 埋蔵⽂化財保護 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史資料 岩室歴史⺠俗資料館 資料館目録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 歴史資料
岩室⺠俗史料館指定管理
者

岩室⺠俗史料館指定管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係
学校開放管理業務委託契
約書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係 補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係 学校体育施設利用日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係 学校開放関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係 ５日制対応学校開放日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 中之口地区スポーツ関係 各種スポーツ教室関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係
岩室地区スポーツ振興会
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係 補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係 共催・後援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係 学校開放に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係 学校開放管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係
岩室地区⽂化・スポーツ
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 岩室地区スポーツ関係
岩室地区体育指導員関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 スポーツ振興会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 体育指導委員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 ⽂化・スポーツ係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 要綱の制定及び改廃 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 スポーツ振興関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 スポーツ関係事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 学校体育施設利用一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 学校体育施設利用日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 学校体育施設利用申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 学校開放関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係
高等学校体育施設開放計
画書，実績報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 巻地区スポーツ関係 学校開放登録申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 指定管理者関係
指定管理者への通知・回
答

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 潟東地区スポーツ関係 スポーツ事業関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 潟東地区スポーツ関係 共催・後援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 潟東地区スポーツ関係 学校開放関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 潟東地区スポーツ関係 調査・統計⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 潟東地区スポーツ関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係 学校施設有効活用事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係 スポーツ大会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係 スポーツ振興会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係 スポーツ教室関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係 学校開放関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄川地区スポーツ関係
⻄川地区体育施設優先利
用関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施策 ⻄蒲区スポーツ関係 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 その他スポーツ施設工事 工事契約関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 中之口地区スポーツ施設
自家用電気工作物保安管
理関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 中之口地区スポーツ施設
体育施設等使用料免除申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 中之口地区スポーツ施設 体育施設利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 各種契約関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 各種契約関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 ⾏政財産使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 設備機器点検報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 防火管理者関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 予約システム関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設
体育施設利用（変更）許
可申請書綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 岩室地区スポーツ施設 体育施設管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設
岩室地区⽂化・スポーツ
施設

事故報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設 体育施設利用一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設 体育施設利用日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設
体育施設利用（変更）許
可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設
体育施設等使用料免除申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設 体育施設管理関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設 体育施設調査関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設 防火管理者届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 巻地区スポーツ施設管理
巻地区スポーツ施設事故
（指定専決）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 潟東地区スポーツ施設 潟東地区親善大運動会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 潟東地区スポーツ施設
潟東地区親善大運動会関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 ⻄川地区スポーツ施設 ⻄川テニスコート関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ スポーツ施設
⻄蒲区スポーツ施設指定
管理

⻄蒲区スポーツ施設指定
管理

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館
巻⽂化会館事業関係 の
ぞきからくり保存伝承活
性化事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 事故報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 公有財産貸付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 工事契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 施設管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 目的外使用許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 道路占用許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館
都市公園占用許可関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館
おまつり広場関係（ゆう
学館臨時休館の伺い）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 会計検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 使用料金免除関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 公有財産貸付締結関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 公有財産貸付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 利用者登録申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 利用許可申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 施設使用料徴収関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 利用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館指定管理 潟東ゆう学館指定管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館
潟東ゆう学館指定管理関
係

潟東ゆう学館指定管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 ⽂化スポーツ 市⺠会館
潟東ゆう学館指定管理関
係

潟東ゆう学館指定管理者
への通知・回答等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 バス交通
区バス経費執⾏伺関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 バス交通
区バス運⾏・管理関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 バス交通 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 バス交通
⻄蒲区公共交通庁内検討
会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 総合交通体系
⻄蒲区地域公共交通に関
する意見交換会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 都市政策 都市交通 諸務 都市交通関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

共通（財務を除く） 諸務 諸務 防火管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

共通（財務を除く） 諸務 諸務
一般⽂書（依頼・照会・
回答）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

共通（財務を除く） 諸務 諸務
市地球温暖化対策実⾏計
画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 ⽂書廃棄及び移管関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 諸務 ⻄蒲区⽂化施設諸務
⻄蒲区⽂化施設運営協議
会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻⽂化会館事業関係 芸能祭関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 巻郷土資料館庁舎管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理
巻郷土資料館庁舎管理関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 業務委託等関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 ⾏政財産使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 巻郷土資料館事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ ⽂化財保護 巻地区⽂化財保護
⽂化財施設等維持管理関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ ⽂化財保護 巻地区⽂化財保護
維持補修（工事・修繕）
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館事業関係 越王太鼓保存事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 公有財産貸付関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 巻⽂化会館使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
巻⽂化会館施設維持契約
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
支出命令書（写）・経費
執⾏伺兼支出命令書
（写）・納品書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
維持補修（修繕・工事）
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 ⾏政財産使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 公用自動車維持管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
全国公立⽂化施設協会・
新潟県公立⽂化施設協議
会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
公立⽂化施設賠償責任保
険加入関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 予算関係 予算要求用見積書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 予算関係 区提案予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 区づくり・まちづくり
河川美化啓発ポスターコ
ンクール

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 契約関係 小動物死体回収委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 契約関係
臨時ごみ収集運搬委託契
約

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 情報公開・個人情報 個人情報保護関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 情報公開・個人情報
情報公開事務関係一般⽂
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 ⾏政改革 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 ⾏政改革
区・部改革目標，組織目
標関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
現金取扱業務に関するマ
ニュアル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
諸務（照会・回答・報
告）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 車両台帳関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
諸務（軽易な照会・回
答・報告）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） 月末処理綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） その他税関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） 市⺠税関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） 税収納関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） 税証明関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務（税保険料係） 軽自動車税関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⻑・区⻑への手紙 市⻑・区⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 交通事故発生状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事
年次有給休暇簿・特別休
暇承認請求書・出勤簿
（写）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 収納関係（税保険料係） 払込報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 収納関係（税保険料係） 調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 収納関係（税保険料係） 領収済通知書送付書等綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 収納関係（税保険料係） レジ入力訂正綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執⾏伺兼支出命令書
（写）【国保会計】

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執⾏伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務会計 財務会計関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 総務 ⾏政経営 内部統制 内部統制関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 総務 ⾏政経営 ＮＣＳＩＳ 窓口アンケート 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 財務 公有財産
公有財産の取得、管理及
び処分

公有財産の管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 財務 公有財産
公有財産の取得、管理及
び処分

公有財産所属替調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 財務 出納 出納 つり銭資金保管簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 財務 出納 出納 下水道事業出納関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 個人情報開示請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 市⺠生活課関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談
人権啓発活動地方委託事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 人権擁護委員推薦綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 人権相談関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 法律相談関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 ⾏政相談関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示実施 住居表示に関する⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 人権 人権キャラバン 人権政策確立キャラバン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
保険料収入申告書（Ｂ
申）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 保険料減免申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 充当処理関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
医療費の一時払いが困難
である旨の申出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
国⺠健康保険特例対象被
保険者等に係る届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 執⾏停止関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
専従者控除・専従者給与
不一致調査綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 差押関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
市県⺠税固定資産税変更
伺書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 延滞金減免承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
弁明書・被保険者資格証
明書交付審査調書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 所得照会リスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 所得照会回答書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
被保険者資格証明書解除
審査調書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 一⻫催告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
保険料修正申出書兼決定
伺書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 国⺠健康保険料関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 特別徴収中止申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 異動届書（写） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
短期証・短期証予定者納
付相談綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 短期証資格証交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 預貯金照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

諸務 保険料原符綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

諸務 保険料係諸務綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

諸務
徴収金収納報告書（職
員）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

諸務 緊急雇用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 療養費支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

諸務 国保等一般⽂書関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 前期高齢者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 所得照会・回答関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格
限度額適用・標準負担額
減額認定申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 返納金調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 返納金通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

後期高齢者医療
後期高齢者医療保険料減
免申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

後期高齢者医療
後期高齢者医療保険料関
係⽂書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

後期高齢者医療 特別徴収中止申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
後期高齢者医療事務関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 諸務 国⺠年金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 成年被後見人・破産者 後見登記事項通知綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
公職選挙法第１１条通知
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
在外選挙人名簿登録・照
会関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 帳簿書類廃棄決定書綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
⼾籍に関する指示・引継
書類綴

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍受付帳 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍記載不要届書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 改正原⼾籍簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
本籍不分明者・無籍者に
関する届書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
本籍不分明者・無籍者に
関する届書報告書

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
本籍不明者に関する届書
綴

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 渉外⼾籍事件数調査 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 除籍簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
「⼾籍謄抄本等職務上請
求書」の紛失関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 不受理処分整理簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 国籍選択に関する通知 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 失期通知綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
学術研究目的における⼾
籍事項調査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する報告書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
⼾籍に関する指示・通
知・回答

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する統計書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍事務研究会綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍再製 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
新潟地方法務局⼾籍課か
らの連絡

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 不受理申出取下書綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
家庭裁判所からの通知書
綴

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する往復書類簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する統計書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍に関する雑書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
⼾籍住⺠基本台帳事務協
議会に関する書類つづり

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍副本送付目録 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍発収簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍訂正書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍訂正書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 渉外関係届書送付目録 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 訂正除籍副本送付目録 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 失期通知書類綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 本人確認台帳 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 非本籍人⼾籍届書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍事務研究会つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 仮釈放期間満了通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
刑執⾏猶予言い渡し取消
通知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 既決犯罪通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 犯罪人名簿等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 自由刑執⾏終了通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 財産刑執⾏終了通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 刑の消滅に関する書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 刑罰等調書受付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
捜査関係事項照会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 身上調査照会書受付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 身上調査照会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 転入に伴う⺠刑事項通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 相続税法
相続税法第５８条通知書
綴

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 相続税法
相続税法第５８条通知書
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 諸務 契約関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 諸務
本人通知制度通知等（事
前登録型）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 諸務
⻄蒲区農業委員一般選挙
に関する綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
住⺠票の除票（１５０年
保存）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ⻑期 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
⼾籍の附票の除票（１５
０年保存）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ⻑期 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基ネットに関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
住基ネット通信に関する
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳事務におけ
る支援措置の終了

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳関係申出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基ジャーナル異動状況 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠異動届綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 ⼾籍附票記載リスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
（受理分）転入通知確認
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
（発送分）転入通知確認
書｛Ａ１９分｝

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 ９−２ １９−３発送 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 ＣＳ修正関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
住⺠基本台帳カード交付
申請書綴兼再交付書綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
カード通知書兼照会書発
送簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
住⺠基本台帳カード管理
簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
県知事選挙（引き続き証
明）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
取扱件数金額報告書・調
定書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
経費執⾏伺・経費執⾏伺
兼支出命令書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務 住基関係諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
住⺠票コード新規付番リ
スト

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 住⺠基本台帳閲覧関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票（除印） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑手帳再交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑照会確認発送簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 危機事象発生状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 災害対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 避難所運営 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 公用証明 公用請求無料交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 公用証明 資格調査照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 公用証明
公用請求・電送取扱件数
報告綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明 その他証明交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明 不在住・不在籍証明 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明 住⺠票写広域交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明 住⺠票写等交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明
住⺠票記載事項証明書
（郵便局）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明 公用請求無料交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明
印鑑登録証明書交付申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明
⼾籍の附票の写し交付申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明 ⼾籍謄抄本等交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明
⼾籍謄本等交付請求 不
交付決定報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明 消失証明・廃棄証明綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明 焼失証明・廃棄証明綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明 発⾏履歴照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明
窓口請求申請書＜職務上
＞

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓口証明
偽造防止用コピー用紙受
払簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 自動車臨時運⾏ 標版失効事務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 自動車臨時運⾏ 自動車臨時運⾏許可台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 自動車臨時運⾏
自動車臨時運⾏許可申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 自動車臨時運⾏ 標版紛失届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 証明（税保険料係） 証明交付申請書等綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明 各種証明交付日計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明 郵便請求の交付内訳書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明 郵便請求受付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明 郵便請求申請書（個人） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明
郵便請求申請書（第三
者）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明
郵便請求申請書（職務
上）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 電子証明書発⾏申請書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 公的個人認証関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 人口動態 人口動態受付帳 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 人口動態 人口動態関係書類綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 実態調査 住⺠実態調査報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 実態調査 住⺠実態調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

支援措置
住⺠基本台帳事務におけ
る支援措置

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 その他の書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 中⻑期在留関連事務年報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務
在留関連事務 届出・申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 届出・申請書（控え） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
特別永住許可事
務

特別永住許可事務
特別永住許可申請受理台
帳

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
特別永住許可事
務

特別永住許可事務 その他の関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 予算 調定書（火葬場使用料） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 予算 巻斎場 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 予算 巻斎場 経費執⾏伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋火葬（巻斎場）
死体（死胎・汚物）埋火
葬許可証

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋火葬（巻斎場）
斎場利用許可申請書綴
（死体・死胎）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋火葬（巻斎場）
死体埋火葬許可証再発⾏
申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋火葬（巻斎場） 汚物等焼却許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋火葬（巻斎場） 火葬証明申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋火葬（巻斎場） 葬斎場使用予約受付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 墓地 改葬許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 墓地 改葬許可証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 施設管理 巻斎場 工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 施設管理 巻斎場 物品 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 諸務 巻斎場 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 諸務 改葬許可照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 諸務 巻斎場 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 諸務 ⾏政財産使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

介護保険 介護保険料減免申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

介護保険 介護保険料催告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

介護保険 介護保険料関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 保健 生活環境 衛生害虫 衛生害虫 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 保健 環境衛生 住みよい郷土推進協議会
住みよい郷土推進協議会
処理困難物回収事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 保健 環境衛生 住みよい郷土推進協議会
住みよい郷土推進協議会
広報部会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 諸務 予算 経費執⾏伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 大規模小売店舗立地法 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 指定開発事業届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害
苦情処理（空き地・空き
家）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 開発協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 光化学スモッグ・大気 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 空き家等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害 騒音・振動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境政策 野生鳥獣 野生鳥獣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境政策 野生鳥獣 鳥獣捕獲等許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 一般廃棄物 環境美化・不法投棄
巻地区ほか一⻫クリーン
作戦

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 一般廃棄物 環境美化・不法投棄 不法投棄ごみ相談・回収 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報取扱事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 ⽂書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 諸務 収受発送 後援・協賛 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 諸務 収受発送 郵送依頼票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 庁舎 許可
⾏政財産使用承認・許可
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 庁舎 諸務 庁舎維持管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 庁舎 諸務 庁舎維持管理委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 庁舎 諸務 ⾏政財産使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 車両 車両 運転日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

財務 公有財産 財産管理 公有財産貸付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市税 収納管理 収納 公金領収証書，原符 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市税 証明 証明 取扱件数金額報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市税 証明 証明 証明書交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市税 証明 証明 税証明関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

企画 コミュニティ コミュニティ コミュニティ協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 諸務 諸務 取扱件数金額報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 諸務 諸務 各種報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 諸務 諸務
調定書及び払込兼領収通
知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 交通安全 交通安全 交通安全関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付
国⺠健康保険関係書類送
付書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 事務費交付金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 障害年金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 国⺠年金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 資格異動等報告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍届送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍雑書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基関係通知⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠異動届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑登録兼廃止届書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票（除印） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑手帳再交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑
印鑑登録兼廃止届書（除
印）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会書発送簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明 その他証明交付請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明
住⺠票の写し等交付請求
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明
印鑑登録証明書交付申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明
年金現況届等記載事項証
明請求書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明
⼾籍の附票の写し交付申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明 ⼾籍謄抄本等交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

市⺠ 証明 証明 無料証明 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 諸務 障がい者
障がい福祉関係書類受付
兼送付書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 墓地斎場 埋火葬
死体（胎）埋火葬許可書
控

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 墓地斎場 埋火葬
斎場（火葬場）利用変更
許可申請書（兼収納簿）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 こども助成給付 こども助成給付
こども医療費助成関係送
付書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 こども助成給付 こども助成給付 児童手当関係書類送付書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

福祉 高齢者福祉 高齢者福祉 高齢者福祉関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

環境 一般廃棄物 一般廃棄物 ごみ処理手数料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

環境 一般廃棄物 一般廃棄物
一般廃棄物（し尿）処理
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

選挙 選挙 選挙 選挙一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 諸務 条例・規則関係 法令関係通知⽂ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
一般⽂書、照会・回答⽂
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 一般⽂書、照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 人事評価制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 出張命令書写 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇簿写 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 人事 人事 特別休暇承認請求書写 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 給与 給与 扶養控除等異動申告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 給与 給与 時間外勤務命令簿写 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 給与 給与 法定外控除写 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 給与 給与 給与関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 職員健康診断関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執⾏伺書 経費執⾏
伺兼支出命令書写

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収済通知書・領収証書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 組織目標管理シート 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 つり銭関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 諸務 諸務 軽易な連絡通知⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 ⽂書 ファクシミリ
ファクシミリ賃貸借契約
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 ⽂書 ⽂書管理・保存
⽂書管理システムの廃棄
及び移管⽂書関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 工事請負関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 維持管理状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 ＡＥＤ賃貸借関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 公有財産使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 設備機器点検報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 庁舎等使用許可願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 庁舎等借用願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 庁舎管理一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 車両 自動車管理 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 車両 自動車管理 運転報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ 住基系端末関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

財務 公有財産 財産管理 施設カルテ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

財務 公有財産 財産管理 ⾏政財産使用許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

財務 公有財産 財産管理 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市税 収納管理 収納 公金領収証書・原符 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市税 収納管理 収納 税収納関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市税 証明 証明 取扱件数金額報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市税 証明 証明 税証明書等交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

企画 自治会 住⺠組織
自治会⻑等変更届・永年
勤続表彰関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

企画 自治会 住⺠組織 自治会・町内会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

企画 自治会 住⺠組織 自治協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 交通安全 交通災害共済 交通災害共済関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 国⺠健康保険 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠
高齢者医療（保
険料）

高齢者医療 高齢者医療 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金事務費交付金関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金

国⺠年金保険料の納付状
況に係る情報の提供（第
三者委員会からの照会を
含む）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金被保険者名簿の
記載内容の説明書・保管
状況関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 免除申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 学生納付特例申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 障害年金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 国⺠年金雑書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
本庁，区役所所管課から
の通知⽂書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 資格異動報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍届送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍雑書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基関係通知⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠異動届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号制度 個人番号制度通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号制度 通知カード紛失届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票（除印） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑手帳再交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑
印鑑登録兼廃止届書（除
印）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会書（確認書） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会書発送簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 防災 防災対策 危機管理防災体制関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 証明 公用請求 公用請求無料交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 証明 証明 その他証明交付請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 証明 証明
住⺠票の写し等交付請求
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 証明 証明
印鑑登録証明書交付申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

市⺠ 証明 証明 ⼾籍謄抄本等交付請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 墓地斎場 埋火葬
死体（胎）埋火葬許可証
控

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 墓地斎場 埋火葬
斎場（火葬場）利用変更
許可申請書（兼収納簿）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 こども育成支援 申請
児童手当関係書類送付
書，受領書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 こども助成給付 申請
こども医療費助成関係書
類送付簿・受領書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉
障がい者在宅福
祉

申請
障がい福祉関係書類受付
簿兼送達簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

福祉 高齢者福祉 戦没者 特別弔慰金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

環境 一般廃棄物 申請
一般廃棄物（し尿）処理
申出書受理送付

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
道路占用許可申請・協議
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 諸務 諸務 市⺠係一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 ⽂書 ⽂書管理・保存
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 庁舎工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 防火管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 除雪委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

総務 庁舎 庁舎管理
庁舎及び構内使用許可関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

人事 諸務 諸務 臨時職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

財務 公有財産 ⾏政財産 ⾏政財産使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

財務 公有財産 財産管理 公有財産事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

財務 公有財産 財産管理 公有財産貸付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

財務 公有財産 財産管理 財産管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市税 証明 申請書 税証明交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 諸務 個人情報開示請求 個人情報開示請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 交通安全 交通災害共済 交通災害共済関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金事務費交付金関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑登録・廃止届 印鑑登録兼廃止届書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑登録・廃止届 印鑑原票（除票） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑登録・廃止届 照会書発送簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 防災 防災
防災⾏政無線（放送関
係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 防災 防災対策 応急対策マニュアル 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

監査 監査 定期監査 監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 諸務 諸務 諸務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 諸務 諸務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 諸務 諸務 回答・照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 庁舎 庁舎工事 庁舎・駐車場工事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 庁舎 諸務 業務委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 庁舎 諸務 日常清掃作業日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

総務 車両 運⾏
公用車使用簿（交通指導
車）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

財務 公有財産 財産管理 ⾏政財産使用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市税 証明 証明 税証明交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

企画 コミュニティ コミュニティ 地域コミュニティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 諸務 諸務 取扱件数金額報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 諸務 諸務 調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 諸務 諸務 領収済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 諸務 諸務 領収証書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 交通安全 交通災害共済 交通災害共済 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国⺠健康保険 国⺠健康保険届書等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金事務費交付金関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 国⺠年金届書等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ ⼾籍 埋火葬 死体（胎）埋火葬許可証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ ⼾籍 埋火葬
斎場（火葬場）利用変更
許可書（兼収納簿）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍
⼾籍に関する指示通達回
答書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍届に関する送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠異動届書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑登録兼廃止届書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票（除票） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑手帳交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 代理権通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会確認書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 印鑑 印鑑 照会確認発送簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 証明 窓口証明
その他の証明書等交付請
求書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課中之口
出張所

市⺠ 証明 窓口証明
住⺠票・⼾籍・印鑑登録
証明書等交付請求書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁用自動車運転従事許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁舎等使用・庁舎等にお
ける⾏為許可願

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 ３６協定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 指定管理告示関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 人事 任免 任免関係 任免関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 人事 任免 任免関係 職員兼務内申 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

ＤＶ防止 住基支援事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務
会計年度任用職員採用関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 諸務（障がい福祉） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 各種依頼関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 日本赤十字社 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 諸務 （高齢介護係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 連絡・報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉
保健福祉センター・健康
センター

保健福祉センター・健康
センター関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 地区保護司会
社会を明るくする運動関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 地域福祉計画
⻄蒲区地域福祉計画推進
委員会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 巻ふれあい福祉センター
巻ふれあい福祉センター
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 災害時要援護者 避難⾏動要支援者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⻄川社会福祉センター 指定管理協定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⻄川社会福祉センター
⻄川社会福祉センター関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 防災関係 避難⾏動要支援対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 保護一般関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 生活保護実施方針 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般
生活保護法第６３条・同
法第７８条関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 保護一般関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 照会・調査等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般
要保護者に関する町村⻑
の調査書等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 保護一般関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 個人情報の提供，公告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護費、保護施設事務費 保護費関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護費、保護施設事務費 教育扶助費関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 医療介護関係 医療介護関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 ⺠生委員
⺠生委員一⻫改選関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 ⺠生委員 ⺠生委員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 ⾏旅死亡人等 ⾏旅死亡人に関する調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 ⾏旅死亡人等 ⾏旅死亡人等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 調査・統計・研修・会議
調査・統計・研修・会議
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 調査・統計・研修・会議 国⺠生活基礎調査結果 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 調査・統計・研修・会議 女性相談 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 遺族会 遺族会補助金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 こども育成支援
未来へと続く「子育て支
援」事業（特色ある区づ
くり事業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 こども育成支援
ふれあい、支えあう子育
て支援事業（区づくり事
業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 こども育成支援 照会回答⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理協定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 防火管理者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 岩室地域児童館関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理事業報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理者選定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 物品購入契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成 公有財産関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成
教育財産使用承認関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成 物品購入契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成 ⾏政財産使用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 諸務 照会回答⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
ひとり親世帯臨時特別給
付金

申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 再交付申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 受給者証交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 受給者証更新申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 変更申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 有期関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療費 資格喪失関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
低所得者の子育て世帯生
活支援特別給付金

申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 通達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 児童手当 認定通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当・特例給付 住
所・氏名変更関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当・特例給付 現
況届関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当・特例給付口座
変更関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当・特例給付支給
事由消滅届関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当・特例給付額改
定関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当
児童手当事務連絡関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 児童手当現況届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 受給事由消滅関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 受給証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童手当 支払差止通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当
一部支給停止適用除外関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当
再交付申請・手当証書亡
失届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 受給者死亡届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 変更申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 年金照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 年齢到達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 所得状況届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 振込停止処理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 支給停止関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 時効処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 有期関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 現況届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 認定請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 資格喪失届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 資格調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 転入関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 転出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養手当 額改定届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦およびこども医療
費助成

医療費助成申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦およびこども医療
費助成

受給者資格認定申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦およびこども医療
費助成

高額医療費請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦およびこども医療
費助成

こども医療費関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦 償還完了通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦 ⺟子自立支援員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦 福祉資金変更届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦 福祉資金月締処理関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦 福祉資金貸付決定通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦
自立支援教育訓練給付金
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦
⺟子寡婦福祉資金関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦
特定者用定期乗車券購入
証明書交付簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦
特定者用定期乗車券購入
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子⽗子寡婦
⺟子⽗子寡婦福祉資金口
座振替不能関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子生活支援施設
⺟子生活支援施設入所申
請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 家庭児童相談員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 研修・会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 ケース情報提供票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 ケース検討会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 児童送致書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 受理会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 家庭児童票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 区連絡会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止
厚生労働省報告例統計関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 地区連絡会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 実務者会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止
新潟市児童虐待防止対策
協議会代表者会議関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止
依頼・通知⽂（軽易なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止
個別ケース検討会議開催
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・一時
保護

児童虐待防止 相談・通告受付票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設整備資金・貸付金
保育園建設資金償還金補
助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理 保育園バス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 物品修繕関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 物品購入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 予算・決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 広域入所関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 保育園事務担当者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 保育園情報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 保育料の催告等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務 保育料算定事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園事務
児童状況調査票の取扱い
事務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置
保育園入園申請書・変更
届，保育児童台帳等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置 保育の実施事務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 防火管理者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理
保育園等施設管理委託契
約関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 寄付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 工事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 浄化槽法定検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 使用承認関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理
消防用設備等点検結果報
告書関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園運営費 休日保育関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育料等 保育料減免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育料等 税額調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 利用料等 公立一時預かり利用料等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 利用料等 公立延⻑保育利用料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 その他庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 会計年度任用職員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 公務災害 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 労災 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 照会回答⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 特別休暇・職専免 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 育児休業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 自家用車の公務使用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 実習生受入関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務
依頼通知⽂書（軽易なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務
照会回答⽂書（軽易なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 財産管理 財産関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 財産管理
どんぐりの舎利用許可申
請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 財産管理 事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 財産管理
⾏政財産目的外使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 フッ素関係（指示書） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食
公立保育園職員等の保菌
検査委託関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 廃油処理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食
私立保育園職員等の保菌
検査委託関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 給食関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 職員研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 職員研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 保育園非常時連絡体制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 公有財産 貸付関係 公有財産 貸付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援
小規模施設、地域活動支
援センター運営費補助金

小規模施設、地域活動支
援申請、実績、支払関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 成年後見制度
成年後見制度利用支援事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 捜査関係事項照会関係 捜査関係事項照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援
障がい者等施設通所費助
成

支払関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者自立支援協議会 障がい者自立支援協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者虐待 障がい者虐待関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

住宅整備資金
潟東障害者住宅整備資金
貸付金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

在宅重度重複障がい者介
護見舞金給付

支給廃止簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

在宅重度重複障がい者介
護見舞金給付

所得状況関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

心身障害者扶養共済掛金
助成

口座振替関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

心身障害者扶養共済掛金
助成

進達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

新潟市重度心身障がい者
福祉手当給付

認定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

新潟市重度心身障がい者
福祉手当給付

支給廃止簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

新潟市重度心身障がい者
福祉手当給付

所得状況関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

日常生活用具給付事業 交付決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養手当給付 再認定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養手当給付 受給者変更等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養手当給付 認定請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養手当給付 所得状況関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者手当等 認定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者手当等 支給廃止簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者手当等 支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者手当等 所得状況関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育手帳 手帳交付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車改造費助成
助成申請、決定、支払関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車運転免許取得助成 助成申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療費（更生医
療）

再認定決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療費（更生医
療）

給付決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具費支給事業 交付修理決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者あんしん連
絡システム

設置申請・現況関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障害者手帳 手帳交付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障害者手帳 手帳所持証明交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障害者手帳 転出転入関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度障害者医療費助成
後期高齢者高額医療費関
係委任状

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度障害者医療費助成
受給資格認定、受給者証
交付申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者向け住宅リ
フォーム資金助成

障がい者向け住宅リ
フォーム資金助成

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者福祉タクシー利
用料・燃料費助成

自動車燃料費請求書、支
払関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者紙おむつ支給 支給申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者紙おむつ支給
支給関係書類（経過措置
含む）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

ＮＨＫ受信料免除 受信料免除申請書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護保険サービス利用料
助成

新高額障がい福祉サービ
ス費関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付費等支給事業 その他⽂書・資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付費等支給事業 介護給付費等支給事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付費等支給事業 支払関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付費等支給事業 申請、支給決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

地域生活支援事業 支払関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

地域生活支援事業 申請、支給決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

更生訓練費等給付 申請、支給決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴サービス事業 支払関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

障がい者相談員設置事業
障がい者相談員活動関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者入院医療費
助成

申請、届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神障害者保健福祉手帳
新規，更新申請・決定関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神障害者保健福祉手帳 更新案内関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

変更申請・承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

新規・更新申請・決定関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

更新案内関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者施策 地域包括ケアシステム
地域包括ケアシステム協
議体関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 あんしん連絡システム
あんしん連絡システム事
業申請，決定等関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 あんしん連絡システム
あんしん連絡システム事
業関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 介護手当 介護手当請求券関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 家族介護支援事業
家族介護支援事業関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 寝具無料乾燥
ねたきり老人寝具乾燥事
業関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
徘徊高齢者家族支援サー
ビス

徘徊高齢者家族支援サー
ビス事業関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 成年後見制度利用支援
成年後見制度利用支援事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
指定管理者候補者の選定
に関する書類

指定管理者候補者の選定
に関する書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
指定管理者評価に関する
書類

老福センター，高齢者支
援センター，老人憩の家
等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 敬老事業 敬老事業関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 敬老事業 敬老祝品関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 生きがい対応型通所事業
生きがい対応型通所事業
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策 公有財産関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策
委託契約書，賃貸借契約
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 福祉巡回バス運⾏事業 福祉巡回バス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 福祉巡回バス運⾏事業
福祉巡回バス運⾏事業関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 福祉巡回バス運⾏事業
福祉巡回バス運⾏事業関
係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 紙おむつ 各種照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 紙おむつ 紙おむつ委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 紙おむつ
高齢者福祉サービス決裁
票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人クラブ
単位老人クラブ補助金関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

貸付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

デイサービスセンター実
績報告関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

デイサービスセンター指
定管理協定関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

老人デイサービスセン
ター修繕工事関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

デイサービスセンター月
例報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

指定管理者評価関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

老人デイサービスセン
ター関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人憩の家 機器賃貸借関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人憩の家 老人憩の家修繕関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家実績報告書関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家指定管理協定
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人憩の家 老人憩の家月例報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター 機器賃貸借関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター
老人福祉センター修理関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター
老人福祉センター入浴施
設使用料関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター
老人福祉センター利用許
可関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター
老人福祉センター指定管
理協定関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター 道路占用許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター
老人福祉センター月例報
告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 老人福祉センター 老人福祉センター関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務 財産管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務 予算・決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務 公有財産貸付契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務 指定管理に関する書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務
⾏政財産使用許可関係
（高齢介護）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務
⾏政財産目的外使用許可
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 諸務 職員派遣依頼等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 議会関係 指定管理者議案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 配食サービス 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 配食サービス
配食サービス申請書，決
定通知書等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 障害者控除認定証明
障害者控除対象者認定申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 高齢者支援センター
高齢者支援センター管理
協定関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 高齢者支援センター
高齢者支援センター業務
報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 高齢者生きがいルーム 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター
地域包括支援センター諸
務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター
地域包括支援センター関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 審査会委員委嘱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 審査員登録関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 認定結果通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

申請 介護認定申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

申請
軽度者に対する福祉用具
貸与例外給付

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

訪問調査
調査依頼伺簿（市外調査
分）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

訪問調査 訪問調査員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

諸務 個人情報開示請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

諸務
要介護認定資料等の情報
開示申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

障害者控除認定証明
主治医意見書内容確認書
（おむつ代控除）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

障害者控除認定証明
障害者控除対象者認定申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 調定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 予算決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 公務災害関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 報償費支払関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 産業廃棄物管理票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 賃金支払い関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 看護師等雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務
一般⽂書関係（案内・連
絡）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 会議・研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 広報関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 照会・依頼・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 職員派遣依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター
利用許可申請・許可関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター
地域保健福祉センター等
委託契約関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター
地域保健福祉センター等
工事・修繕関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター
地域保健福祉センター等
施設関係書類（管理・点
検含む）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 施設管理
保健施設事故（指定専
決）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 乳幼児健診関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 妊婦関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
妊産婦・新生児訪問関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子保健事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
⺟子保健事業（健診以
外）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子管理カード 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 療育教室関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 発達障がい者支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子保健事業統計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
不育症治療費助成事業関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
乳幼児健診精密検査関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
乳幼児健診関係書類（Ｏ
ＣＲ含む）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
小児慢性特定疾病関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
特定不妊治療費助成事業
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 ⺟子保健
療育・育成医療費申請関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科保健統計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科保健一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⺟子⻭科 妊婦乳幼児⻭科健診関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診
がん検診関係書類（結果
通知等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診 がん検診に関すること 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診 特定健診に関すること 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 介護予防事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康教育関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康相談関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 特定保健指導関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
肝炎治療促進事業関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
運動普及推進委員関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
その他成人保健に関する
こと

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 難病
在宅難病患者看護手当・
紙おむつに関するもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 難病 難病関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 難病 難病関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連 地域保健福祉業務統計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連 保健活動計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
関係機関との連絡会議関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
関係機関との連絡会議関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健
重点事業・特色ある・区
づくり事業

健康寿命延伸推進事業関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 地域保健
重点事業・特色ある・区
づくり事業

特色ある区づくり事業関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 栄養関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 栄養関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 小児予防接種関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種
予防接種関係書類（一
般）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 会議参加 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 感染症対策 結核・感染症関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 感染症対策
結核・感染症関係書類
（一般）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 災害対応 災害対応関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 災害対応 災害対応関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 血液対策 血液対策 血液対策関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 庶務 公務災害関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 庶務 ＡＥＤ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 庶務 一般⽂書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 庶務 照会・依頼・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 庶務 職員派遣依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 会議・研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 保健施設 地域保健福祉センター
地域保健福祉センター施
設管理関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 保健施設 地域保健福祉センター
施設利用許可申請関係
（岩室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 保健施設 地域保健福祉センター
施設利用許可申請関係
（巻）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 保健施設 地域保健福祉センター
施設利用許可申請関係
（潟東）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 保健施設 地域保健福祉センター
施設利用許可申請関係
（⻄川）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⺟子保健 ⺟子保健 妊婦関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⺟子保健 ⺟子保健 妊産婦・新生児訪問関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⺟子保健 ⺟子保健 療育教室関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子保健事業統計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⺟子保健 ⺟子保健 ⺟子関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科保健関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健 健康教育関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健 健康相談関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健
特定健診・特定保健指導
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健 その他成人保健 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康増進 難病 難病 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 地域保健 地区活動関連
関係機関との連絡会議関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 地域保健 地区活動関連 保健活動計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 地域保健 学生実習 学生実習関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 地域保健
重点事業・特色ある・区
づくり事業

特色ある区づくり事業関
係・

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 地域保健
重点事業・特色ある・区
づくり事業

健康寿命延伸推進事業関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康危機管理 感染症対策 感染症関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所健康福祉課巻
地域保健福祉センター

⻄蒲区役所健康福祉課巻地域
保健福祉センター

保健 健康危機管理 災害対応 災害対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 区ビジョン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 公務使用自家用車届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 区⻑への手紙関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 廃棄⽂書リスト関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
会計事務一般・報告⽂書
支払調書・源泉徴収票関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庶務（人事課・職員課）
関係⽂書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庶務（職員健康管理課）
関係⽂書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⻄部地域農業振興協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 課内報告⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙事務関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 課内一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 課内報告⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 人事 人事
⻄蒲区産業観光課 人事
関係ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産台帳（その他） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
⾏政財産使用許可（中之
口農業体験公園）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達⽂書綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
農業振興地域整備計画公
告関係

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 人事 研修 研修 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 諸務 諸務 先端設備等導入計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 諸務 諸務 公有財産関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 諸務 諸務 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 諸務 諸務 雑記綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 企業支援 人材育成 新潟市人材育成事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 企業支援 信用保険法 中小企業信用保険法 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 企業支援 融資 新潟市制度融資受付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 企業支援 融資 新潟市制度融資受付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 商業振興 商工関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 商業振興 商業施設等管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 商業振興
地域拠点商業活性化推進
事業計画策定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 商業振興
巻商店街中公衆トイレに
関する綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 商業振興 補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 商業振興 照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 商業振興 露店市場 露店市場に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 工業振興 工業振興
ＩＴソリューション補助
金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 雇用対策 雇用促進 労働関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 企業立地 企業立地 企業立地関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光団体 国⺠保養温泉地協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光団体 岩室温泉観光協会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光団体 巻観光協会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光団体 観光入込 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 温泉関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
じょんのび館指定管理者
に関する綴（新型コロナ
ウイルス関連⽂書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 その他観光関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
にしかん観光周遊ぐる〜
んバス運⾏関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
ほたるの里公園及びほた
るの里交流館指定管理者
選定

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 まき夏まつり関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 わらアートまつり関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 北国街道まち歩き 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
岩室温泉・田ノ浦温泉契
約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
新たな観光コンテンツ制
作・発信事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興

新潟市岩室健康増進セン
ター指定管理者に関する
綴（新型コロナウイルス
関連⽂書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興

新潟市岩室健康増進セン
ター維持工事関係書類
（新型コロナウイルス関
連⽂書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 海水浴場開設 事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 海水浴場開設・契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 海水浴場関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
補助金関係（新型コロナ
ウイルス関連⽂書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 ⻄蒲映画活用事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 観光宣伝に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興
観光宣伝に関する綴（新
型コロナウイルス関連⽂
書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 観光振興 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 観光誘客促進事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 角田山に関する事項 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 多言語観光ウェブサイト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光振興 観光振興 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 工事関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 占用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 指定管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 道路占用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 道路占用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 公有財産関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 岩室温泉掘削事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 指定管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設
新潟市岩室健康増進セン
ター契約関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設
新潟市岩室健康増進セン
ター⾏政財産使用許可関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設
観光施設工事関係（新型
コロナウイルス関連⽂書
あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 観光施設等業務委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設
観光施設等管理関係（新
型コロナウイルス関連⽂
書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 物産振興 物産振興 多言語観光ウェブサイト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 ⾏政不服審査 ⾏政不服審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 公有財産異動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 指定管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務
農地法第３条許可関係書
類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 農業特区３条関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 道路許可申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務
新潟地域農業振興協議会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 照会⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 諸務 諸務 農政一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農政企画 農業振興計画関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農政企画 農業振興等議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業振興計画 農振法関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業振興計画 農業振興地域整備計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業振興計画
農業振興地域整備計画に
関する事項

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業振興計画 農業振興地域関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業振興計画
農業振興地域整備促進協
議会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業振興計画
その他農業振興地域に関
する関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業政策
農業生産法人以外の法人
等による農地の権利取得

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業政策 新潟市の農林水産業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農業政策 農業政策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進
農業次世代人材投資資金
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進
農業経営基盤強化促進法
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進
農用地利用集積計画公告
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進 担い手関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進 認定農業者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進 農用地区域内土地証明簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 主要穀物振興
主要穀物生産振興関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 主要穀物振興 稲・大豆関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 園芸作物振興
「なないろ野菜」ブラン
ド強化・販路拡大事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 園芸作物振興 園芸関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 園芸作物振興 果樹関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 園芸作物振興 花き関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 園芸作物振興 野菜関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 廃プラスチック適正処理 廃プラスチック処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 有害鳥獣駆除 有害鳥獣駆除関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 病害虫防除
病害虫防除協議会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 病害虫防除 病害虫防除関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 病害虫防除
防除安全対策協議会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 病害虫防除 農薬関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 補助金
国庫補助ハード事業関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 補助金 国庫補助金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 補助金 市単補助金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 補助金 県単補助金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産振興 補助金 市単補助金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産調整 水田農業構造改革対策 水田台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産調整 水田農業構造改革対策
転作等対策協議会関係書
類（水田農業推進協議
会）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産調整 水田農業構造改革対策
転作等対策協議会関係書
類（農業再生協議会）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 生産調整 水田農業構造改革対策 転作等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 流通・消費 地場産学校給食推進事業
地場産学校給食推進事業
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 流通・消費 地産地消推進事業 農畜産物直売所関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 流通・消費 地産地消推進事業 ６次産業化関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

越前浜市⺠農園 工事関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

越前浜市⺠農園 工事関
係（新型コロナウイルス
関連⽂書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

中之口農業体験公園指定
管理関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

市⺠農園利用申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

市⺠農園利用許可書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

市⺠ランド（収穫農園） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

市⺠農園関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村都市交流
市⺠に親しまれる農業推
進事業

越前浜市⺠農園委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農村都市交流施
設整備

農業体験型大規模公園 道路占用許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 ほ場整備事業
新規要望地区事業調整関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 ほ場整備事業 計画申請 計画変更 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 ほ場整備事業 農地集積状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 土地改良事業 譲与関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 土地改良事業 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 土地改良事業 土地改良事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 土地改良事業 補助金交付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 基幹水利事業 補助金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 基幹水利事業 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 基幹水利事業 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 特別農業土木事業
農道砕石・グレーダー関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 農業土木事業 実施希望調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 農業土木事業 工事設計書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 農道整備事業 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 多面的機能支払交付金 補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 多面的機能支払交付金 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 多面的機能支払交付金 調査・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 中之口農業体験公園 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 改善センター委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 改善センター工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理
改善センター工事関係
（新型コロナウイルス関
連⽂書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理
改善センター⾏政財産関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 消防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 ⾏政財産目的外使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 改善センター一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 改善センター委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理
改善センター調査関係⽂
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 許可申請書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 用排水浄化対策 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 農村排水等整備事業 実施希望調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 農村排水等整備事業 工事設計書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 農村排水等整備事業 工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 水産・漁港 施設管理 こめぐりの郷公園関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 水産・漁港 施設管理
こめぐりシーサイドパー
ク

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 水産・漁港 海岸 海岸 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 保安林 松くい虫業務委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 施設管理 ほたるの里交流館関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 林業 林業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 林道 林道工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 林道 県単林業事業補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 林道 林道関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 林道 林道補修砕石関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 森林整備
森林整備事業計画作成関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 森林整備 森林整備計画作成関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 緑化
にいがた緑の百年物語関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 緑化 緑の募金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農業教育 農村女性
農村地域生活アドバイ
ザー関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農業教育 食育・花育
食育・花育センター関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 畜産 畜産 畜産関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 金融 農業制度資金 制度資金申請書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 環境保全 環境保全型農業
環境保全型農業直接支払
交付金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 環境保全 環境保全型農業 環境保全型農業支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 環境保全 環境保全型農業
環境保全型農業直接支援
対策事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 環境保全 環境保全型農業 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 環境保全 環境保全型農業 稲わら焼却等防止対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 証明 証明 農用地区域内土地証明簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 地籍調査 地籍調査 修正申出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類（重要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知⽂書（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望（軽易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度職員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特
勤，宿日直及び市内出張
命令票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
寄附申込書（寄附採納関
係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 ⾏政財産使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産異動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 車両 車両 公用車管理一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 車両 車両 車検 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在高調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執⾏伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算流用，繰戻，予備
費，補充，科目新設関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 開発⾏為の工事完了公告 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
使用料収納事務委託公告
関係つづり

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
放置自転車等撤去保管告
示

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 諸務 諸務 照会・回答等⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 諸務 諸務 照会・回答（都市政策） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理
都市計画法第５３条許可
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理
一般貨物自動車運送事業
の事業用施設の設置につ
いて

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物 屋外広告物 申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物 屋外広告物 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 建築許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 開発許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 開発⾏為事前協議申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為 開発⾏為等の証明申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 開発審査 開発⾏為（諸務） 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 国土法 国土法 土地売買届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 通知⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務 区⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 諸務
照会・回答・連絡通知⽂
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 助成金 私道整備費助成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 助成金 自治会除雪助成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 危機管理防災 危機管理関係⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 境界確認 境界関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 委託契約 委託事務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 市道認定
区域決定供用開始区域変
更関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 議案関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 市道認定
照会・回答・報告関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事
道路工事施⾏変更承認申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事 道路工事施⾏承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事
道路承認工事完了届出書
兼物件引渡書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者外工事 道路承認工事着手届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者工事 各種協定・覚書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 諸務 砂利採取法関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路交通規制許可 道路使用許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用工事完了届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用工事着手届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用廃止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 寄付採納 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 廃道敷の払下げ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 土地賃貸借に伴う契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 管理瑕疵 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 道路損傷事故関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路管理 道路用地等借地契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 交通安全施設関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 業務委託関係（自治会） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 河川除草報償制度関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 道路維持関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
随意契約業者見積依頼書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 電柱への共架申請等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪車輌賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 庶務・一般⽂書（除雪） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪
新潟市歩道除雪奨励金交
付事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 駐車場管理
駐車場（巻・岩室）の一
般⽂書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 駐輪場管理 放置自転車関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物
法定外公共物使用許可申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物 法定外公共物譲与関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物 用途廃止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物 法定外公共物一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物 庶務⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 河川占用 河川占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 河川占用 道路関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 諸務
大都市会議・担当課⻑会
議等議題

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 河川海岸 諸務 準用河川矢垂川関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業 ＪＲ協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 土地改良区協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 土地改良区協議書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 見積依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 建設リサイクル通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

諸務 ＪＲ協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園占用・公園使用
公園占用・公園使用の申
請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 公園愛護会に関する⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 公園愛護会の実績報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 公園関係一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理
消防計画及び防火管理者
関係（上堰潟公園管理
棟）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理
消防計画及び防火管理者
関係（⻄川ふれあい公園
⻄川だいろの家）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園便所清掃業務委託関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 業者見積依頼書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
洪水調整（分流）堰管理
業務関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 ⻄川だいろの家関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 一般⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 自然公園 保護員勤務状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 保存樹
保存樹台帳等に関する⽂
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 保存樹 保存樹に関する⽂書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 緑化活動 緑化に関する事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 緑化活動 緑化活動関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算基準 物価資料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算基準
設計・積算業務に伴う見
積依頼書関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 自転車対策 放置自転車 放置自転車の処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
特定建築物維持管理状況
調査票・特定建築物各種
届書関係綴

令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 興⾏場関係綴 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課岩室出
張所

総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ関係 情報セキュリティ関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 人事 任免 任免関係 任免関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報取扱事務関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査⽂書綴 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員関係 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
所管施設におけるＰＣＢ
含有電気機器等の保有の
確認

令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 人事 任免 任免関係 任免書類関係 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 人事 任免 任免関係 任免関係 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 人事 服務 営利企業等従事許可 営利企業等従事許可 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 成年後見制度
成年後見制度利用支援事
業

令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄川出
張所

総務 庁舎 庁舎管理 電力需給契約 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所区⺠生活課潟東出
張所

市⺠ 印鑑 印鑑登録・廃止届 印鑑原票 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産台帳 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護
情報公開・個人情報保護
に係る審査会諮問

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域総務課 人事 服務 産前・産後・育児休暇 産前・産後・育児休暇 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 興⾏営業関係 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域総務課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
電気事業法における自家
用電気工作物の設置に係
る各種届出など

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 財務 公有財産 公有財産貸付 公有財産貸付 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 諸務
労働基準法第３６条に基
づく協定締結関係（巻斎
場）

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者ケース記録 障がい者ケース記録 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度障害者医療費助成
重度障がい者医療費助成
（マル障）同意書

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 基幹水利事業
保安管理業務外部委託承
認申請書

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 基幹水利事業 財産使用申請書 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
工事監査（⻄川２−２５
８号線他）

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 財務 諸務 諸務 重要⽂書 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 道路占用許可関係 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
本人通知制度事前登録申
請書

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境政策 野生鳥獣
新潟市⻄蒲区野生鳥獣類
出没対応マニュアル

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 成年後見制度 成年後見制度利用支援 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター 診療所開設関係資料 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 食生活改善推進委員名簿 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 観光振興 観光施設 賃貸借契約関係 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 道路台帳 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開・個人情報保護 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護
情報公開・個人情報保護
に係る審査会諮問

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理
会館使用料に関する取扱
要領

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 実態調査 住⺠実態調査身分証明書 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 一般的通知 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所岩室出張所 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 印鑑登録調査関係 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所中之口出張所 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 情報公開請求 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員退職内申 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付費等支給事業 事故報告書 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 人事 諸務 諸務 人事 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 調査実施通知書 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開・個人情報保護 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 財務 諸務 諸務 調査回答（一般） 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 財務 公有財産 公有財産 道路占有 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 防災一般 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ 諸務 ＰＣＢ含有電気機器関係 ＰＣＢ含有電気機器関係 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

角海会館（篠原幸三郎
家）管理

角海会館（篠原幸三郎
家）管理

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 情報公開・個人情報 個人情報取扱事務登録簿 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 成年後見制度
成年後見制度利用支援事
業

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付費等支給事業 事故報告書 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者施策 地域包括ケアシステム 協議体 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者施策 地域包括ケアシステム
在宅医療ネットワークの
集い

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 新潟水俣病 水俣病 新潟水俣病相談窓口業務 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定
新潟都市計画 区域区分
の変更（上新栄町地区、
上小吉地区）

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
災害時における応急対策
に関する応援協定

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業 まち歩き計画 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

角海会館（篠原幸三郎
家）資料管理

角海会館（篠原幸三郎
家）資料管理

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館事業関係 巻⽂化会館事業関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁用自動車運転従事許可
職員名簿

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係綴 平成26年 暦年 平成27年1月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 成年後見制度
成年後見制度利用支援事
業

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 入所に関する書類 入所者残留金品受領 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 諸務
⾏政財産目的外使用申請
関係（佐渡弥彦米山国定
公園区域図看板）

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 災害復旧 災害復旧 土砂災害警戒区域等 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 企画 広報 市政情報モニター事業
市政情報モニター事業掲
載申込書

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 都市政策 都市交通 総合交通体系
まちなか巡回バス関係綴
り

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 都市政策 都市交通 総合交通体系
地域公共交通検討会議関
係綴り

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 都市政策 都市交通 総合交通体系 新バスシステム関係綴り 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 都市政策 都市交通 総合交通体系 生活交通の再設計 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 都市政策 都市交通 総合交通体系 間瀬〜吉田線関係綴り 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 都市政策 都市交通 総合交通体系 ＪＲ越後線増便関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化施設諸務 巻⽂化会館諸務 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化施設諸務
新潟県⽂化施設協議会関
係

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻⽂化会館事業関係 園児団体観賞会関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館資料管理
巻郷土資料館資料閲覧貸
出関係

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ ⽂化財保護 巻地区⽂化財保護 庶務関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 庁舎管理 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 臨時職員募集に関する綴 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ホームページ関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 安全運転管理者 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者施設運
営

かたくりの里関係
かたくりの里 下水道受
益者負担金

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康教育に関する綴 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
健康相談・健康教育に関
する綴

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定
山島地区都市計画区域の
変更

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 越前浜地区計画 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務 庁舎 庁舎管理 電話管理 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 財務 公有財産 公有財産 固定資産台帳 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 施設管理関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 施設管理関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 都市政策 都市交通 総合交通体系
公共交通ルネッサンス事
業

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 都市政策 都市交通 総合交通体系 ＪＲ越後線増便社会実験 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻⽂化会館事業関係 園児団体観賞会関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館事業関係 巻郷土資料館事業関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館各種申請関
係

巻郷土資料館各種申請関
係

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１ 登録簿 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 一般的通知 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
特別永住許可事
務

特別永住許可事務
特別永住許可事務取扱要
領（新規に特別永住許可
を申請する者）

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所⻄川出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 区⻑への手紙 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 入所に関する書類
生活支援ハウス入所に関
する書類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 入所に関する書類
養護老人ホーム入所措置
に関する書類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 表彰関係書類 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農政企画 農政企画認定就農 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 施設管理 施設台帳 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産
固定資産台帳（水路関
係）

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 ＮＴＴ利用申請書 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 企画 広報 市政情報モニター事業
市政情報モニター事業掲
載申込書

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 公有財産使用承認関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 使用承認依頼関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
城山運動公園 旅館業届
出関係

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
城山運動公園管理棟 旅
館業届出関係

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ ⽂書管理関係綴 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館 防火管理者選任届 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 防火管理者選任届 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 潟東地区スポーツ施設 防火管理者選任届 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 防火管理者選任届 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 都市政策 都市交通 総合交通体系
公共交通研究・啓発事業
（２３区づくり予算）

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 都市政策 都市交通 総合交通体系
⻄蒲区公共交通庁内検討
会議関係綴り

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化施設諸務 巻⽂化会館諸務 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻⽂化会館事業関係 芸能祭関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 庁舎管理 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 ホームページ掲載関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示維持管理 住居表示台帳 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示維持管理 住居表示新旧対照表 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１
業務手順書（制定・改
定）

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１ 登録簿 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援
障がい者等施設通所費助
成

施設別助成金額一覧 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 平成23年 暦年 平成24年1月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理 関係法令等通知⽂書 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定
土地利用・用途地域見直
し

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定
旧町村当時の開発計画に
関する事

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 交付税検査 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
土地改良施設の整備工事
に関する協議関係

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 特別単価調査関連 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
白根⻄川巻線（六分バイ
パス）

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 自然公園 事務・権限の委譲 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化施設諸務 巻⽂化会館諸務 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化施設諸務
巻郷土資料館運営協議会
関係

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館⽂化財管理 諸務関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
介護保険第２号被保険者
適用除外施設入所（退
所）届

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 環境管理
公園・街路樹等病害虫・
雑草管理マニュアル

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所⻄川出張所 総務 庁舎 庁舎管理 ⻄川出張所停電時対応 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 制度登録・申請 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農政企画 要領・要綱 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 流通・消費 地産地消推進事業 ⻄蒲「美味力ＵＰ」事業 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 まちづくり 市⺠協働のまちづくり まちづくり推進助成事業 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 まちづくり 市⺠協働のまちづくり
巻駅橋上化及び駅周辺整
備（巻地区まちづくり協
議会）

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 都市計画道路の見直し 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 災害復旧 土砂災害対策 土砂災害警戒区域の指定 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 災害復旧 土砂災害対策
諸務（通知・通達、研修
案内、広報依頼等）

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業
市町村合併推進体制整備
費補助金

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業 社会資本整備総合交付金 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園・街路樹等病害虫・
雑草管理マニュアル

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 自然公園 照会・回答 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業
社会資本整備総合交付金
事業（一般⽂書）

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園企画 緑化計画 区別みどりの構想図 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 技術管理 土木ＣＡＤ 一般⽂書 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⽂書目録 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務
コンプライアン
ス

コンプライアンス コンプライアンス 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 人事 福利厚生 互助会関係 互助会関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 情報公開請求関係⽂書 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所地域課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館 潟東⺠俗資料館関係書類 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻⽂化会館事業関係 諸務関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館事業関係 巻郷土資料館事業関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所地域課巻⽂化会館 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館⽂化財管理 諸務関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示維持管理 新旧，旧新対照表（⻑） 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示維持管理
旧新町名地番対照表
（⻑）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

収納員 収納員関係綴 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

諸務 ⽂書管理表 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

後期高齢者医療
後期高齢保険料手書領収
書交付・返納簿

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 成年被後見人・破産者 成年被後見人名簿 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 不受理申出書 平成21年 暦年 平成22年1月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 帳簿書類保存簿 平成21年 暦年 平成22年1月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 帳簿書類点検引継簿 平成21年 暦年 平成22年1月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍簿 平成21年 暦年 平成22年1月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍見出帳 平成21年 暦年 平成22年1月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 改製原⼾籍簿見出帳 平成21年 暦年 平成22年1月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 除籍見出帳 平成21年 暦年 平成22年1月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
転籍等⼾籍変更・⺠刑事
項通知書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務 衆議院議員選挙 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 外国人登録 外国人登録
外国人登録事務に関する
定期報告（年報等）綴

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理
災害備蓄物資・災害関係
⽂書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 諸務 ⾏政財産使用許可関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所⻄川出張所 共通（財務を除く） 人事 人事
一般職員公用車運転許可
関係書類

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所⻄川出張所 総務 庁舎 庁舎管理 ガス需給契約 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所⻄川出張所 総務 庁舎 庁舎管理 消防計画 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所⻄川出張所 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課⻄
川出張所

⻄蒲区役所⻄川出張所 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑登録台帳 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１
業務手順書（制定・改
定）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農政企画 指導農業⼠，⻘年農業⼠ 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望（要望年度未着
手分）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１

環境に配慮した公共工事
（ＣＲＥＤＡＳ，グリー
ン資材等）の各種提出資
料

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 総務 ＩＴ施策 情報化推進
パソコン・プリンタの環
境設定に伴う運用及び管
理関係（ＩＴ関連）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 総務 ＩＴ施策 情報化推進 情報セキュリティ関連 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定 新潟中央環状道路 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 他課依頼工事 他課依頼工事関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 諸務 他課依頼工事 ⻄川総合体育館整備事業 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 工事検査関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持 ⻄蒲区道路原材料関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
道路維持修繕単価契約
（標準単価表）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路維持
鋼製パイルベント形式橋
梁の定期点検

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

交通安全 新潟市交通安全計画 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業
国道４６０号巻南バイパ
ス

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業
国道４６０号（大曽根バ
イパス）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業
地域活力基盤創造交付金
制度・地域活力基盤創造
計画

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園施設の安全確保関係
（事故情報ほか）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 公園維持管理協定書関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 工事発注関連⽂書 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業
都市公園等統合補助事業
制度要綱関係

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業
（Ｈ２０新規）都市公園
安心・安全緊急対策総合
支援事業

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 技術管理 ＣＡＬＳ／ＥＣ ＣＡＬＳ／ＥＣ関連⽂書 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算システム
施工形態動向調査関連⽂
書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⽂書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 歴史的⽂書及び廃棄⽂書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 手順書（制定・改定） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 個人情報登録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護
情報公開・個人情報保護
制度の手引き

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務 ⽂書 公印 公印台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務 ⽂書 ⽂書保存 ⽂書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務 ⽂書 ⽂書管理 ⽂書分類表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務 ⽂書 ⽂書管理 ⽂書研修関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務 庁舎 庁舎管理 電話管理 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 総務 車両 自動車管理 車両台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 人事 任免 人事関係 人事異動関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 人事 任免 人事関係 臨時職員関係手引 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 人事 任免 人事関係 ⻑期臨時職員関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 人事 任免 人事関係 非常勤職員関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 人事 給与 職員給与 各種認定書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 財務 諸務 諸務 備品台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 財務 公有財産 公有財産 公有財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 財務 公有財産 公有財産 普通財産貸付台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 財務 公有財産 公有財産
⾏政財産目的外使用許可
台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 企画 統計調査 登録調査員
新潟市統計調査員任用候
補者登録申請兼決定登録
書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 企画 統計調査 登録調査員
新潟市統計調査員希望者
登録カード（⻑）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 企画 統計調査 諸務 図書貸出受付簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 企画 自治会 自治会 自治会⻑名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯灯設置台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 無線局免許状 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所総務課 市⺠ 防災 防災・危機管理 避難所・備蓄品 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 備品台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 諸務 中之口先人館 財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 諸務
中之口地区⽂化・スポー
ツ

備品台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 備品台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
地域課所管 車両関係・
車両台帳・自動車損害共
済関係綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ
財産台帳（不動産収得等
の契約書含む）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 道路占用関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化・スポーツ 防災⾏政無線関係綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 備品台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 諸務 澤将監の館 財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館
潟東樋口記念美術館収蔵
品台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館
潟東樋口記念美術館建設
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東樋口記念美術館
潟東樋口記念美術館関係
書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館
潟東歴史⺠俗資料館収蔵
品台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館
潟東歴史⺠俗資料館建設
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

潟東歴史⺠俗資料館
潟東歴史⺠俗資料館関係
書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 潟東地区スポーツ施設 潟東体育館建設関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ スポーツ施設 潟東地区スポーツ施設 潟東柔道場建設関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課 ⻄蒲区役所政策企画課 ⽂化スポーツ 市⺠会館 潟東ゆう学館 ゆう学館建設関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所政策企画課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 諸務 巻地区⽂化施設諸務 越王太鼓保存会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所政策企画課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ
⽂化施設（美術
館・新津美術館
以外）

巻郷土資料館庁舎管理 諸務関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所地域総務課巻
⽂化会館

⻄蒲区役所政策企画課巻⽂化
会館

⽂化スポーツ 市⺠会館 巻⽂化会館施設管理 諸務関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 公務使用自家用車届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ⽂書 公印
公印管理者及び公印取扱
者の指定（公印台帳）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 異動連絡票等人事関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
介護２号被保険者除外施
設入退所届書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険
国⺠健康保険料手書領収
書交付・返納簿

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 居所不明関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 納付誓約書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

国⺠健康保険 送付先変更届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

諸務
収納員身分証明書・国⺠
健康保険検査証交付台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍
紙⼾籍ロック管理簿（８
区）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 紙⼾籍ロック管理綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 既決犯罪人名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳における支
援措置に関する綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 ⼾籍附票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 選挙 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑登録台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 外国人登録 外国人登録 外国人登録通達⽂書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 外国人登録 外国人登録 外国人登録関係⽂書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理
新潟市地域防災計画・新
潟市水防計画

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 災害応急対策マニュアル 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 人口統計 新潟県人口移動調査 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 諸務 斎場財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

介護保険
介護保険料手書領収書交
付・返納簿

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害
環境対策・廃棄物関連身
分証

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所岩室出張所 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課岩
室出張所

⻄蒲区役所岩室出張所 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑登録台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課潟
東出張所

⻄蒲区役所潟東出張所 財務 公有財産 財産管理 公有財産貸付 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所中之口出張所 総務 ⽂書 公印 公印台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所中之口出張所 総務 車両 車両 車両台帳副本 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所区⺠生活課中
之口出張所

⻄蒲区役所中之口出張所 市⺠ 印鑑 印鑑 印鑑原票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１
業務手順書（制定・改
定）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 保護一般 救護施設収容依頼書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 ⾏旅死亡人等
⾏旅病人及び⾏旅死亡人
取扱に関する記録簿

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保護 ⾏旅死亡人等 身元判明者遺骨預り簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 施設関係図書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦およびこども医療
費助成

受給者資格台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子寡婦
⺟子寡婦福祉資金貸付申
請書・台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子寡婦 相談記録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟子寡婦 通達関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 相談指導日誌 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園等施設管理 保育所施設台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育料等 滞納世帯記録表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 新設許可
子育て支援センター関係
書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 臨時職員の雇用関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 成年後見制度 利用費用助成関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 成年後見制度 市⻑申立て関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援
障がい者等施設通所費助
成

通所費助成申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

心身障害者扶養共済掛金
助成

加入者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

心身障害者扶養共済掛金
助成

年金受給者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

新潟市重度心身障がい者
福祉手当給付

受給者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養手当給付 受給者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者手当等 有期認定簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付費等支給事業 支援者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴サービス事業 派遣申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神障害者保健福祉手帳
精神障害者保健福祉手帳
交付台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

自立支援医療費（精神通
院医療）支給認定者台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉 高齢者福祉 高齢者虐待防止事業 高齢者虐待台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

訪問調査 調査員登録関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 臨時職員関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 雇用関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⺟子保健 こども虐待予防事業 相談記録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科保健関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⺟子⻭科 ⺟子⻭科関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進 機能訓練 機能訓練関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進
生活習慣病検診・各種が
ん検診

乳がん検診に関する綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進
生活習慣病検診・各種が
ん検診

特定健診・特定保健指導
に関する綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進
生活習慣病検診・各種が
ん検診

肺がん（結核）検診に関
する綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 健康増進
生活習慣病検診・各種が
ん検診

胃がん検診に関する綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所健康福祉課 ⻄蒲区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養管理事業 運動推進委員関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 経済 企業支援 融資 各種制度融資に関する綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農政企画 基本構想関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 政策・計画 農政企画 農林統計関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産
農業経営基盤強
化

農業経営基盤強化促進
農業経営基盤の強化の促
進に関する基本的な構想

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 流通・消費 地産地消推進事業
大地の恵みフェア関係書
類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 土地改良 基幹水利事業 協定書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備 用排水浄化対策 協定書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 農村整備
農地・水・環境保全向上
対策（共同活動）

協定書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 森林・林業 保安林 保安林台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所産業観光課 ⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 地籍調査 地籍調査 ⻑期計画 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 受付関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内事務取扱（解釈，運
用等）関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⽂書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 法制 法制 上級官庁からの通知 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
地域コミュニティ要望箇
所調査資料

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望（要望年度未着
手分）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事
一般職員公用車運転許可
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員経歴簿（１） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 給与 給与 職員被服貸与簿（３） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計課提出書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 総務 ＩＴ施策 情報化推進 情報資産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【⻄蒲区役所】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所区⺠生活課 環境 環境管理 環境管理
自然公園法に係る申請書
（１７条・２０条）関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 都市計画決定 都市計画決定
都市計画決定（変更）関
係図書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 都市政策 国土法 国土法 関係法令等通知⽂書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 市道路線調書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 管理者工事 各種基準（新潟市独自） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用 道路占用台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路占用
道路占用物件の移転通知
書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 道路台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 消雪パイプ台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪計画書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪路線図 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 道路管理 除雪 雪寒事業関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物 法定外 一般⽂書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物 譲与申請特定図 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 災害復旧 災害復旧 土砂災害関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 災害復旧 災害復旧 災害復旧査定関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 災害復旧 災害復旧
⻄蒲区災害時対応マニュ
アル

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
巻２−１号線（⻄蒲区⽵
野町地内）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 中之口１−２８４
号線道路改良工事

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 中之口１−３２４
号線道路改良工事

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 岩室１−５３３号
線道路改良工事

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 新幹線側道改良工
事

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 旗屋工業団地鱸北
団地線道路改良工事

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 潟上高橋線（朝日
橋）道路改良工事

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 潟東１−１２３号
線道路改良工事

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 熊谷線道路改良工
事

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 ⻄川１−５１２号
線道路改良工事

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 ⻄川２級村道 横
２号線（地特）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
市道 ⻄川２−２６１号
線道路改良工事

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
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作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）
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⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

単独事業
新幹線側道の歩道整備及
びクランク部解消につい
ての協議書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業
まちづくり交付金事業関
係⽂書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業
巻１−１８６号線（巻甲
〜河井地内）関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業
新潟県市町村合併特別交
付金

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業 矢島踏み切り拡幅工事 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木
道路計画（計
画）

補助事業 矢島踏切 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園台帳 公園台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園台帳 公園名に関する⽂書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園台帳
都市公園条例に関する⽂
書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園における遊具の安全
確保関係（基準・指針）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持
公園パトロール実施要領
関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 公園維持 公園概要関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 自然公園 受付関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 自然公園 国定公園の公園計画 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 自然公園
国定公園の許可・届出等
及び国定公園事業取扱要
領

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 自然公園 関係法令・通知集 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園管理 補助事業
都市公園バリアフリー化
緊急支援事業関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園緑化 緑化活動 緑化活動関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園企画 緑化計画
「新潟市みどりの基本計
画」策定関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 公園企画 緑化計画
公共用緑化樹木の品質寸
法規格基準

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 技術管理 関係機関との協定等 鉄道関連 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算基準 土木工事設計単価表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算基準 積算基準 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 積算情報 設計積算基準
設計積算基準・標準歩掛
（公園関係）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲区役所建設課 ⻄蒲区役所建設課 土木 自転車対策 駐輪場 駐輪場に関する一般⽂書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定


