
【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書の廃棄及び移管関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達等文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡及び通知文 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 包括外部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 法制 法制 条例原議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 土地取得処分関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 通常伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規程原議関係書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 アセットマネジメント
アセットマネジメント関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 中⻑期経営計画
新潟市水道事業中⻑期経
営計画（マスタープラ
ン）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 予算（⻑期） 出資・繰出関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 予算（⻑期） 当初予算原案関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 予算（⻑期）
当初予算原案関係書類
（⻑期）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 予算（１０年） 予算編成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 予算（１０年）
継続費（予算）繰越計算
書関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 予算（１０年） 補正予算編成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 事業認可 水道料金変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 審議会 経営審議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 広域関係 広域関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 法制 要綱等改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 災害相互応援
その他災害相互応援に関
する重要書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 災害相互応援 災害時応援協定関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 環境政策 環境政策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価
マスタープラン実施計画
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価
事務事業評価（ＰＤＣ
Ａ）関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価
新・新潟市総合計画関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価
新潟市行政改革プラン関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価
業務指標（ＰＩ）関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価 組織目標関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 統計（⻑期） 業務状況報告書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 諸務（⻑期） 国庫補助金関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 諸務（１０年） 課の財産 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 諸務（５年） 分水単価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 諸務（５年） 国庫補助金関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 財務諸表（⻑期） 未処分利益剰余金処分 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 資産（⻑期） 寄附申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 資産（１０年） 土地評価書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 起債（⻑期） 起債借入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 防災対策
令和５年度地震対応訓練
参加依頼

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局総務部経営管理課 水道 経営企画 防災対策 防災訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
文書の廃棄，移管関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達等文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報開示請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 議会 議会 業務状況報告書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 出張命令関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 勤務時間の割振り変更簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 特別休暇承認請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事
職務専念義務免除 承認
簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 出勤簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 時間外勤務命令表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産用途廃止伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 土地取得関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産異動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産所属換引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺（４条） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収益処分伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 欠損処分伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入予算整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入原簿綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
収入支出予算執行状況一
覧表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出予算整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺（３条） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 調定兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 購入伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 領収済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算執行状況書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公告関係書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 諸務 諸務
インターンシップ関係文
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 ネットワーク管理 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 ネットワーク管理
文書管理システム関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 ネットワーク管理
電子計算機処理業務概要
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 事務引継 局⻑事務引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 人事及び給与に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 人事異動関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 人事評価関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 前歴，卒業，成績証明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
勧奨（定年前）退職募集
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 宣誓書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 派遣職員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 療養休暇関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 職免関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 職員分限・懲戒関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 職員採用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
身体障害者雇用状況通報
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 退職管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 選任者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
障がい者活躍推進計画関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 非常勤職員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 人事に関する連絡・通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
人事情報システム運用関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 併任関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
服務に関する連絡・通知
（新型コロナウイルス関
連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
職員の分限，懲戒に関す
る審査会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 資格取得届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 住所変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
ハラスメント防止関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
争議行為の事前措置関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 協約の締結伺関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
時間外，休日労働協定届
出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 組合交渉関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
苦情処理共同調整会議関
係資料

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
「新潟市特定事業主行動
計画」関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
インターンシップ関係綴
り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 勤務条件等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 合同防災訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
指定給水装置工事事業者
講習会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 服務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
水道技術管理者資格取得
講習会関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
総務事務システム運用関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 職免関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
超過勤務縮減推進員関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 協議会等
地方公営企業連絡協議会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 協議会等 大都市関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 協議会等 日本水道協会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 公務災害補償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 労働災害関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 健康保険扶養者異動届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 共済組合掛金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 労働保険料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 厚生予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生
厚生年金資格取得喪失届
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 厚生年金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 安全衛生管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生
新潟県市町村職員共済組
合関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 職員互助会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 職員健康診断関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 職員厚生会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 被服貸与関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生
雇用保険資格取得喪失届
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生
新潟市職員生活協同組合
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 市⻑挨拶 市⻑挨拶関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理
（臨）（仮）水道局職員
技術研修センター築造工
事関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 エネルギー管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 特定建築物届出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理
行政財産目的外使用許可
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 道路占用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 スマエネ工事関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 作業環境測定記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 境界立会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 宿日直業務委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理
庁舎管理関係申請届出書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理
庁舎維持管理委託関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 日本海タワー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 照会，回答関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 警備委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 防火管理業務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理
電話交換機保守委託関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 工期延⻑ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 宿日直日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 庁舎使用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 当直就労点検簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 パンフレット関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 広報基本計画関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 広報紙関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 水道週間関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 取材依頼等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 ホームページ関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報
市報にいがた掲載関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 水道局報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広聴
お客さま満足度調査関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広聴 アンケート調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広聴 パブリックコメント関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広聴
水道モニター関係書類
（重要）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広聴 水道モニター関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広聴
水道モニター関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 その他諸務（⻑期） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務
哈爾浜市給水技術交流関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 審査請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 記念式典関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 訴訟関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 変更契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務
他都市からの業務視察関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 講習会受付等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 連絡・通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 損害保険
建物総合損害共済関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 損害保険
水道賠償責任保険関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 損害保険 自動車損害共済関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 損害保険 自賠責保険関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 文書・公印 公印台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 文書・公印 公印の使用手続き 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 文書・公印 公印使用簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 文書・公印 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 文書・公印 食糧費支出伺い 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 水道事業会計 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 水道史 地震誌関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 水道史 水道史編さん関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 水道史 編集会議録関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 条例原議関係書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 条例原議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 要綱原議関係書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 要綱原議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 規程原議関係書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制
コンプライアンス関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 管理規程関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 要綱類集関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 その他講習会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 国県市講習会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 安全衛生講習会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 局主催講習会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 市研修所講習会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 技術資格取得助成金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 日水協講習会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 水道技術研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修
理事会協議会総会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 自主研究グループ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
営利企業等従事許可関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 昇給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 諸給与関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 退職手当関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 人件費予算執行簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
住宅手当認定申請書兼台
帳

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
児童手当認定申請書兼台
帳

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
扶養手当認定申請書兼台
帳

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 給与支給明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
通勤手当認定申請書兼台
帳

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
人件費（予算関係）関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 財形貯蓄関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 統計 年報にいがたの水道 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 統計
上水道業務統計調査及び
全国水道施設現況調査関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 統計 配水量分析表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 議会 議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 議会 委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 議会 議案送付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 議会 質疑応答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 議会 議会欠席届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 議会 議決証明願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 財団 外郭団体経営改善計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 財団 予算，決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 財団 外郭団体現況調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 財団 外郭団体評価関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 財団
局内経営改革検討会議諸
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 車両 交通事故示談書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 車両 交通事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 車両 車両関連書類綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 車両 安全運転管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達等文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報・月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告（委託） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札参加資格関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札参加資格（３年） 入札参加有資格者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札参加資格（３年） 入札参加申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札参加資格（５年）
入札参加資格審査結果
（一般競争）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（３年）
入札公告の依頼（ＷＴ
Ｏ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（３年）
入札公告の翻訳依頼（Ｗ
ＴＯ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（３年）
契約公報（ＷＴＯ）登載
依頼

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（５年・暦年）
一般競争入札公告（物
品）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（５年・暦年）
一般競争入札公告（ＷＴ
Ｏ）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（５年・暦年）
入札公告（建設コンサ
ル・総合評価方式）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（５年・暦年） 落札公告（ＷＴＯ） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（５年）
入札参加資格確認結果通
知（一般競争）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（５年）
入札等評価委員会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年） 入札中止公告 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年） 入札中止公告（ＷＴＯ） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年）
入札公告（制限付一般競
争入札）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年） 入札公告（物品） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年）
入札公告（総合評価方
式）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年） 入札公告（ＷＴＯ） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年）
入札参加資格に関する公
告（ＷＴＯ）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年）
総合評価方式一般競争入
札共通公告

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年）
総合評価方式一般競争入
札共通公告（建設コンサ
ルタント）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年） 落札公告（ＷＴＯ） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年） 訂正公告 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公金・有価証券（⻑期） 資金管理・運用基準関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務
公金・有価証券（１０
年）

資金運用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 収支伝票（１０年） 会計伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約履行（１０年） 前払伺関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約履行（１０年） 部分払伺関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（⻑期） 要綱改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（⻑期） 要綱改正（告示しない） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（⻑期） 重要な通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（１年） 請負業者賠償責任保険 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（１０年） 契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（１０年） 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（１０年） 契約関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（１０年） 競争入札質疑回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（１０年） 重要な回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（３年） 予定価格書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年） 債権譲渡関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年）
入札参加資格名簿登録通
知（ＷＴＯ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年）
入札参加資格結果通知
（ＷＴＯ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年） 入札結果等の公表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年）
参加資格の審査依頼（Ｗ
ＴＯ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年）
参加資格の審査結果（Ｗ
ＴＯ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年）
総合評価方式（総合評価
点）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年）
落札者等の公告依頼（Ｗ
ＴＯ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 管理規程（⻑期） 規程・要綱等改正 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（１年） 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（３年） 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（３年） 情報公開 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（３年） 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（５年） 他都市等照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（５年） 内部統制関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（５年） 課の予算業務状況 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（５年） 財務会計研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 財務諸表（⻑期） 決算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 財務諸表（⻑期） 総勘定元帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 財務諸表（１０年） 消費税計算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 財務諸表（１０年） 請求書等支払関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 財務諸表（３年） 例月出納検査実施通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 財務諸表（５年） 例月出納検査提出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 金融機関（１０年） 銀行勘定帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（告示） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 業務指標関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
業務状況報告書・決算関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会回答関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
新潟市地球温暖化対策率
先実行計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 文書 文書
廃棄文書及び移管文書関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（委託） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 調定兼収入整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算執行状況書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 委託関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 総務 ネットワーク管理 グループウェア関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 総務 ネットワーク管理 電子計算機処理申出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 債権管理 債権放棄関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 協議会等（業務）
新潟地区公益事業連絡協
議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 協議会等（業務）
新潟地区公益事業連絡協
議会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 協議会等（業務）
新潟市高齢者等あんしん
見守りネットワーク連絡
会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 取替（業務） 故障メーター取替伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 取替（業務） 水道メーター取替伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 取替（業務） 水道メーター受渡伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 取替（業務） 水道メーター引上伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 取替（業務） 量水器増減等異動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 委託・契約（業務）
下水道使用料徴収受託金
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 委託・契約（業務） 下水道徴収受託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 委託・契約（業務） 財団委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 情報公開請求（営業） 情報公開請求（営業） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 承認（業務） メーター承認図 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 料金システム（業務） 料金システム関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 料金システム（業務）
料金システム（その他）
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 料金システム（業務） 庶務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務
条例・規程の改正（業
務）

条例・規程の改正 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務
条例・規程の改正（業
務）

条例原議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 検定満期（業務） 購入・改造満期記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 準備計画（業務）
水道メーター購入準備要
求伺

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 統計（業務） 業務概要 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 統計（業務）
業種別・口径別使用状況
年度別推移

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 統計（業務） 統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 調定・収納（業務） 船舶給水関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） コールセンター関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務）
中⻑期経営計画（マス
タープラン）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 事業報告書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 新・新潟市総合計画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 方針伺等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務）
検定満期メーター取替時
の誤取替（クロス等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 検針票裏面広告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 業務調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 水道メーター関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 水道料金等収納業務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 規程等の改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 債権管理関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 口座関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務）
大都市等「議題（情報交
換等）」及び回答関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務）
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況の定期報
告について（依頼）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 広報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 水道メーター関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務）
行政改革プラン・⺠間委
託等推進関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 計量法関係の報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 システム基本情報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 事前評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 事後評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 実施状況 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 水道ＩＣＴ情報連絡会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 経年評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 障害管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務
要綱及び重要な文書の制
定・改正

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求、個人情報
開示・訂正請求等関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易及び定例の照会，回
答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 諸務 諸務 仕様書及び指針等の改定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 財務 工事検査（⻑期） 要綱制定・改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 財務 工事検査（１年） 工事検査諸務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 財務 ３条支出伺い ３条支出伺い 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 管路 工事単価表（管路） 設計単価表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 管路 工事材料（管路）
配水管使用材料承認関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 管路 総合評価方式 管路 軽易な連絡及び通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
文書の廃棄及び移管に関
する綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 出張・研修等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
地球温暖化対策実施状況
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
契約関係（照会・回答
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係（通知等） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
委託業務チェックリスト
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 局報 原稿関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書管理システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境会計決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 代休日の指定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 人事 人事
夏季休暇及び夏季休暇使
用期間における年次有給
休暇の使用状況報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 時間外命令簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 人事 人事
朝型勤務と早期退庁推奨
の実施について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 車両 車両
職員の交通事故発生状況
報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 車両 車両 自動車運転日報・月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収益処分伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 マスタープラン関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入・支出予算整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 納品書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 購入・支出伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算執行状況書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 事業報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算見込額調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
委託事務に関する告示
関係書類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
メーター弁償（中央・料
金）

水道メーター毀損，亡失
届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
メーター弁償（中央・料
金）

水道メーター毀損，亡失
連絡簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
停水・督促（中央・料
金）

停水伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
停水・督促（中央・料
金）

停水執行簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
停水・督促（中央・料
金）

債権管理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
停水・督促（中央・料
金）

履行延期の特約申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
停水・督促（中央・料
金）

督促業務報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 共同住宅（中央・料金）
共同住宅の認定の取消・
廃止綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 共同住宅（中央・料金） 受水槽等の洗浄実施届綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 共同住宅（中央・料金）
各⼾メーター取替通知関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 共同住宅（中央・料金） 差水量関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 共同住宅（中央・料金）
第１種共同住宅入居⼾数
変更届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 共同住宅（中央・料金）
第１種共同住宅認定申請
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 共同住宅（中央・料金）
第２種共同住宅認定申請
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
委託・契約（中央・料
金）

一者随意契約要件調書兼
審査結果調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
委託・契約（中央・料
金）

管工事委託契約書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
委託・契約（中央・料
金）

財団委託契約書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 申込受付（中央・料金） 使用申込受付書（新規） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 申込受付（中央・料金） 使用申込受付書（新設） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 申込受付（中央・料金） 諸受付書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 申込受付（中央・料金） 諸受付書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 統計（中央・料金） 大口使用者リスト綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 統計（中央・料金） 毎月統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 統計（中央・料金） 水道料金滞納繰越明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 統計（中央・料金） 還付処理一覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 計量（中央・料金）
水道料金減免依頼書（官
公署）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 計量（中央・料金） 使用水量認定票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 計量（中央・料金） 修繕報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務 計量（中央・料金） 検針データ修正票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

破産債権届出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

収入調定書（専用給水
料，その他給水料，分水
料，メーター弁償金，証
明手数料）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

水道料金免除 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

申請書等（料金証明申請
書・私設消火栓申請書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

調定徴収簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

調定更正書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局総務部中央料金事務所 水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

還付命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 廃棄及び移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で軽易なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 簡易な照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 簡易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 自衛消防隊関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 代休日の指定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特
勤，宿日直，及び市内出
張命令票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 簡易な復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産貸付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用許可
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 業務委託に関する告示 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 諸務 諸務（秋葉・料金） 工事関係届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 諸務 諸務（秋葉・料金） 庁舎関係届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
メーター弁償（秋葉・料
金）

水道メーター毀損・亡失
届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 不納欠損 不納欠損 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
停水・督促（秋葉・料
金）

停水伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
停水・督促（秋葉・料
金）

停水執行簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
停水・督促（秋葉・料
金）

履行延期の特約等申請書
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
停水・督促（秋葉・料
金）

督促業務報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
停水・督促（秋葉・料
金）

公用請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 公印（秋葉・料金） 専用公印使用簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 共同住宅（秋葉・料金）
第１種共同住宅入居⼾数
変更届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
委託・契約（秋葉・料
金）

委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
委託・契約（秋葉・料
金）

財団委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 庁舎警備委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 消防設備点検関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 空調管理委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金）
自動ドア保守点検関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 電話設備保守関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 申込受付（秋葉・料金） 給水工事完了通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 申込受付（秋葉・料金） 諸届受付書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 計量（秋葉・料金）
使用水量認定申請書兼給
水装置修繕報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 計量（秋葉・料金） 使用水量認定票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 計量（秋葉・料金） 再検針関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 計量（秋葉・料金） 受水槽等洗浄実施届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

その他給水関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

収入調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

調定兼収入整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

調定更正書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

還付命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局総務部秋葉料金事務所 水道 業務 車両（秋葉・料金） 自動車運転日報・月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会、回答関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な通知、申請、届出
に関する文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会、回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知、申請、届出に関す
る文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算・決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 人事 出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 工事・委託執行 工事・委託執行関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 工事・委託執行 監督員命令簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 水道施設検査
浄配水施設整備等工事竣
工報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 水道施設検査 給水開始前届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 許認可届等 建築関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 許認可届等
特に重要な許認可申請
書、許可書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 許認可届等
重要な許認可申請書、許
可書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 諸務 契約・協定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 諸務 月間業務報告書（分水） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局技術部計画整備課 水道 経営企画 諸務 設計積算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類（管路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達文書（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 支出伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会，回答関係書類（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易な連絡及び通知文書
（管路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答関係書類（管路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
定期監査関係書類（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
決算審査関係書類（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 人事 人事
出張命令関係書類（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 人事 人事 出勤簿（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外勤務命令表（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 人事 人事
勤務を要しない時間の指
定簿（管路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次有給休暇（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産
固定資産用途廃止伺（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産
土地取得関係書類（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産
固定資産異動報告書（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産
固定資産所属換引継書
（管路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 車両 車両 安全運転管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺４条（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入予算整理簿（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
収入支出予算執行状況一
覧表（管路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出予算整理簿（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺３条（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 調定兼収納簿（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 購入伺（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算執行状況書（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算書（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
予算要求関係書類（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算説明書（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書（管路） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 公示令達（管路） 告示 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 協議会等（管路）
埋設物災害防止連絡協議
会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 協議会等（管路）
電蝕防止対策協議会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 協議会等（管路）
新潟市道路占用工事調整
会議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
国 河川占用許可申請
（更新）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路） 国有財産使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
国道（国管理）道路占用
許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
土地使用貸借契約書（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
土地改良財産 他目的使
用等申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
土地改良財産継続使用許
可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
土地賃貸借契約書（管
路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
市 公共下水道（都市下
水路）占用許可（変更許
可）申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
特別占用許可申請（更
新）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
県 水域（公共空地）占
用期間更新申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
県 河川占用許可申請
（更新）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
県 港湾施設使用期間更
新許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
県 砂防設備等使用同意
期間更新協議書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
県 行政財産使用許可申
請書（更新）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路） ＪＲ東賃借契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 占用（管路）
国県道・市道（市管理）
道路占用許可申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事単価表（管路）
アスファルト舗装復旧工
事単価表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事単価表（管路）
仕切弁・消火栓覆筐整備
工事単価表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事単価表（管路） 給水管布設工事単価表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事単価表（管路） 給水装置修繕工事単価表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事単価表（管路） 配水管事故賠償金算定表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路） 工事施工伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路）
工事請負契約約款第２７
条関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路） 竣工図書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路） 配水管工事台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路） リサイクル通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路） 出来形査定伺綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路） 工事中止・再開・延⻑綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路） 断水伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路） 現場代理人兼務願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路） 現場代理人変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事執行（管路）
着手届・履行届・下請決
定通知

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 工事材料（管路）
給水管使用材料承認関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 検査（管路）
貯水槽清掃実施状況報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 検査（管路） 配水管布設工事報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 水道管移設（管路）
物件移転等に関する協定
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 水道管移設（管路） 物件移転補償契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 消火栓（管路） 消火栓使用通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 消火栓（管路） 消火栓整理票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 消火栓（管路） 消防関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 監督・検査（管路） 工事監督命令簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 調査（管路） 漏水調査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 諸務（管路）
文書の廃棄及び移管に関
する文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 諸務（管路） 損失補償 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 諸務（管路） 起案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 諸務（管路）
配水管工技能講習会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 諸務（管路） 報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 負担金（管路）
物件移転依頼書・他事業
（管路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路第１課 水道 管路 負担金（管路）
物件移転等補償契約書・
他事業（管路）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
営利企業等従事許可関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達等文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求、個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求、個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で軽易なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係で重要なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係で軽易なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 人事 人事 出張命令関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 人事 人事 出勤簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 人事 人事 時間外勤務命令表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 人事 人事 遠隔出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 人事 人事 重要な復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 人事 人事
勤務を要しない時間の指
定簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 人事 人事 軽易な復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産用途廃止伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 土地取得関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産異動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産所属換引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 車両 車両 安全運転管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 車両 車両 自動車点検整備記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 物品 物品 不用品所属換引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品取得報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品所属換引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺（４条） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収益処分伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 欠損処分伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入予算整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入原簿綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
収入支出予算執行状況一
覧表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出予算整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺（３条） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 消費税計算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 調定兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 購入伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 領収済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算執行状況書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 諸務 諸務（中央・工務） 境界確認協議書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 諸務 諸務（中央・工務）
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 諸務 諸務（中央・工務）
行政財産目的外使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 諸務 諸務（中央・工務） その他重要な起案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 諸務 諸務（中央・工務） 一者随契審査委員会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 諸務 諸務（中央・工務） 損害賠償金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 諸務 諸務（中央・工務）
業務状況説明資料（報告
書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 諸務 諸務（中央・工務） 決算関係報告資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 諸務 諸務（中央・工務） 依頼，通知に係る文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 諸務 諸務（中央・工務） 臨時職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 占用（中央・工務） 土地使用承諾書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 占用（中央・工務）
土地改良施設使用承諾申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 占用（中央・工務）
道路占用許可申請書（市
所管以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 占用（中央・工務）
道路占用許可申請書（市
所管）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 占用（中央・工務）
新潟市道路占用工事調整
会議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 占用（中央・工務） 道路使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 占用（中央・工務） 道路占用完了届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 占用（中央・工務） 道路通行禁止制限申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
他事業者との協定関係書
類（⻑期）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 出水不良陳情書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 経年管更新関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 配水管布設工事申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
配水管（予定）工事申込
書兼配水管工事竣工届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 開発行為関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
他事業者との協定関係書
類（短期）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 給水管布設工事発注書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
給水鉛管更新工事明細書
／検査報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
配水管布設工事台帳（３
条，４条）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 配水管布設工事報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
下請け通知書（一部下請
承認願）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
他事業者への照会文書及
び回答文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
公共工事設計労務単価等
改定の運用に係る特例措
置関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
公共工事設計労務単価等
改定の運用に係る特例措
置関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 再資源化等完了通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 出来高査定願／明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 委託業務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
専任を要する主任技術者
兼務届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 工事中止の通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 工事変更指示書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 工事監督命令簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 工事着手届／履行届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 工期延⻑関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 現場代理人兼任願い 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 現場代理人変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 配水管工事竣工図書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
改良工事報告書（給水鉛
管更新）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 施工単価一覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 県積算関係図書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務） 管路統計報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 工事執行（中央・工務）
配水管工事竣工検査実施
報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路
水道管移設（中央・工
務）

物件移転等に関する協定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路
水道管移設（中央・工
務）

物件移転補償契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路
水道管移設（中央・工
務）

物件移転工事依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 消火栓（中央・工務） 消防関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 消火栓（中央・工務） 消火栓使用通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 消火栓（中央・工務） 消火栓工事依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 消火栓（中央・工務） 消火栓整理票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 消火栓（中央・工務） 消火栓臨時使用整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水審査（中央・工務）
第二種共同住宅審査書
（単独）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水審査（中央・工務） 中高層直結給水事前協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水審査（中央・工務） 指導・注意 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水審査（中央・工務）
水道直結式スプリンク
ラー設備設置事前協議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水審査（中央・工務） 私設水道管寄附・廃止届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水検査（中央・工務）
直結増圧ポンプ減圧式逆
流防止器定期点検報告書
／定期点検業者専任届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水検査（中央・工務）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水検査（中央・工務） 給水装置立入検査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水検査（中央・工務）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水検査（中央・工務）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 給水検査（中央・工務）
給水装置工事検査結果報
告書兼申込書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・工務）

修繕登録業者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・工務）

単価契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 補助金（中央・工務） 国庫補助金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 諸務（中央・工務） 広報（市報掲載伺） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 諸務（中央・工務） 事故関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路 諸務（中央・工務） 断水、減水広報書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課 水道局技術部管路第２課 水道 管路
資材管理（中央・工務）
貯蔵品たな卸明細書

資材管理貯蔵品たな卸明
細書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通達等文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達等文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修・講習会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 文書 文書 廃棄文書リスト 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 職員健康診断関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産所管換え関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用許可
申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 土地境界立会申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺 ４条綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 東港企業団関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 特に重要な予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 ⻑期継続契約書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 重要な予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 重要な決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 公共事業施行状況調査票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出・購入伺 ３条綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（受水費） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（委託料） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺 ３条綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 業務状況説明資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
水道事業会計決算見込額
調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 財務 公示令達（５年） 入札公告 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 事故賠償 事故費・補償金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 占用
土地改良財産他目的使用
許可申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 占用 河川占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 占用
行政財産目的外使用許可
申請書（東港企業団）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 占用 道路占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 占用 都市公園占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 塩水溯上 塩水遡上対策書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 契約及び協定 土地賃貸借契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 発生土 浄水発生土譲渡 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 統計 浄配水月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 設計積算 積算基準 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 設計積算 設計単価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 消防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等
許可工作物立入検査関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 電力使用需給契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 ＰＣＢ廃棄物保管届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 排水水質検査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 排水量等測定結果報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 河川取水報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等
自家用電気工作物に係る
手続き

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 電気 電力使用状況表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課⻘⼭
浄水場

水道局技術部浄水課⻘⼭浄水
場

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課⻘⼭
浄水場

水道局技術部浄水課⻘⼭浄水
場

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用許可
申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課⻘⼭
浄水場

水道局技術部浄水課⻘⼭浄水
場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課⻘⼭
浄水場

水道局技術部浄水課⻘⼭浄水
場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（委託料） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（委託料） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

水道 浄水 許認可届等（信濃川）
河川敷地の一時使用届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

水道 浄水 許認可届等（信濃川） 消防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

水道 浄水 許認可届等（信濃川） 消防訓練 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

水道 浄水 許認可届等（信濃川） 道路使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（委託料） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 占用（阿賀野川）
土地改良財産他目的使用
許可申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 占用（阿賀野川） 河川占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 占用（阿賀野川） 都市公園占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 許認可届等（阿賀野川）
河川敷地の一時使用届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 許認可届等（阿賀野川）
許可工作物立入検査関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 許認可届等（阿賀野川） 排水水質検査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 許認可届等（阿賀野川） 排水量等測定結果報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 許認可届等（阿賀野川） 道路使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水
運転・維持管理（阿賀野
川）

電気設備点検記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 特に重要な予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（委託料） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

水道 浄水 許認可届等（満願寺）
河川敷地の一時使用届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

水道 浄水 許認可届等（満願寺）
自家用工作物に係る手続
き

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

水道 浄水 許認可届等（満願寺） 都市公園使用許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課⼾頭
浄水場

水道局技術部浄水課⼾頭浄水
場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課⼾頭
浄水場

水道局技術部浄水課⼾頭浄水
場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（委託料） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課⼾頭
浄水場

水道局技術部浄水課⼾頭浄水
場

水道 浄水 許認可届等（⼾頭）
河川敷地の一時使用届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課⼾頭
浄水場

水道局技術部浄水課⼾頭浄水
場

水道 浄水 許認可届等（⼾頭） 消防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課巻浄
水場

水道局技術部浄水課巻浄水場 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部浄水課巻浄
水場

水道局技術部浄水課巻浄水場 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（委託料） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
他都市年報及び資料集の
送付／公開案内

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼・照会・回答綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会・回答（中軽
易）綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡及び通知文書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査資料綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 工事施工関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 厚生労働省等依頼
ＧＥＭＳ／Ｗａｔｅｒ水
質モニタリング関係書類
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 委託
産業廃棄物処理委託契約
書綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 委託
給水栓残留塩素測定委託
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 水道ＧＬＰ 水道ＧＬＰ関係書類綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 水道ＧＬＰ 検査担当者認定綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 統計
東港企業団水質検査結果
書綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 諸務 占用関係書類綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 諸務 行政財産目的外使用綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 諸務 情報セキュリティ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会回答
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・維持）
道路占用許可申請書（市
所管以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・維持）
道路占用許可申請書（市
所管）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・維持） 委託業務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・維持） 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・維持）
一者随意契約審査委員会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・維持） 依頼，通知に係る文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・維持）
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 占用（中央・維持） 河川占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 占用（中央・維持） 道路使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 巡視（中央・工務） 巡視受付日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 巡視（中央・工務）
他事業所工事施工に係る
照会文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・維持） 配水管布設工事報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・維持） 他事業者への照会文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・維持） 工事の延⻑願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・維持） 工事監督命令簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・維持） 工事着手届／履行届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・維持）
現場代理人兼任願・主任
技術者兼任届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・維持） 現場代理人変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・維持） 施工単価一覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・維持） 見積依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路
水道管移設（中央・維
持）

物件移転補償契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路
水道管移設（中央・維
持）

物件移転工事依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 消火栓（中央・維持） 消防関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路 消火栓（中央・維持） 消火栓臨時使用整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・工務）

配水管事故補償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・工務）

配水管事故等修理報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・工務）

配水管等事故修理依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・維持）

修繕登録業者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央工事事務所 水道 管路
配水管等事故賠償（中
央・維持）

配水管等事故賠償関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示・訂正請求等関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 簡易な照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産
固定資産取得・廃止報告
書（秋葉・工務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産
固定資産異動報告書・所
属換簸引継書（秋葉・工
務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報（秋葉・工務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
施工伺（４条）（秋葉・
工務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
収入予算整理簿（秋葉・
工務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
収入支出予算執行状況一
覧表（秋葉・工務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
収納一覧表（秋葉・工
務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
支出予算整理簿（秋葉・
工務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
施工伺（３条）（秋葉・
工務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
購入伺・支出伺（秋葉・
工務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
領収済通知書（秋葉・工
務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
予算要求関係書類（秋
葉・工務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書（秋葉・工務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 諸務 諸務（秋葉・工務） 配水管路用地借地契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 諸務 諸務（秋葉・工務）
文書の移管又は廃棄の状
況を記録した帳票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 諸務 諸務（秋葉・工務）
行政財産目的外使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 諸務 諸務（秋葉・工務） 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 諸務 諸務（秋葉・工務） 公用請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 諸務 諸務（秋葉・工務） 水管橋台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 占用（秋葉・工務）
道路占用許可申請書（市
所管以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 占用（秋葉・工務）
道路占用許可申請書（市
所管）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 占用（秋葉・工務） 道路使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 巡視（秋葉・工務） 巡視工事打合せ記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 巡視（秋葉・工務） 巡視受付日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 巡視（秋葉・工務）
他事業所工事施工に係る
照会文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事・委託執行 工事・委託執行関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 配水管布設工事申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務）
配水管（予定）工事申込
書兼配水管工事竣工届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 開発行為関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務）
他事業者との協定関係書
類（短期）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 給水装置修繕工事伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 他事業者への照会文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務）
公共工事設計労務単価等
改定の運用に係る特例措
置関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 再資源化等完了通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 出来高査定願・明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 工事の延⻑願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 工事変更指示書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 工事着手届・履行届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 現場代理人兼務願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 現場代理人変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 配水管工事竣工図書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 施工単価一覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 県積算関係図書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 管路統計報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 工事執行（秋葉・工務）
配水管工事竣工検査実施
報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 検査（秋葉・工務） 配水管布設工事報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
水道管移設（秋葉・工
務）

物件移転補償契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
水道管移設（秋葉・工
務）

物件移転工事依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 消火栓（秋葉・工務） 消火栓使用通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 消火栓（秋葉・工務） 消火栓工事依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 消火栓（秋葉・工務） 消火栓整理票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 給水検査（秋葉・工務）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 給水検査（秋葉・工務）
給水装置工事検査結果報
告書兼申込書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

配水管事故補償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

アスファルト復旧工事伝
票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

単価契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

単価契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

消火栓・仕切弁覆筐整備
工事伝票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

給水装置修繕工事伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

給水鉛管更新工事明細
書・検査報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

給配水装置修繕工事伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

配水管事故等修理報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

配水管等事故修理依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

修繕受付日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

修繕業者委託輪番表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 諸務（秋葉・工務） 文書管理システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉工事事務所 水道 管路 諸務（秋葉・工務） 断水・減水広報書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示（重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示（軽易なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 文書 文書 公印使用簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 代休日の指定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 時間勤務命令表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度職員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 夏季休暇資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 自動車事故関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 共通（財務を除く） 車両 車両 自動車運転月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関連 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・北） 廃棄及び移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・北） 使用承認依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・北） 行政財産使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・北）
行政財産目的外使用関係
書類（中央・北）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・北）
情報公開請求、個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・北）
情報公開請求、個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で軽易なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・北）
配水管等事故届出書（中
央・北）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
メーター弁償（中央・
北・料金）

水道メータ毀損・亡失届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
メーター弁償（中央・
北・料金）

水道メータ毀損・亡失連
絡簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

エネルギー管理標準 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

庁舎警備委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

消防設備委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

清掃委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

自動扉管理委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
申込受付（中央・北・料
金）

使用申込受付書綴（新
設）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
調定・収入（中央・北・
料金）

分水関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
調定・収入（中央・北・
料金）

収入調定書申請書（専用
給水料・その他給水料・
分水料・メーター弁償
金・証明手数料）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
調定・収入（中央・北・
料金）

私設消火栓使用申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 業務
調定・収入（中央・北・
料金）

調定徴収簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 占用（中央・北）
道路占用許可申請書（市
以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 占用（中央・北）
道路占用許可申請書
（市）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 占用（中央・北）
新潟市道路占用工事調整
会議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 占用（中央・北） 道路使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 占用（中央・北） 道路通行禁止制限申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 巡視（中央・北） 巡視工事打合せ記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 巡視（中央・北） 巡視受付日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 巡視（中央・北）
他事業所工事施工に係る
照会文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 出水不良陳情書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 経年管更新関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 配水管布設工事申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北）
配水管（予定）工事申込
書兼配水管工事竣工届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 開発行為関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北）
アスファルト復旧工事伝
票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北）
消火栓／仕切弁覆筺整備
工事伝票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 給水管布設工事発注書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 給水装置修繕工事伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北）
給水鉛管更新工事明細書
／検査報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北）
配水管工事台帳（３条、
４条）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北）
下請け通知書（一部下請
承認願）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 他事業者への照会文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 出来高査定願／明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 工事の延⻑願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 工事変更指示書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 工事監督命令簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 工事着手届／履行届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 現場代理人兼務願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 現場代理人変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 配水管工事竣工図書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北）
改良工事報告書（給水鉛
管更新）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 施工単価一覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 県積算関係図書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・北） 管路統計報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 水道管移設（中央・北） 物件移転等に関する協定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 水道管移設（中央・北） 物件移転補償契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 水道管移設（中央・北） 物件移転工事依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 消火栓（中央・北） 消防関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 消火栓（中央・北） 消火栓使用通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 消火栓（中央・北） 消火栓工事依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 消火栓（中央・北） 消火栓整理票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 消火栓（中央・北） 消火栓臨時使用整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 給水審査（中央・北）
第二種共同住宅審査書
（単独）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 給水検査（中央・北）
直結増圧ポンプ減圧式逆
流防止器定期点検報告書
／定期点検業者専任届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 給水検査（中央・北）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 給水検査（中央・北） 給水装置立入調査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 給水検査（中央・北） 中高層直結給水事前協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 給水検査（中央・北） 指導・注意 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 給水検査（中央・北）
水道直結式スプリンク
ラー設備設置事前協議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 給水検査（中央・北）
給水装置工事検査結果報
告書兼申込書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

配水管事故補償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

給水装置修繕工事伝票
（５０ｍｍ以下修理）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

給配水装置修繕工事伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

配水管事故等修理報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

配水管等事故修理依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

修繕受付日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

修繕業者委託輪番表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

給配水装置修繕工事伝票
（無料）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 補助金（中央・北） 国庫補助金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 諸務（中央・北）
夜間及び閉庁日における
配水管修繕協力に関する
協定関連書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 諸務（中央・北） 広報（市報掲載伺） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 諸務（中央・北） 事故関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 諸務（中央・北） 断水、減水広報書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 負担金（中央・北）
他事業体との協定関係書
類（⻑期）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 資材管理（中央・北） 貯蔵品たな卸明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 資材管理（中央・北）
貯蔵品出納簿／庫出庫入
伝票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部北工事事務所 水道 管路 資材管理（中央・北） 貯蔵品購入伺整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会，回答（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産
固定資産取得関係（中
央・⻄蒲）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関連 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 諸務
諸務（中央・⻄蒲・料
金）

土地使用貸借契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 諸務
諸務（中央・⻄蒲・料
金）

廃棄及び移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 諸務
諸務（中央・⻄蒲・料
金）

一者随意契約審査委員会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 諸務
諸務（中央・⻄蒲・料
金）

事故関連等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 諸務
諸務（中央・⻄蒲・料
金）

情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類（重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 諸務
諸務（中央・⻄蒲・料
金）

情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類（軽易なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 諸務
諸務（中央・⻄蒲・訴状
関係書類）

訴状関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・⻄蒲） 事故関連等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 諸務 諸務（中央・⻄蒲）
行政財産目的外使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 業務
メーター弁償（中央・⻄
蒲）

水道メーター毀損，亡失
届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 業務
調定・収納（中央・⻄
蒲）

分水関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 占用（中央・⻄蒲） 土地使用賃借契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 占用（中央・⻄蒲） 河川占用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 占用（中央・⻄蒲）
道路占用許可申請書（市
管轄路線以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 占用（中央・⻄蒲）
土地改良施設使用承諾申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 占用（中央・⻄蒲）
法定外公共物使用許可申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 占用（中央・⻄蒲）
道路占用許可申請書（市
管轄路線）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 占用（中央・⻄蒲） 道路占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 占用（中央・⻄蒲） 道路使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 巡視（中央・⻄蒲） 巡視工事打合せ記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 巡視（中央・⻄蒲）
他事業所工事施工に係る
照会文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 出水不良陳情書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 配水管布設工事申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲）
配水管（予定）工事申込
書兼配水管工事竣工届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 開発行為関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲）
他事業者との協定関係書
類（短期）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 下請通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 他事業者への照会文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 変更指示書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 工事履行届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 工事監督命令簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 工事着手届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲）
工事請負契約約款第２６
条関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 工期延⻑願い 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲）
現場代理人・主任技術者
等変更届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 現場代理人兼任願い 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 検査（中央・⻄蒲）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 検査（中央・⻄蒲） 配水管布設工事報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路
水道管移設（中央・⻄
蒲）

物件移転等に関する協定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路
水道管移設（中央・⻄
蒲）

物件移転補償契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路
水道管移設（中央・⻄
蒲）

物件移転工事依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 消火栓（中央・⻄蒲） 消防関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 消火栓（中央・⻄蒲） 消火栓工事依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 消火栓（中央・⻄蒲） 消火栓臨時使用整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 給水審査（中央・⻄蒲） 第二種共同住宅審査書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 給水検査（中央・⻄蒲） 給水装置立入調査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 給水検査（中央・⻄蒲） 中高層直結給水事前協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 給水検査（中央・⻄蒲）
水道直結式スプリンク
ラー設備設置事前協議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・⻄蒲）

給配水管事故補償関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・⻄蒲）

単価契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 諸務（中央・⻄蒲） 他事業者との協定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 諸務（中央・⻄蒲） 諸務（業務）方針伺等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 諸務（中央・⻄蒲） 委託業務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路 諸務（中央・⻄蒲） その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部⻄蒲工事事務所 水道 管路
配水管等事故賠償（中
央・⻄蒲）

配水管等事故賠償関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書の廃棄及び移管関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達等文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡及び通知文 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 包括外部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 土地取得処分関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規程原議関係書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 アセットマネジメント
アセットマネジメント関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 中⻑期経営計画
新潟市水道事業中⻑期経
営計画（マスタープラ
ン）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 予算（⻑期） 出資・繰出関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 予算（⻑期） 当初予算原案関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 予算（⻑期）
当初予算原案関係書類
（⻑期）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 予算（１０年） 予算編成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 予算（１０年）
継続費（予算）繰越計算
書関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 予算（１０年） 補正予算編成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 事業認可 水道料金変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 審議会 経営審議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 広域関係 広域関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 法制 管理規程・要綱等改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 災害相互応援
その他災害相互応援に関
する重要書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 災害相互応援 災害時応援協定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 環境政策 環境政策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価
マスタープラン実施計画
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価
事務事業評価（ＰＤＣ
Ａ）関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価
新・新潟市総合計画関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価
新潟市行政改革プラン関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価
業務指標（ＰＩ）関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 目標管理・評価 組織目標関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 統計（⻑期） 業務状況報告書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 諸務（⻑期） 国庫補助金関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 諸務（１０年） 課の財産 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 諸務（５年） 分水単価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 諸務（５年） 国庫補助金関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 財務諸表（⻑期） 未処分利益剰余金処分 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 資産（⻑期） 寄附申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 資産（１０年） 土地評価書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 起債（⻑期） 起債借入関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経営管理課 水道局経営企画部経営管理課 水道 経営企画 防災対策 防災訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
文書の廃棄，移管関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 議会 議会 業務状況報告書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 出張命令関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 勤務時間の割振り変更簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 特別休暇承認請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事
職務専念義務免除 承認
簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 出勤簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 時間外勤務命令表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産用途廃止伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺（４条） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入予算整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入原簿綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
収入支出予算執行状況一
覧表

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出予算整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺（３条） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 調定兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 購入伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 領収済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公告関係書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 諸務 諸務
インターンシップ関係文
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 諸務 諸務 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 ネットワーク管理 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 ネットワーク管理
文書管理システム関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 ネットワーク管理
電子計算機処理業務概要
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 事務引継 局⻑事務引継書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 人事及び給与に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 人事異動関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 人事評価関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 前歴，卒業，成績証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
勧奨（定年前）退職募集
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 宣誓書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 派遣職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 療養休暇関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 職免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 職員分限・懲戒関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 職員採用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
身体障害者雇用状況通報
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 退職管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 選任者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
障がい者活躍推進計画関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 非常勤職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 人事に関する連絡・通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
人事情報システム運用関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 併任関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
服務に関する連絡・通知
（新型コロナウイルス関
連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事
職員の分限，懲戒に関す
る審査会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 資格取得届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 人事 住所変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
ハラスメント防止関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 協約の締結伺関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
時間外，休日労働協定届
出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 組合交渉関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 組合専従関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
苦情処理共同調整会議関
係資料

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
「新潟市特定事業主行動
計画」関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
インターンシップ関係綴
り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 勤務条件等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 合同防災訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
指定給水装置工事事業者
講習会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 服務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
水道技術管理者資格取得
講習会関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
総務事務システム運用関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理 職免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 労務管理
超過勤務縮減推進員関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 協議会等
地方公営企業連絡協議会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 協議会等 大都市関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 協議会等 日本水道協会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 健康保険扶養者異動届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 労働保険料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 厚生予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生
厚生年金資格取得喪失届
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 厚生年金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 安全衛生管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生
新潟県市町村職員共済組
合関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 職員互助会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 職員健康診断関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 職員厚生会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生 被服貸与関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生
雇用保険資格取得喪失届
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 厚生
新潟市職員生活協同組合
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 市⻑挨拶 市⻑挨拶関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 エネルギー管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 特定建築物届出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理
行政財産目的外使用許可
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 作業環境測定記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 宿日直業務委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理
庁舎管理関係申請届出書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理
庁舎維持管理委託関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 照会，回答関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 警備委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 防火管理業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理
電話交換機保守委託関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 工期延⻑ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 宿日直日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 庁舎使用許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庁舎管理 当直就労点検簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 広報紙関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 水道週間関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 ホームページ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広報 水道局報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広聴
お客さま満足度調査関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 広聴
水道モニター関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 その他諸務（⻑期） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 審査請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 訴訟関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 変更契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 庶務 連絡・通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 損害保険
建物総合損害共済関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 損害保険
水道賠償責任保険関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 損害保険 自動車損害共済関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 損害保険 自賠責保険関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 文書・公印 公印台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 文書・公印 公印の使用手続き 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 文書・公印 公印使用簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 文書・公印 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 文書・公印 食糧費支出伺い 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 水道事業会計 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 条例原議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 要綱原議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 規程原議関係書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制
コンプライアンス関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 管理規程関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 法制 要綱類集関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 その他講習会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 国県市講習会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 安全衛生講習会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 局主催講習会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 市研修所講習会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 技術資格取得助成金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 日水協講習会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修
理事会協議会総会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 研修 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
営利企業等従事許可関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 昇給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 諸給与関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 退職手当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 人件費予算執行簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
住宅手当認定申請書兼台
帳

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
児童手当認定申請書兼台
帳

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
扶養手当認定申請書兼台
帳

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 給与支給明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
通勤手当認定申請書兼台
帳

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与
人件費（予算関係）関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 給与 財形貯蓄関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 統計 年報にいがたの水道 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 統計
上水道業務統計調査及び
全国水道施設現況調査関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 統計 配水量分析表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 議会 議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 議会 委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 議会 議案送付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 議会 質疑応答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 財団 予算，決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 財団 外郭団体現況調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 財団 外郭団体評価関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 車両 交通事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 車両 車両関連書類綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部総務課 水道局総務部総務課 水道 総務 車両 安全運転管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達等文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 文書 文書
文書の移管又は廃棄の状
況を記録した帳簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告（委託） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札参加資格関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札参加資格（３年） 入札参加有資格者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札参加資格（５年）
入札参加資格審査結果
（一般競争）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（３年）
契約公報（ＷＴＯ）登載
依頼

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（５年・暦年）
一般競争入札公告（ＷＴ
Ｏ）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 入札（５年）
入札等評価委員会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年） 入札中止公告 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年）
入札公告（制限付一般競
争入札）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年） 入札公告（物品） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年）
入札参加資格に関する公
告（ＷＴＯ）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年）
総合評価方式一般競争入
札共通公告

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公示令達（５年） 落札公告（ＷＴＯ） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 公金・有価証券（⻑期） 資金管理・運用基準関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務
公金・有価証券（１０
年）

資金運用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約履行（１０年） 前払伺関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（⻑期） 要綱改正（告示しない） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（１０年） 契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（１０年） 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（１０年） 契約関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年） 入札結果等の公表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年）
参加資格の審査依頼（Ｗ
ＴＯ）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年）
総合評価方式（総合評価
点）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（５年）
落札者等の公告依頼（Ｗ
ＴＯ）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 管理規程（⻑期） 規程・要綱等改正 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（⻑期）
管理規程の制定・改正・
廃止関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（１年） 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（３年）

「電子計算機処理業務等
の実施状況・事後評価」
及び「電子計算機処理申
出書」

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（３年）
地球温暖化対策・環境保
全行動チェック

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（３年） 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（３年） 情報公開 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（３年） 研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（３年） 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（５年） 他都市等照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（５年） 内部統制関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（５年） 定期監査調書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（５年） 課の予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（５年） 課の決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 諸務（５年） 財務会計研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 財務諸表（⻑期） 決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 財務諸表（１０年） 消費税計算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 財務諸表（３年） 例月出納検査実施通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 財務諸表（５年） 例月出納検査提出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 金融機関（１０年） 銀行勘定帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（告示） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 業務指標関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
業務状況報告書・決算関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会回答関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
新潟市地球温暖化対策率
先実行計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 文書 文書
廃棄文書及び移管文書関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（委託） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 調定兼収入整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算執行状況書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 委託関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 総務 ネットワーク管理 グループウェア関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 総務 ネットワーク管理 電子計算機処理申出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 債権管理 債権放棄関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 協議会等（業務）
新潟地区公益事業連絡協
議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 協議会等（業務）
新潟地区公益事業連絡協
議会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 協議会等（業務）
新潟市高齢者等あんしん
見守りネットワーク連絡
会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 取替（業務） 故障メーター取替伝票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 取替（業務） 水道メーター取替伝票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 取替（業務） 水道メーター受渡伝票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 取替（業務） 水道メーター引上伝票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 取替（業務） 量水器増減等異動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 委託・契約（業務）
下水道使用料徴収受託金
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 委託・契約（業務） 下水道徴収受託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 委託・契約（業務） 財団委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 情報公開請求（営業） 情報公開請求（営業） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 承認（業務） メーター承認図 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 料金システム（業務） 料金システム関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 料金システム（業務）
料金システム（その他）
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 料金システム（業務） 庶務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務
条例・規程の改正（業
務）

条例・規程の改正 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務
条例・規程の改正（業
務）

条例原議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 検定満期（業務） 購入・改造満期記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 準備計画（業務）
水道メーター購入準備要
求伺

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 統計（業務） 業務概要 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 統計（業務）
業種別・口径別使用状況
年度別推移

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 統計（業務） 統計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 調定・収納（業務） 船舶給水関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） コールセンター関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務）
中⻑期経営計画（マス
タープラン）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 事業報告書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 新・新潟市総合計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 方針伺等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務）
検定満期メーター取替時
の誤取替（クロス等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 検針票裏面広告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 業務調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 水道メーター関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 水道料金等収納業務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 規程等の改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 債権管理関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 口座関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務）
大都市等「議題（情報交
換等）」及び回答関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務）
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況の定期報
告について（依頼）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 広報関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 水道メーター関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務）
行政改革プラン・⺠間委
託等推進関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 諸務（業務） 計量法関係の報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 システム基本情報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 事前評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 事後評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 実施状況 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 水道ＩＣＴ情報連絡会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 経年評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部営業課 水道局総務部営業課 水道 業務 ＩＣＴ活用 障害管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務
要綱及び重要な文書の制
定・改正

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易及び定例の照会，回
答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 諸務 諸務 仕様書及び指針等の改定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 財務 工事検査（⻑期） 要綱制定・改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 財務 工事検査（３年） 工事検査依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 財務 工事検査（３年） 工事検査命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 財務 工事検査（５年） 工事成績採点表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 財務 ３条支出伺い ３条支出伺い 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 財務 ４条支出伺い ４条支出伺い 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 管路 工事単価表（管路） 設計単価表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 管路 工事材料（管路）
配水管使用材料承認関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 管路 総合評価方式 管路 要綱及び重要な文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局総務部技術管理室 水道局総務部技術管理室 水道 管路 総合評価方式 管路 軽易な連絡及び通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
文書の廃棄及び移管に関
する綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 出張・研修等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
地球温暖化対策実施状況
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
契約関係（照会・回答
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係（通知等） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
委託業務チェックリスト
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 局報 原稿関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書管理システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境会計決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 人事 人事 代休日の指定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 人事 人事
夏季休暇及び夏季休暇使
用期間における年次有給
休暇の使用状況報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 人事 人事 時間外命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 人事 人事
朝型勤務と早期退庁推奨
の実施について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 車両 車両
職員の交通事故発生状況
報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 車両 車両 自動車運転日報・月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 マスタープラン関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入・支出予算整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 納品書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 購入・支出伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算執行状況書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 事業報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算見込額調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
委託事務に関する告示
関係書類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
メーター弁償（中央・料
金）

水道メーター毀損，亡失
届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
メーター弁償（中央・料
金）

水道メーター毀損，亡失
連絡簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
停水・督促（中央・料
金）

停水伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
停水・督促（中央・料
金）

停水執行簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
停水・督促（中央・料
金）

債権管理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
停水・督促（中央・料
金）

履行延期の特約申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
停水・督促（中央・料
金）

督促業務報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 共同住宅（中央・料金）
共同住宅の認定の取消・
廃止綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 共同住宅（中央・料金） 受水槽等の洗浄実施届綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 共同住宅（中央・料金）
各⼾メーター取替通知関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 共同住宅（中央・料金） 差水量関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 共同住宅（中央・料金）
第１種共同住宅入居⼾数
変更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 共同住宅（中央・料金）
第１種共同住宅認定申請
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 共同住宅（中央・料金）
第２種共同住宅認定申請
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
委託・契約（中央・料
金）

一者随意契約要件調書兼
審査結果調書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
委託・契約（中央・料
金）

窓口等委託契約書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
委託・契約（中央・料
金）

管工事委託契約書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
委託・契約（中央・料
金）

財団委託契約書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 申込受付（中央・料金） 使用申込受付書（新規） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 申込受付（中央・料金） 使用申込受付書（新設） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 申込受付（中央・料金） 諸受付書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 申込受付（中央・料金） 諸受付書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 統計（中央・料金） 大口使用者リスト綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 統計（中央・料金） 毎月統計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 統計（中央・料金） 水道料金滞納繰越明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 統計（中央・料金） 還付処理一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 計量（中央・料金） 使用水量認定票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 計量（中央・料金） 修繕報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務 計量（中央・料金） 検針データ修正票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

破産債権届出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

収入調定書（専用給水
料，その他給水料，分水
料，メーター弁償金，証
明手数料）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

申請書等（料金証明申請
書・私設消火栓申請書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

調定徴収簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

調定更正書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

還付命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 廃棄及び移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 簡易な照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 簡易な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 自衛消防隊関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 人事 人事 代休日の指定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特
勤，宿日直，及び市内出
張命令票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 人事 人事 簡易な復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生
自動車事故，建物災害共
済関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用許可
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
使用承認書（使用承認関
係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 業務委託に関する告示 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 諸務 諸務（秋葉・料金） 工事関係届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 諸務 諸務（秋葉・料金） 庁舎関係届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
メーター弁償（秋葉・料
金）

水道メーター毀損・亡失
届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 不納欠損 不納欠損 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
停水・督促（秋葉・料
金）

停水伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
停水・督促（秋葉・料
金）

停水執行簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
停水・督促（秋葉・料
金）

履行延期の特約等申請書
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
停水・督促（秋葉・料
金）

督促業務報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
停水・督促（秋葉・料
金）

公用請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 公印（秋葉・料金） 専用公印使用簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 公有財産（秋葉・料金） 境界確認関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 共同住宅（秋葉・料金） メータ取替通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 共同住宅（秋葉・料金）
第１種共同住宅入居⼾数
変更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
委託・契約（秋葉・料
金）

委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
委託・契約（秋葉・料
金）

工事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
委託・契約（秋葉・料
金）

水道料金等収納委託契約
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
委託・契約（秋葉・料
金）

管工事委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
委託・契約（秋葉・料
金）

財団委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 庁舎警備委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金）
施設管理業務委託関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 植栽管理委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 消防設備委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 清掃委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 空調管理委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 宿日直日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 申込受付（秋葉・料金）
給水工事完了通知（新
設）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 申込受付（秋葉・料金） 諸届受付書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 統計（秋葉・料金） 水道料金滞納繰越明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 統計（秋葉・料金） 還付処理一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 計量（秋葉・料金） 使用水量認定票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 計量（秋葉・料金） 修繕報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 計量（秋葉・料金） 再検針関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 計量（秋葉・料金） 受水槽等洗浄実施届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

冊番別調定明細表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

収入調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

申請書（私設消火栓含） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

調定徴収簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

調定更正書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務
調定・収納（秋葉・料
金）

還付命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局技術部秋葉事業所料金
課

水道 業務 車両（秋葉・料金） 自動車運転日報・月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会、回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な通知、申請、届出
に関する文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会、回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知、申請、届出に関す
る文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算・決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 水道 経営企画 人事 出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 水道 経営企画 工事・委託執行 工事・委託執行関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 水道 経営企画 工事・委託執行 監督員命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 水道 経営企画 水道施設検査
浄配水施設整備等工事竣
工報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 水道 経営企画 水道施設検査 給水開始前届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 水道 経営企画 許認可届等 建築関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 水道 経営企画 許認可届等
特に重要な許認可申請
書、許可書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 水道 経営企画 許認可届等
重要な許認可申請書、許
可書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 水道 経営企画 諸務 月間業務報告書（分水） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部計画整備課 水道局経営企画部計画整備課 水道 経営企画 諸務 設計積算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類（管路）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達文書（管路） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求（管路） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会，回答関係書類（管
路）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易な連絡及び通知文書
（管路）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答関係書類（管路）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
定期監査関係書類（管
路）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
決算審査関係書類（管
路）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義（管路） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
予算要求関係書類（管
路）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書（管路） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書（管路） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 協議会等（管路）
埋設物災害防止連絡協議
会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 協議会等（管路）
電蝕防止対策協議会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 協議会等（管路）
新潟市道路占用工事調整
会議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路） 占用許可等に関する通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
国 河川占用許可申請
（更新）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路） 国有財産使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
国道（国管理）道路占用
許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
土地改良財産 他目的使
用等申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
土地改良財産継続使用許
可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
土地賃貸借契約書（管
路）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
市 公共下水道（都市下
水路）占用許可（変更許
可）申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
特別占用許可申請（更
新）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
県 河川占用許可申請
（更新）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
県 港湾施設使用期間更
新許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
県 砂防設備等使用同意
期間更新協議書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
県 行政財産使用許可申
請書（更新）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路） ＪＲ東賃借契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 占用（管路）
国県道・市道（市管理）
道路占用許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事単価表（管路） 給水管布設工事単価表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事単価表（管路） 配水管事故賠償金算定表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事執行（管路） 工事施工伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事執行（管路）
他事業者との協定関係書
類（短期）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事執行（管路）
工事契約請負約款第２７
条関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事執行（管路） 出来高査定伺綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事執行（管路） 工事中止・再開・延⻑綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事執行（管路） 現場代理人兼務願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事執行（管路）
着手届・履行届・下請決
定通知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事材料（管路）
給水管使用材料承認関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 検査（管路） 配水管布設工事報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 消火栓（管路） 消防関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 監督・検査（管路） 工事監督命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 諸務（管路） 事故関連（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 諸務（管路） 起案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 諸務（管路）

事務事業及び許可，免
許，承認，取消しその他
の行政処分に関する文書
で軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 負担金（管路）
物件移転依頼書・他事業
（管路）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な通達等文書（中
央・工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会，回答関係書
類（中央・工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求、個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会，回答関係書類（中
央・工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求、個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易な連絡及び通知文書
（中央・工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答関係書類（中央・工
務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
定期監査関係書類（中
央・工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
決算審査関係書類（中
央・工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
予算要求関係書類（中
央・工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書（中央・工務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
決算説明書（中央・工
務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 諸務 諸務（中央・工務） その他重要な起案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 諸務 諸務（中央・工務）
業務状況説明資料（報告
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 諸務 諸務（中央・工務） 決算関係報告資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 諸務 諸務（中央・工務） 依頼，通知に係る文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 占用（中央・工務）
道路占用許可申請書（市
所管以外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 占用（中央・工務）
道路占用許可申請書（市
所管）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 占用（中央・工務） 道路使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 占用（中央・工務） 道路占用完了届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 占用（中央・工務） 道路通行禁止制限申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務） 配水管布設工事申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務）
配水管（予定）工事申込
書兼配水管工事竣工届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務） 開発行為関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務） 配水管布設工事報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務）
他事業者への照会文書及
び回答文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務）
公共工事設計労務単価等
改定の運用に係る特例措
置関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務）
公共工事設計労務単価等
改定の運用に係る特例措
置関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務） 工事中止の通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務） 工事監督命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務） 工事着手届／履行届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務） 工期延⻑関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務） 現場代理人兼任願い 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 工事執行（中央・工務） 現場代理人変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 消火栓（中央・工務） 消防関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 給水審査（中央・工務）
第二種共同住宅審査書
（単独）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 給水審査（中央・工務） 中高層直結給水事前協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 給水審査（中央・工務）
水道直結式スプリンク
ラー設備設置事前協議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 給水審査（中央・工務） 私設水道管寄附・廃止届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 給水検査（中央・工務）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 給水検査（中央・工務）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 給水検査（中央・工務）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路 諸務（中央・工務） 事故関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部管路第２課
水道局技術部中央事業所工務
課

水道 管路
資材管理（中央・工務）
貯蔵品たな卸明細書

資材管理（中央・工務）
貯蔵品たな卸明細書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通達等文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修・講習会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 文書 文書 廃棄文書リスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 文書 文書 歴史的文書リスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 職員健康診断関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用許可
申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 土地境界立会申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺 ４条綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 東港企業団関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 特に重要な予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 特に重要な決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 公共事業施行状況調査票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 収入調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出・購入伺 ３条綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（受水費） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺（委託料） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 施工伺 ３条綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 業務状況説明資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
水道事業会計決算見込額
調書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 財務 公示令達（５年） 入札公告 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 事故賠償 事故費・補償金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 占用
土地改良財産他目的使用
許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 占用 河川占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 占用 道路占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 占用 都市公園占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 塩水溯上 塩水遡上対策書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 契約及び協定 土地賃貸借契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 契約及び協定 浄水汚泥搬出報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 統計 浄配水月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 設計積算 積算基準 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 設計積算 設計単価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 消防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等
許可工作物立入検査関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 電力使用需給契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 ＰＣＢ廃棄物保管届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 排水水質検査報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 排水量等測定結果報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等 河川取水報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 許認可届等
自家用電気工作物に係る
手続き

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課 水道局技術部浄水課 水道 浄水 電気 電力使用状況表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部浄水課⻘⼭
浄水場

水道局技術部浄水課⻘⼭浄水
場

共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修・講習会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課⻘⼭
浄水場

水道局技術部浄水課⻘⼭浄水
場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

水道 浄水 許認可届等（信濃川）
河川敷地の一時使用届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

水道 浄水 許認可届等（信濃川） 消防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

水道 浄水 許認可届等（信濃川） 消防訓練 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課信濃
川浄水場

水道局技術部浄水課信濃川浄
水場

水道 浄水 許認可届等（信濃川） 道路使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 占用（阿賀野川）
土地改良財産他目的使用
許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 占用（阿賀野川） 河川占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 占用（阿賀野川） 都市公園占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 許認可届等（阿賀野川） 排水水質検査報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 許認可届等（阿賀野川） 排水量等測定結果報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水 許認可届等（阿賀野川） 道路使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課阿賀
野川浄水場

水道局技術部浄水課阿賀野川
浄水場

水道 浄水
運転・維持管理（阿賀野
川）

電気設備点検記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

水道 浄水 占用（満願寺） 河川占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

水道 浄水 許認可届等（満願寺）
河川敷地の一時使用届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課満願
寺浄水場

水道局技術部浄水課満願寺浄
水場

水道 浄水 許認可届等（満願寺） 道路使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部浄水課⼾頭
浄水場

水道局技術部浄水課⼾頭浄水
場

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課⼾頭
浄水場

水道局技術部浄水課⼾頭浄水
場

水道 浄水 許認可届等（⼾頭）
河川敷地の一時使用届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部浄水課巻浄
水場

水道局技術部浄水課巻浄水場 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 工事施工関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通達文書関係書類綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼・照会・回答綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会・回答（中軽
易）綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡及び通知文書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査関係書類綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査資料綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 給与 給与 人事異動期手当 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 工事施工関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 施工伺綴【４条】 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 支出・購入伺綴【３条】 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 厚生労働省等依頼
ＧＥＭＳ／Ｗａｔｅｒ水
質モニタリング関係書類
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 委託
産業廃棄物処理委託契約
書綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 水道ＧＬＰ 水道ＧＬＰ関係書類綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 水道ＧＬＰ 外部精度管理記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 統計
東港企業団水質検査結果
書綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 諸務 行政財産目的外使用綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 諸務 占用関係書類綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質管理課 水道 水質 諸務 委員会設置 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
証明願及び証明簿（中
央・維持）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易な連絡通知文書（中
央・維持）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会回答関係書類
（中央・維持）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会回答関係書類（中
央・維持）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会回答
関係書類（中央・維持）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
定期監査関係書類（中
央・維持）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
決算審査関係書類（中
央・維持）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
予算要求関係書類（中
央・維持）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書（中央・維持） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
決算説明書（中央・維
持）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 諸務 諸務（中央・維持）
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 諸務 諸務（中央・維持）
道路占用許可申請書（市
所管以外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 諸務 諸務（中央・維持）
事故関連（始末書等収受
文書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 諸務 諸務（中央・維持）
道路占用許可申請書（市
所管）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 諸務 諸務（中央・維持） 委託業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 諸務 諸務（中央・維持）
一者随意契約審査委員会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 諸務 諸務（中央・維持） 依頼，通知に係る文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 諸務 諸務（中央・維持）
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 占用（中央・維持） 河川占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 占用（中央・維持）
新潟市道路占用工事調整
会議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 占用（中央・維持） 道路使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 巡視（中央・工務） 巡視受付日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 巡視（中央・工務）
他事業所工事施工に係る
照会文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 工事執行（中央・維持） 配水管布設工事報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 工事執行（中央・維持） 他事業者への照会文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 工事執行（中央・維持） 工事の延⻑願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 工事執行（中央・維持） 工事監督命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 工事執行（中央・維持） 工事着手届／履行届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 工事執行（中央・維持） 現場代理人兼任願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 工事執行（中央・維持） 現場代理人変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 工事執行（中央・維持） 施工単価一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 工事執行（中央・維持） 県積算関係図書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 工事執行（中央・維持） 見積依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路
水道管移設（中央・維
持）

物件移転補償契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路
水道管移設（中央・維
持）

物件移転工事依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 消火栓（中央・維持） 消防関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 消火栓（中央・維持） 消火栓使用通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 消火栓（中央・維持） 消火栓工事依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 消火栓（中央・維持） 消火栓臨時使用整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・工務）

配水管事故補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・工務）

配水管事故等修理報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路 資材管理（中央・工務） 貯蔵品たな卸明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部中央工事事
務所

水道局技術部中央事業所維持
管理課

水道 管路
配水管等事故賠償（中
央・維持）

配水管等事故賠償関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示・訂正請求等関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 簡易な照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡及び通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 車両 車両 運転日報（秋葉・工務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 物品 物品
寄附申込書で特に重要な
もの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
施工伺（４条）（秋葉・
工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
収納一覧表（秋葉・工
務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
施工伺（３条）（秋葉・
工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
購入伺・支出伺（秋葉・
工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
領収済通知書（秋葉・工
務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計
予算要求関係書類（秋
葉・工務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 支出伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算書（秋葉・工務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 諸務 諸務（秋葉・工務）
文書の移管又は廃棄の状
況を記録した帳票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 諸務 諸務（秋葉・工務）
出水不良陳情書（南区堀
掛地内）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 諸務 諸務（秋葉・工務）
行政財産目的外使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 諸務 諸務（秋葉・工務） 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 占用（秋葉・工務）
道路占用許可申請書（市
所管以外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 占用（秋葉・工務）
道路占用許可申請書（市
所管）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 占用（秋葉・工務） 道路使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 巡視（秋葉・工務） 巡視受付日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 巡視（秋葉・工務）
他事業所工事施工に係る
照会文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事・委託執行 工事・委託執行関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 給水装置変更同意書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 配水管布設工事申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務）
配水管（予定）工事申込
書兼配水管工事竣工届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 開発行為関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 給水管布設工事発注書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 補償関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 他事業者への照会文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 出来高査定願・明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 工事の延⻑願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 工事着手届・履行届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 現場代理人兼務願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務） 配水管工事竣工図書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 工事執行（秋葉・工務）
配水管工事竣工検査実施
報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 検査（秋葉・工務） 配水管布設工事報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路
水道管移設（秋葉・工
務）

物件移転工事依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 消火栓（秋葉・工務） 消防関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 消火栓（秋葉・工務） 消火栓工事依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 給水検査（秋葉・工務）
直結増圧ポンプ減圧式逆
流防止器定期点検報告
書・定期点検業者専任届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 給水検査（秋葉・工務）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 給水検査（秋葉・工務）
給水装置立入れ調査報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 給水検査（秋葉・工務）
給水装置工事検査結果報
告書兼申込書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

配水管事故補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

アスファルト復旧工事伝
票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

単価契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

単価契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

消火栓・仕切弁覆筐整備
工事伝票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

給水装置修繕工事伝票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

給水鉛管更新工事明細
書・検査報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

配水管事故等修理報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路
給配水管事故・修繕（秋
葉・工務）

修繕業者委託輪番表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 諸務（秋葉・工務） 事故関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 諸務（秋葉・工務） 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 諸務（秋葉・工務） 文書管理システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 管路 諸務（秋葉・工務） 断水・減水広報書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示（重要なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 証明願及び証明簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示（軽易なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 文書 文書 公印使用簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 人事 人事 代休日の指定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 人事 人事 時間勤務命令表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 人事 人事 夏季休暇資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 自動車事故関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 車両 車両 自動車運転月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関連 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 諸務 諸務（中央・北） 廃棄及び移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 諸務 諸務（中央・北） 使用承認依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 諸務 諸務（中央・北） 行政財産使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 諸務 諸務（中央・北）
行政財産目的外使用関係
書類（中央・北）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 諸務 諸務（中央・北）
情報公開請求、個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 諸務 諸務（中央・北）
情報公開請求、個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 諸務 諸務（中央・北）
配水管等事故届出書（中
央・北）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

エネルギー管理標準 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

宿日直管理委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

庁舎警備委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

消防設備委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

清掃委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

空調管理委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

自動扉管理委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

宿直日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
申込受付（中央・北・料
金）

使用申込受付書綴（新
設）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
調定・収入（中央・北・
料金）

分水関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
調定・収入（中央・北・
料金）

収入調定書申請書（専用
給水料・その他給水料・
分水料・メーター弁償
金・証明手数料）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 業務
調定・収入（中央・北・
料金）

調定徴収簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 占用（中央・北）
道路占用許可申請書（市
以外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 占用（中央・北）
道路占用許可申請書
（市）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 占用（中央・北）
新潟市道路占用工事調整
会議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 占用（中央・北） 道路使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 占用（中央・北） 道路通行禁止制限申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 巡視（中央・北） 巡視工事打合せ記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 巡視（中央・北） 巡視受付日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 巡視（中央・北）
他事業所工事施工に係る
照会文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 出水不良陳情書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 経年管更新関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 配水管布設工事申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北）
配水管（予定）工事申込
書兼配水管工事竣工届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 開発行為関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北）
アスファルト復旧工事伝
票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北）
消火栓／仕切弁覆筺整備
工事伝票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 給水管布設工事発注書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 給水装置修繕工事伝票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北）
給水鉛管更新工事明細書
／検査報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北）
配水管工事台帳（３条、
４条）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北）
下請け通知書（一部下請
承認願）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 他事業者への照会文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 出来高査定願／明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 工事の延⻑願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 工事変更指示書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 工事監督命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 工事着手届／履行届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 現場代理人兼務願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 現場代理人変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 配水管工事竣工図書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北）
改良工事報告書（給水鉛
管更新）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 施工単価一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 県積算関係図書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 工事執行（中央・北） 管路統計報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 水道管移設（中央・北） 物件移転等に関する協定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 水道管移設（中央・北） 物件移転補償契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 水道管移設（中央・北） 物件移転工事依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 消火栓（中央・北） 消防関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 消火栓（中央・北） 消火栓使用通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 消火栓（中央・北） 消火栓工事依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 消火栓（中央・北） 消火栓整理票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 消火栓（中央・北） 消火栓臨時使用整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 給水審査（中央・北）
第二種共同住宅審査書
（単独）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 給水検査（中央・北）
直結増圧ポンプ減圧式逆
流防止器定期点検報告書
／定期点検業者専任届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 給水検査（中央・北）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 給水検査（中央・北） 給水装置立入調査報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 給水検査（中央・北） 中高層直結給水事前協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 給水検査（中央・北） 指導・注意 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 給水検査（中央・北）
水道直結式スプリンク
ラー設備設置事前協議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 給水検査（中央・北）
給水装置工事検査結果報
告書兼申込書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

配水管事故補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

給水装置修繕工事伝票
（５０ｍｍ以下修理）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

給配水装置修繕工事伝票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

配水管事故等修理報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

配水管等事故修理依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

修繕受付日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

修繕業者委託輪番表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路
給配水管事故・修繕（中
央・北）

給配水装置修繕工事伝票
（無料）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 補助金（中央・北） 国庫補助金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 諸務（中央・北）
夜間及び閉庁日における
配水管修繕協力に関する
協定関連書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 諸務（中央・北） 広報（市報掲載伺） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 諸務（中央・北） 事故関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 諸務（中央・北） 断水、減水広報書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 負担金（中央・北）
他事業体との協定関係書
類（⻑期）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 資材管理（中央・北） 貯蔵品たな卸明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 資材管理（中央・北）
貯蔵品出納簿／庫出庫入
伝票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 資材管理（中央・北） 貯蔵品購入伺整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会，回答（軽易なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 決算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関連 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 諸務
諸務（中央・⻄蒲・料
金）

情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類（軽易なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 諸務 諸務（中央・⻄蒲）
行政財産目的外使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 占用（中央・⻄蒲） 河川占用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 占用（中央・⻄蒲）
道路占用許可申請書（市
管轄路線以外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 占用（中央・⻄蒲）
土地改良施設使用承諾申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 占用（中央・⻄蒲）
法定外公共物使用許可申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 占用（中央・⻄蒲）
道路占用許可申請書（市
管轄路線）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 占用（中央・⻄蒲） 道路占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 占用（中央・⻄蒲） 道路使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 配水管布設工事申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲）
配水管（予定）工事申込
書兼配水管工事竣工届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 開発行為関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 工事履行届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 工事監督命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 工事着手届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 工期延⻑願い 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 工事執行（中央・⻄蒲） 現場代理人兼任願い 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 検査（中央・⻄蒲）
給水装置工事竣工検査実
施報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 検査（中央・⻄蒲） 配水管布設工事報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路
水道管移設（中央・⻄
蒲）

物件移転補償契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路
水道管移設（中央・⻄
蒲）

物件移転工事依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 消火栓（中央・⻄蒲） 消防関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 消火栓（中央・⻄蒲） 消火栓工事依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 給水検査（中央・⻄蒲） 中高層直結給水事前協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 給水検査（中央・⻄蒲）
水道直結式スプリンク
ラー設備設置事前協議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 諸務（中央・⻄蒲） 他事業者との協定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 諸務（中央・⻄蒲） 委託業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 諸務（中央・⻄蒲） その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路
配水管等事故賠償（中
央・⻄蒲）

配水管等事故賠償関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

水道局技術部北工事事務
所

水道局技術部中央事業所北営
業所

水道 管路 給水審査（中央・北） 指導・注意 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 諸務
諸務（中央・⻄蒲・料
金）

土地所有権移転関係書類 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局技術部中央事業所⻄蒲
営業所

水道 管路 給水審査（中央・⻄蒲）
水道直結式スプリンク
ラー設備設置事前協議

平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局技術部秋葉事業所工務
課

水道 諸務 諸務（秋葉・工務） 事務引継書 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部経理課 水道局総務部経理課 水道 財務 契約（常用）
電子入札システム負担金
協定

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

水道局総務部中央料金事
務所

水道局技術部中央事業所料金
課

水道 業務
委託・契約（中央・料
金）

消費税改正に伴うリース
及び委託契約調査

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

水道局技術部⻄蒲工事事
務所

水道局中央事業所⻄蒲営業所 水道 諸務
諸務（中央・⻄蒲・料
金）

土地使用賃借契約書 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 指定業者（管路）
給水装置修繕登録工事事
業者

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

水道局総務部経営管理課 水道局業務部財務課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産整理簿 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

水道局総務部経理課 水道局業務部財務課 水道 財務 契約（常用）
新潟市水道局設計図書販
売協定

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局秋葉事業所料金課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

水道局総務部経理課 水道局業務部財務課 水道 財務 契約（常用）
物品購入・業務委託発注
見通し

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局秋葉事業所料金課 共通（財務を除く） 水道事業会計 水道事業会計 水道事業会計 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開関係綴 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局秋葉事業所工務課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産
固定資産取得・廃止報告
書（秋葉・工務）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

水道局総務部経営管理課 水道局業務部財務課 水道 財務 資産（常用） 固定資産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部総務課 水道局業務部総務課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産取得報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部総務課 水道局業務部総務課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産整理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部総務課 水道局業務部総務課 水道 総務 人事 履歴書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部総務課 水道局業務部総務課 水道 総務 人事 履歴書（退職・死亡） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部総務課 水道局業務部総務課 水道 総務 労務管理 労働組合との協約関係書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部総務課 水道局業務部総務課 水道 総務 厚生 健康診断個人表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部総務課 水道局業務部総務課 水道 総務 文書・公印 図書整理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部総務課 水道局業務部総務課 水道 総務 研修 研修受講者一覧表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部総務課 水道局業務部総務課 水道 総務 給与 給与計算マニュアル 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部経理課 水道局業務部財務課 水道 財務 公金・有価証券（常用） 差入担保関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部経理課 水道局業務部財務課 水道 財務 契約（常用） その他 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部経理課 水道局業務部財務課 水道 財務 金融機関（常用） 銀行関係簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局総務部中央料金事
務所

水道局中央事業所料金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局総務部中央料金事
務所

水道局中央事業所料金課 水道 業務
委託・契約（中央・料
金）

電気設備契約関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局総務部中央料金事
務所

水道局中央事業所料金課 水道 業務
調定・収入（中央・料
金）

私設消火栓台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局秋葉事業所料金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内事務取扱（解決，運
用等）関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局秋葉事業所料金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局秋葉事業所料金課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産取得報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【水道事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局秋葉事業所料金課 水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 固定資産台帳（控） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局総務部秋葉料金事
務所

水道局秋葉事業所料金課 水道 業務 庁舎管理（秋葉・料金） 電気設備関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
指定給水装置工事事業者
申請書

平成20年 暦年 平成21年1月1日 常用 未定

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 工事単価表（管路） 県積算関係図書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 指定業者（管路）
指定給水装置工事事業者
申請書等

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 検査（管路）
貯水槽給水施設変更（廃
止）届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局技術部管路第１課 水道局技術部管路課 水道 管路 検査（管路）
貯水槽給水施設設置届出
書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局技術部水質管理課 水道局技術部水質課 共通（財務を除く） 固定資産 固定資産 固定資産整理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局秋葉事業所工務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局技術部秋葉工事事
務所

水道局秋葉事業所工務課 水道 管路 給水審査（秋葉・工務）
給水装置工事舗装先行台
帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局技術部北工事事務
所

水道局中央事業所北営業所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局技術部北工事事務
所

水道局中央事業所北営業所 水道 業務
庁舎管理（中央・北・料
金）

電気設備関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

水道局技術部北工事事務
所

水道局中央事業所北営業所 水道 管路 給水審査（中央・北）
給水装置工事舗装先行台
帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定


